CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUJ

[MPREUNA PENTRU AFACE

CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
10.11.2023-16.11.2023

JUHASZ SANDA

10.11.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatii zilnice de prezenta la CCI Cluj si Asconsulting

- Intocmit situatii solicitate de Garanti Cluj .

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Deplasare la Unicredit;BCR; Garanti

- Activitate pe proiect POCU 1D143404 .

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci fa CCI Cluj si Asconsulting

13.11.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCl Clyj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCi Cluj.

- Intocmit situatii zilnice de prezenta la CCI Cluj si Asconsulting

- Deplasare la Unicredit;BCR; Garanti

- Intocmit state de plata avans noiembrie 2023 la CCI Cluj;Asconsulting.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Activitate pe proiect POCU 1D143404 .

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

14.11.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatii zilnice de prezenta la CCI Cluj si Asconsulting

- Intocmit situatii solicitate de Garanti Cluj .

- Deplasare la Unicredit;BCR; Garanti
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- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.
- Activitate pe proiect POCU 1D143404 .
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CC! Cluj si Asconsulting

15.11.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatii zilnice de prezenta la CCl Cluj si Asconsulting

- Deplasare la BCR; Btransilvania.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Activitate pe protect POCU 1D143404 .

- Intoemit situatie zilnica disponibil banci la CC1 Cluj si Asconsulting

16.11.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatii zilnice de prezenta la CCI Cluj si Asconsulting

- Deplasare la Unicredit; BCR; Garanti;Btransilvania

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Activitate pe proiect POCU ID143404 .

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

Director Economic
Juhasz Safida
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CAMERA DE COMERT $! INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE

10.11.2023 - 16.11.2023

REUT AURELIA

10.11.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si $.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si $.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat Ia CCl cat si la $.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl,

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

13.11.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CC| cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta 1a CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu;
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14.11.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmil dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL

Informarea periodica privind madificarile legislative in domeniu;

15.11.2023

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si $.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online ta Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCI cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lel cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCI si 8.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificdrile legislative in domeniu:

16.11.2023
CONCEDIU DE ODIHNA

Intocmit,
Spec.R.U.Aurglia Reut
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PROGRAM SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ S| OFICIUL JURIDIC

In perioada 17.11.2023 - 23.11.2023 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic sunt programate a fi
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr.
crt.

ACTIVITATEA

SUBACTIVITATI

1.

Oficiul Juridic

- Urmarirea aprobarii Cererii de rambursare nr.4 pe proiect.

- Urmarirea realizarii indicatorilor in proiect privind numarul de angajati cursati
in cadrul cursului de competente IT organizat de Camera si cursul organizat de
catre CRFPA si verificarea zilnica a numarului de cursanti inscrisi si participanti
la cursurile Social Media si Cloud.

- Verificarea stadiului de aprobare pentru achizitiile competitive de formare
profesionala social media si cloud de catre OIR PECU NV

-Transmiterea chestionarelor pentru GT pentru noile proiecte ale Camerei pe
programul Tine Pasul.

-Intocmirea Anexei 21 cu activitatile previzionate pentru luna decembrie a.c.

- Centralizarea cerintelor RT 5 de la expertii proiectului in vederea intocmirii
Raportului Tehnic nr. 5 pe proiect 143404.

- Stimularea persoanelor inregistrate in GT pentru inscrierea in grupele de curs
de formare profesicnala Social Media si Cloud.

- Verificarea stadiului de realizare a dosarelor de reautorizare peniru
competente IT si Competente antreprenoriale ale Camerei si depunerea la
AJPIS Cluj.

-Verificarea saptamanala a indeplinirii indicatorilor proiectului.

- Intocmirea contractelor si protocoalelor de colaborare ale Camerei.

- Intocmirea corespondentei juridice a Camerei.

- Emiterea dispozitiilor si verificare documentelor juridice emise de
departamentele Camerei.

- Vizare contracte Camera si a departamentului de consultanta.
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- Verificare si indosariere corespondenta si a documentelor emise online pe
semnatura electronica.

Curtea de
Arbitraj

- Intocmirea referaielor de plata pentru onorarii arbitri pentru dosarele finalizate
la Curtea de Arbitraj.

- Stabilire termene de judecata in dosare arbitrale.

- Intocmirea referatelor de plata pentru arbitri din dosarele arbitrale solutionate
si motivate.

- Verificarea redactari adreselor oficiale catre partile din dosarele arbitrale.

- Verificarea incheierilor de sedinta.

- Verificare inregistrari dosare arbitrale,verificarea calcularii taxelor si a
intocmirii procedurii arbitrale si corespondenta cu partile.

— Verificarea stadiul dosarelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea

actelor procedurale si a referatelor de plata arbitri.

3. Proiecte

Europene

-Verificarea inscrierilor si modului de desfasurare a cursurilor de formare
profesionala Competente IT, Social Media si Cloud pana in decembrie a.c.
-Urmarirea previziunilor si a sarcinilor alocate pe luna octombrie pentru expertii
proiectului si a stadiului de indeplinire a indicatorilor din proiect.

-Urmarirea si verificarea organizarii evenimentului online de informare si
specialitate din cadrul proiectului 143404, in vederea atragerii angajatilor din
proiect si participarea la cursurile de Social Media si Cloud.

- Alocarea catre expertii proiectului a responsabilitatilor si sarcinilor si urmarirea
si verificarea realizarii lor.

- Stabilirea impreuna cu expertii proiectului a unei intalniri de lucru online.
-Verificarea numarului de angajati din IMM- uri inregistrati in grupului tinta pe
fiecare judet in parte, IMM-uri si separat pe intreprinderi mari si pe categorii de
varsta si sex.

- Verificarea situatiei estimative pe lunile urmatoare privind organizarea grupelor
de curs ramase de efectuat pentru un numar aproximativ de 358 angajati,
intocmita de catre expertii formare profesionala si expertul monitorizae formare
profesionala.

-Verificarea numarului de angajati din intreprinderile mari inregistrati in grupul
tinta al proiectului.

4, Certificate de

forta majora.

La solicitare

5. Activitati TOP

Reazlizare diplome Top Firme 2022 la comanda
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firme 2020

6. Activitati - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)
Asconsulting | - Urmarire si verificare incasari, discutii, corespondenta chiriasi.
si Expo - Verificarea contractelor de prestari servicii, inchiriere, colaborare,
Transilvania | - Intocmirea scadentarului contractelor de la Expo Transilvania SRL.

-Verificarea scadentarului contractelor de inchiriere la Asconsulting.

- Urmarirea si verificarea chiriasilor rau platnici pentru Asconsulting SRL.

16.11.2023 Bogdan Ggprgescu
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Raport de activitate - saptamana 10-16.11.2023
Departament juridic si Curtea de arbitraj comercial international Cluj

Nr.crt. | Departament | Activitati

1. Juridic si Proiect | -10.11-intocmire registru persoane inscrise in GT subactiv, 1.2 ;

POCU 143404 -10.11-selectare firme eligibile cf. baza de date IMM-uri jud. SM-BH-CJ;
-10.11-selectare/identificare potentiali angajati pt atragere in GT;
-10.11-contactare firme participare evenim.informare -27.11.2023;
-10.11-solicitare transmitere invitatie evenim informare-curs Cloud;
-10.11-activitate coordonare-selectare documente topit arhiva C.C.I. Cluj;
-13.11-prelucrare formulare inscriere GT — 29 angajati-1.2;

-13.11-intocmire docum. organizare evenimente POCU 143404,
-13.11-selectare materiale specifice pt comunicare GT -1.1;

-13.11-intocmire docum. predare deseuri+deplasare/predare 600 kg Recycle Inter.;
-13.11-selectare IMM cf baza date Regiunea NV POCU 143404;
-13.11-selectare firme eligibile evenim. informare POCU 143404 — SM-BH-CJ;
-14.11-selectare/intocmire materiale specifice pt comunicare GT -1.2;
-14.11-acorduri/informare prot. datelor cu caracter pers.-GT,

-14.11-deplasare firma predare docum. topire deseuri Recycle International;
-14.11-selectare firme eligibile evenim. informare POCU 143404 — SM-BH-CJ;
-14.11-elab. mat. GDPR - legalitate prelucr, date personale POCU 143404;
-15.11-centralizare lista firme eligibile ¢fbaza de date IMM-uri Regiunea N-V;
-15.11-selectare/elaborare materiale specifice /documente GDPR;
-15.11-centralizare acorduri prelucrare date personale 1.2;

-15.11-organizare eveniment de informare -27.11.2023;
-16.11-selectare/intocmire documente specifice GT-1.2;
-16.11-selectare/identificare potentiali angajati pt atragere in GT;,
-16.11-selectare fimne eligibile evenim. informare POCU 143404 — SM-BH-CJ;

-16.11-selectare/intocmire materiale specifice pt comunicare GT -1.1.

BUREAL VERITAS
Cesulication

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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2. Curtea de Arbit_r.aij -10.1 l-activ.secretariat-comunicare hotarari arbitrale;
Comercial -13.11-activ.secretariat-comunicare acte procedura;
International -14,11-activ.secretariat-arhivare inscrisuri dosar;
Cluj -15.1t-activ.secretariat-comunicare acte procedurale termen judecata;
-16.1 i-activ.secretariat-intocmire acte procedura.
B F.;.CE&E.T@.&&H}[T -10.11-activitate coordonare- selectare legislatie societati comerc'iiﬂ:_ﬂg 31/1990; |
afaceri, membri, -10.11-activitate coordonare- selectare documente topit arhiva C.C.1. Cluj
Registru national -13.11-activitate coordonare-constituire societati comerciale;
de publicitate -13.11-intocmire docum. predare deseuri+deplasare/predare 600 kg Recycle Inter.;
mobiliara -14.11-activitate coordonare-inregistrari publicitate mobiliara;
i =15.11-activitate coordonare-transmitere/confirmare talon comanda diplome Top;
| -16.11-activitate coordonare-selectare/transmitere talon comanda membri.
4. Activitati -10.1 1-transmitere solicitare comunicare facturi utilitati;
Asconsulting, -10.11-urmarire depozitare deseuri menajere-+carton;
Astoria Servicii, | -10.11-solicitare raspuns oferta inchiriere spatiu imobil,
i Expo ' -10.11-transmitere solicitare modif frecventa colectare deseuri;
| Transilvania  -10.11-verificare emitere facturi Electrica Furnizare S.A.;

-13.11-solicitare raspuns oferta inchiriere spatiu imobil;
-13.11-urmarire depozitare deseuri menajere+carton;
-13.11-verificare emitere facturi Electrica Furnizare S.A.;
-13.11-confirmare plata factura chirietutilitati noiembrie2023;
-14.11-verificare emitere facturi utilitati Asconsulting SRL;
-14.11-confirmare plata facturi chirie+utilitati noiembrie 2023;

-14.11-intocmire raspuns Imocredit conditii functionare;

-14.11-solicitare raspuns modif frecventa colectare deseuri;
-15.11-intocmire comanda verificare anuala cazane centrala termica;
-15.11-solicitare transmitere factura consum Electrica;

-15.11-confirmare plata facturi chirie+utilitati noiembrie 2023,
-16.11-selectare documente inregistrare online ReturRO Sistem Garantie;
-16.11-urmarire depozitare/ridicare deseuri carton;

-16.1 1-intocmire act aditional contract inchiriere cam. 310;

-16.11-confirmare plata facturi chirie+utilitati noiembrie 2023;

150 9081

Intoemit,

DUREAL VERLTAS

C.j. a {ibrea Certtigman
Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Birou Consultanta, Membri si RNPM
Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 10.11.2023-16.11.2023

In data de 10.11.2023-Vineri

. Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)

e Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Redactare materiat informare pentru grupul tinta cu semnare fise informare

e Actualizre baze de date proprii cu cotizatiile scadente incasate

e Receptionarea Taloanelor de confirmare, Facturare, scanare si transmitere
electronica a facturilor in vederea achizitionarii diplomelor

e Inregistrare aviz de fiducie in RNPM, ptr GARAMONDTIPOGRAFIE SRL
e Inramare dipléme pregatire livrare

e Livrare Diplome TOP 2023

In data de 13.11.2023 — Luni

e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

e (Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
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Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Receptionare si verificare material informare si fise de informare primite de la
grupul tinta inregistrat

Receptionarea Taloanelor de confirmare, Facturare, scanare si transmitere
electronica a facturilor in vederea achizitionarii diplomelor

Inramare diplome pregatire livrare
ROMEXPO - Completare raport activitate cu pstarile zilnice

Transmitere borderou cu taxele cuvenite Ministerului Justitiei ptr decada 1.11-
10.11.2023

Identificarea si separarea documentelor Arhivate ale caror termene de pastrare este
expirat

In data de 14.11.2023 -MARTI

Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului Consultanta
si raspuns

Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Receptionarea si verificare fiselor de informare retransmise de catre grupul tinta

Receptionarea Taloanelor de confirmare, Facturare, scanare si transmitere
electronica a facturilor in vederea achizitionarii diplomelor

Inramare diplome pregatire livrare

Completare raport activitate Promovare Romexpo (cu postarile zilnice)
Inregistrare aviz de fiducie in RNPM, ptr cab. Av. Aldea n. Paul
Eliberare documente finalizate de la ORC ptir CLEANMASTERS TEAM SRL

Deplasare ORC Cluj ptr documente finalizate
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In data de 15.11.2023 -MIERCURI

e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului de
Consultanta si raspuns

o Completare raport activitate Promovare Romexpo (cu postarile zilnice)

o Receptionarea Taloanelor de confirmare, Facturare, scanare si transmitere
electronica a facturilor in vederea achizitionarii diplomelor, catre firmele clasate
in Top 10

¢ Inramare diplome pregatire livrare

o Eliberare documente finalizate ORC Cluj

e Urmarire finalizare documente de adaugare administrator la SC
CLEANMASTERS TEAM SRL, Hotarare si Statut actualizat

» Redactare Statut asociat unic SEMROI SRL, semnare documente in prezenta
traducator autorizat si a formularelor specifice inregistrarii la ORC Cluj

In data de 16.11.2023- Joi

. Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului de
Consultanta si raspuns

. Activitati specifice proiectului 143404 Implementarea subactivitatii 1.1.
Recaptionarea si verificarea fiselor de informare retransmise de catre grupul tinta

» Inregistrarea in RNPM a contractelor de garantoe de la nr 1008-1017 ptr LUDANIS
SRL, Facturare si transmitere electronica in vedera incasarii

» Semnare electronica si depunere documente inmatriculare SEMROI SRL

Intocmit : Beatrix Cociuba cons. juridic

A
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si RNPM

Ref: Raport de activitate saptamana 10.11.2023 - 16.11.2023

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Vineri, 10.11.2023

¢ Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

¢ Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL

¢ Redactare hotarare si act constitutiv actualizat in vederea semnarii de catre client
¢ Eliberare documente

o Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Clyj

» Intocmire referat emitere facturi de consultanta si diplome

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT :

o Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT,
actualizare date identificare GT, evidenta persoanelo din GT, introducere date cursanti
in Pocuform B, intocmire tabele cursanti si actualizarea acestora)

¢ [ntocmire tabel cu persoane propuse pentru cursurile de Social Media si Cloud

» Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe
subactivitatea 1.2

o Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect

Activitati Topul Firmelor 2023 Cluj
o Diseminare comanda diplome Topul Firmelor 2023 Clyj
¢ Descarcare taloane de comanda a diplomelor, identificare in topul firmelor,
solicitare redactare diplome si intocmire facturi
¢ Trimis facturi via email
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o Pregatire pentru ridicare, in urma platii efectuate

Luni, 13.11.2023

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Rezervare denumire SRL si PFA

e Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL

o Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unui PFA

¢ Consultanta si preluare documente in vederea radierii unui PFA

o Redactare hotarare si act constitutiv actualizat in vederea semnarii de catre client
e Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre clienti

e Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea depunerii acestora pe portal ONRC pentru:

RUS | ANDREIHIONUT PFA

¢ Intocmire raport documente semnate electronic

¢ Eliberare documente

o Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj

o Intocmire referat emitere facturi de consultanta si diplome

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT :

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT,
actualizare date identificare GT, evidenta persoanelo din GT, introducere date cursanti
in Pocuform B, intocmire tabele cursanti si actualizarea acestora)

* Intocmire tabel cu persoane propuse pentru cursurile de Social Media si Cloud

» Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe
subactivitatea 1.2

o Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect

Activitati Topul Firmelor 2023 Cluj
» Diseminare comanda diplome Topul Firmelor 2023 Clyj
e Descarcare taloane de comanda a diplomelor, identificare in topul firmelor,
solicitare redactare diplome si intocmire facturi
o Trimis facturi via email
o Pregatire pentru ridicare, in urma platii efectuate
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Marti 14.11.2023

¢ Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Rezervare denumire PFA

e Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unu PFA

o Redactare hotarare si act constitutiv actualizat in vederea semnarii de catre client

o Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea depunerii acestora pe portal ONRC pentru:

NICART VISION SRL

» Intocmire raport documente semnate electronic

o Intocmire referat emitere facturi de consultanta si diplome

o Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre clienti
o Eliberare documente

e Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

Activitati specifice expert selectie si evidenta GT :

o Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT,
actualizare date identificare GT, evidenta persoanelo din GT, introducere date cursanti
in Pocuform B, intocmire tabele cursanti si actualizarea acestora)

e Completare catalog Grupa 11 MM

o Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe
subactivitatea 1.2

* Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect

Activitati Topul Firmelor 2023 Cluj
¢ Diseminare comanda diplome Topul Firmelor 2023 Cluj

e Descarcare taloane de comanda a diplomelor, identificare in topul firmelor,
solicitare redactare diplome si intocmire facturi

o Trimis facturi via email
e Pregatire pentru ridicare, in urma platii efectuate
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Miercuri, 15.11.2023

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

s Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL

* Redactare hotarare si act constitutiv actualizat in vederea semnarii de catre client
e Trimis documente in vederea verificarii si semnarii de catre client

¢ Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea depunerii acestora pe portal ONRC pentru:

DAR SERVICES SRL

STOEAN GEORGE VALERIU PFA

* Intocmire raport documente semnate electronic

* Intocmire referat emitere facturi de consultanta si vanzare catalog TOP
* Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre clienti

e Verificare stadiu dosar pe portal ONRC Cluj

o Eliberare documente

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

o Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT,
actualizare date identificare GT, evidenta persoanelo din GT, introducere date cursanti
in Pocuform B, intocmire tabele cursanti si actualizarea acestora)

o Definitivare tabel persoane propuse pentru curs Cloud grupa 11

¢ Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe
subactivitatea 1.2

o Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect

Activitati Topul Firmelor 2023 Cluj
e Diseminare comanda diplome Topul Firmelor 2023 Cluj
e Descarcare taloane de comanda a diplomelor, identificare in topul firmelor,
solicitare redactare diplome si intocmire facturi
e Trimis facturi via email
o Pregatire pentru ridicare, in urma platii efectuate
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Joi 16.11.2023

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
e Rezervare denumire SRL

o Pregatire documente in vederea semnarii aestora de catre clienti
» Consultanta in vederea inmatricularii unui SRL

e Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea depunerii acestora pe portal ONRC pentru:

MIRCEA FLORIN-ADRIAN PFA

¢ Intocmire raport documente semnate electronic

e Urmarire rezolutii dosare pe portal ONRC

e Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor de catre clienti
e Solicitari venite pe parcursul zilei

Activitati Poiect 143404/Dezvoltarea sustenabila a competentelor digitale pentru

angajatii IMM din Regiunea Nord Vest

e Activitati specifice expert selectie si evidenta GT (verificare documente GT,
actualizare date identificare GT, evidenta persoanelo din GT, introducere date cursanti
in Pocuform B, intocmire tabele cursanti si actualizarea acestora)

s Corespondenta via email cu expertii implicati in activitatile desfasurate pe
subactivitatea 1.2

o Completare catalog grupa IIl MM

e Pastrarea legaturii si consultarea cu colegii experti implicati in proiect

Activitati Topul Firmelor 2023 Cluj
¢ Diseminare comanda diplome Topul Firmelor 2023 Cluj
e Descarcare taloane de comanda a diplomelor, identificare in topul firmelor,
solicitare redactare diplome si intocmire facturi
e Trimis facturi via email
e Pregatire pentru ridicare, in urma platii efectuate

16.11.2023 Cu deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA
Referent de Specialitate

W
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Raport privind modul de indeplinire a activitatilor,
Conform
Programului 10.11.23-16.11.23
Subsemnata, Dragan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic, in cadrul

Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu

Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului I, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si
ludnd in considerare legislatia incidenta:

Legea 335/2007 modificati si completati

Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul Vamal Comunitar

Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar

Regulamentul (UE) Nr.952/2013 al Parlamentului European si al Consilinlui din 9
octombrie 2013 de stabilire a Codului Vamal al Uniunii

Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008.

TPy T

Uniunii se relevi in:(a) protejarea intereselor financiare ale Uniunii i ale statelor membre ale
acesteia; (b) protejarea Uniunii de comerful inechitabil si ilegal si incurajarea activititilor
economice legitime; (c) garantarea securitiitii si siguranfei Uniunii §i a rezidentilor acesteia,
protectia mediului, in cooperare stransi cu alte autorititi, daci este cazul; §i (d) menginerea unui
echilibru adecvat intre controalele vamale §i facilitarea comerfului legitim, in misiunea
autorititilor vamale privind supravegherea comertului international al Uniunii.

Toate solicitirile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor au
fost onorate.

VINERI, 10.11.23

Am intocmit In data de 10.11.23 REFERATUL PENTRU DEPARTAMENTUL

ECONOMIC-CASIERIE, sid emitd o factura pentru doud certificate de origne, doud
redactiiri, si doud seturi pentru certificatele de origne, solicitate de MULTI COLOR
CORPORATION S.R.L., valoarea prestatiei fara T.V.A.: 1.020 RON, plata s-a efectueat
prin Q.P.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office{@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania
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Am vertficat, corelat, analizat in format electronic documentele transmise in format
elektronic, am redactat drafturile, le-am imprimat pe setul certificatelor de origine, le-am
inregistrat in Registrul de Eliberéri, am pregitit mapa pentru semnare,
LUNI, 13.11.23
Am interpelat firmele pentru a organiza fluxul de verificare documente. de semnare pe
fiecare pagind a documentelor prezentate, redactare drafturi pentru certificatele de origne,
inregistrarea acestora in Registrul de Eliberdri, pentru intocmirea Referatelor privind
emiterea facturilor de citre DEPARTAMENTUL ECONOMIC-CASIERIE,
transmiterea facturilor cétre firmele solicitante pe adresele de e-mail, semnare certificate
de origine, scanare, salvare pe desktop, transmitere pe office@ccicj.ro a certificatelor de
origne eliberate.
Am primit rispuns din partea ECOLOR S.R.L.
Am verificat in format fizic documentele depuse de reprezentantul MULTI-COLOR
CORPORATION S.R.L., am semnat pe fiecare pagind, am scanat, am transmis pe
office(@ccici.ro certificatele de origne §i documentatiile aferente, am salvat pe desktop, am
transmis pe office(@ccici.ro certificatele de origne si documentatiile aferente.
Volum de documente verificate/analizate/corelate/imprimate/scanate/transmise in
format elctronic/fizic: 34 de pagini, pentru indeplinirea prestatiei.
MARTI, 14.11.2023
Am intocmit in data de 14.11.23 REFERATUL PENTRU DEPARTAMENTUL
ECONOMIC-CASIERIE, s emiti o facturd pentru 25 certificate de origne si 25 de
seturi pentru certificatele de origne, solicitate de ECOLOR S.R.L., valoarea
prestatiei fira T.V.A.: 11.500 RON, plata s-a efectueat prin O.P,
Am verificat, analizat corelat in format electronic documentele transmise de
reprezentantul ECOLOR S.R.L., comparativ cu elementele inscrise In drafturile celor 25
de certificate de origne solicitate, am imprimat pe setul certificatelor.
MIERCURI, 15.11.2023
Am verificat in format fizic documentele depuse de reprezentantul ECOLOR S.R.L., am
semnat pe fiecare pagina, am inregistrat in Registrul de Eliberéri, am pregitit §i depus mapa
la semnat.
Am scanat §i am transmis pe amelia@ccicj.ro cele 25 de certificate de origne si
documentatiile aferenrente solicitate de ECOLOR, le-am salvat pe desktop.
Am intocmit in data de 14.11.23 REFERATUL PENTRU DEPARTAMENTUL
ECONOMIC-CASIERIE, sd emitd o facturi pentru 5 certificate de origne, 5
redactiiri, §i S seturi pentru certificatele de origne, solicitate de SEKO SIETA S.R.L.,
valoarea prestatiei fara T.V.A.: 2.550 RON, plata s-a efectueat prin O.P,
JOI, 16.11.23
Am transmis pe office(@ccicj.ro cele 25 de certificate de origine si documentatiile aferente,
am eliberat fizic cele 25 de certificate de origine.
Av verificat In format electronic/fizic documentele transmise/depuse de reprezentantul

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: affice@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania
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SEKO SIETA S.R.L., am redactat drafturile, am imprimat pe setul certificatelor de origne,
am nregistrat in Registrul de Eliberdri, am pregiti si depus mapa la semnare.

Am verificat CERTIFICATUL DE LIBERA VINZARE, IN TARA DE ORIGNE prezentat
de Domnul Alin Vasinca, solicitant fiind o companie din ALGERIA, in cuprinsul
certificatului compania din Algeria avind calitatea de solicitant, dar produsele avand
TARA DE ORIGNE CHINA, acesta trebuie sa fie obtinut din CHINA, producitorul
cunoaste dacd respectd normele tehnice specifice fiecarui produs si acestea circula liber in
CHINA fara restrictii, fiind vorba si de utilizarea restrictionata a produselor periculoase.
L-am indrumat sa se adreseze producitorului, in momentul de fatd neexistind nici un
document de achizitie a produselor respective, neexistand clar definit in cuprinsul
certificatului un producétor cu nume, adresd de identificare, nefiind achizitionate n
UNIUNEA EUROPEANA produsele respective.

Am intocmit: Programul de Activitate, RAPORTUL DE ACTIVITATE.

Certificatele de origine emise In aceasti siiptimini, produc efecte juridice pe teritoriul
urmitoarelor tiiri, ca o consecinta a certintelor la import, din legislatia proprie, si a
acordurilor incheiate intre Uniunea Europeani si acestea: ELVETIA/TURCIA, TURCIA
ARABIA SAUDITA, QATAR, MALAEZIA, KUWEIT, CONGO.

Cu stimi:

Consilier juridic-Amelia-Maria Driigan,

Master in Specializarea: i

ADMINISTRATIA, SI RELATIILE DE MUNCA IN DREPTUL INTER SI COMUNITAR

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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CABINET PRESEDINTE

Raport privind activititile desfisurate
sdptamana: 10.11.2023.-16.11.2023.
Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie general3, in
cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am indeplinit sarcinile
si responsabilitifile din fisa postului, respectiv a numdrului de ore alocat pentru diferite tipuri de
activitati. In perioada de raportare, 10.11.2023.-16.11.2023 au fost desfisurate urmaitoarele
activitdfi pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:
- zilnic am asigurat interfaja care serveste comunicdrii permanente dintre conducere i toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor gi informatiilor online;
- zilnic asigurarea legaturilor telefonice care s-au solicitat de cétre conducere;
- zilnic urmdrirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;
- zilnic evidenta Registrului de intrare ~ iegire a documentelor din Camera si Asconsulting;
- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;
- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificata si completata;
- zilnic am desfdsurat activitifi pentru desfisurarea serviciilor de formare profesionala din cadrul
proiectului cu titlul: “Dezvoltarea sustenabild a competentelor digitale pentru angajatii regiunea
Nord-Vest” implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj.
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic,e-mail-uri,punctual la beneficiari,site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj,alte canale
- zilnic am editat/publicat rapoarte de monitorizare presei in publicatia Camerei “Gazeta Afacerilor”
10.11.2023. — am distribuit electronic raspunsul de la Ministerul Muncii si Solidarititii Sociale la
solicitarea nr. 23353/RG2216/DPOCMP privind competentele cheie pentru care se pot autoriza
furnizorii de formare profesional;
am efectuat activitdti de incepere a cursului de ,,Competente digitale de utilizare a tehnologiei
informatiei ca instrument de invdjare §i cunoastere™:proiect “Dezvoltarea sustenabild a
competentelor digitale pentru angajatii Regiunea Nord-Vest” care se va desfisura in perioada 22.11.
—15.12.2023 pentru grupa 5-a cursanti din judet Cluj in sistem online platforma Zoom;
- am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul 2023 primit in urma
conventiei din cadrul protocolului incheiat intre Romexpo S.A. Bucuresti;
- am distribuit documentele semnate electronic i depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langd Tribunalul Cluj;

13.11.2023.- am transmis la Banca Transilvania SA Cluj-Napoca de la Camera de Comert si
Industrie Cluj Cerere Tragere din credit nr 30 -CCICJ nr 13141229 din 2.11.2022. in cadrul
proiectului POCU/860/3/12/143404 cu titlul: “Dezvoltarea sustenabild a competentelor digitale
pentru angajatii Regiunea Nord-Vest” implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj sy ¢ :
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- am efectuat activitifi de incepere a cursului de ,,Competente digitale de utilizare a tehnologiei
informatiei ca instrument de invatare §i cunoastere™:proiect “Dezvoltarea sustenabili a
competentelor digitale pentru angajatii Regiunea Nord-Vest” care se va desfisura in perioada 22.11.
—15.12.2023 pentru grupa 5-a cursanti din judef Cluj in sistem online platforma Zoom;

- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe saptamaéna 13.11.-20.11.2023;
- am distribuit online factura 2511566 din 1.11.2023.abonament produs legislativ Lex Expert
transmisd de Compania de Informatici Neam{ SRL din Piatra-Neamt;

- am inaintat electronic Rezolutiile Biroului de Conducere al Camerei de Comert si Industrie a
Roméniei care au fost adoptate in sedinta din data de 02 noiembrie 2023;

14.11.2023.- am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul
2023 primit in urma conventiei din cadrul protocolului incheiat intre Romexpo S.A. Bucuresti;

- am intocmit raspunsul pentru participarca online prin intermediul platformei de video conferinta
la Reuniunea Nationala a Presedintilor Camerelor de Comert si Industrie Judegene care va avea loc
in perioada 5-7 decembrie 2023, la Hotel Pestera situat in Moroeni, Platoul Bucegi;

- am mediatizat invitafia participare consultare evaluarea resurselor REACT-EU in Roménia,
derulatd de Ministerul Investitiilor si Proiectelor Europene (MIPE), prin Unitatea Centrald de
Evaluare care va avea loc in data de 21.11.2023, la ora 14.00, pe platforma online Zoom;

- am postat invitatia de la Aeroportul International ,,Avram lancu” Clyj si Consiliul Judetean Cluj
care impreund cu operatorul aerian Tarom, organizeaza in 24.11.2023, un eveniment aniversar
pentru sdrbétorirea pasagerului cu numdérul 3.000.000 inregistrat pe aeroport de la inceputul anului
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langd Tribunalul Cluj;

15.11.2023.- am postat evenimentul Blues pentru viatd Cluj Blues Fest, organizat de Cluj Blues Fest
in colaborare cu Institutul Oncologic ,,Prof. Dr. Ion Chiricuta” si Societatea Roméana de Chirurgie
si Ginecologie Oncologica dedicat pentru preventia cancerului in cadrul cdruia participantele vor
putea beneficia, in mod gratuit, de servicii de screening;

- am postat programul actualizat de la Uniunea Nationala a Practicienilor in Insolventi din
Romania UNPIR Filiala Cluj la Conferintd Regionald de referin{d care este destinati atat
practicienilor in insolventa, cit si mediului de afaceri organizat vineri, 17 noiembrie 2023, la
Grand Hotel Italia din Cluj-Napoca.

- am distribuit documentele semnate electronic §i depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langd Tribunalul Cluj;

16.11.2023.- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;

in saptamana 10.11.2023.-16.11.2023 am tinut evidentele de contabilitate primard, am
urmarit incasarea creantelor la chirie/utilitati/servicii curdtenie clienti Asconsulting Cluj-Napoca.
Prin activitatile depuse in cadrul institugiei am folosit integral programul de munca prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii §i P.S.1. si a celor specifice locului de munca.
Cu consideratie, =;
Szabo Ibolya
Consilier economic in economie general
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