CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Avram lancu

Unicul dor al vietii mele

este sd-mi vdd nagiunea mea ferlcitd”

CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
09.02.2024-15.02.2024
JUHASZ SANDA
09.02.2024

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatie proiecte viitoare an 2024 la CCI Cluj.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Deplasare la Unicredit;BCR; Garanti

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

12.02.2024

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Clyj.

- Intalnire la Banca Transilvania in vederea stabilirii documentatiei necesare contractarii unui credit pentru CCI Cluj.
- Deplasare la BCR,Garanti si Unicredit..

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsuiting
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CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

13.02.2024

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCl Cluj.

- Intocmit state plata avans februarie2024 ia CCI Cluj si Asconsulting.

- Intocmit sitvatii solicitate de Banca Transilvania pentru contractare credit la CCI Cluj.

- Deplasare la BCR,Garanti si Unicredit .

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

14.02.2024

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatii solicitate de Banca Transilvania pentru contractare credit la CCI Cluj.

- Intocmit documentatie catre Unicredit Bank in vederea alocarii din credit a sumei necesare achitarii impozitelor si
taxelor la Primaria Cluj pentru Asconsulting SRL.

- Solicitare servicii de audit pentru inchidere an 2024 Ia CCI Clyj si transmitere balanta.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

15.02.2024

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Clyj.

- Deplasare la BCR;Unicredit si Garanti..

- Verificat sitvatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

Director Economic
Juhasz Sapda
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Unicul dor al viefif mele
este si-mi vid naflunea men fericitd”

CAMERA DE COMERT $! INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE

09.02.2024 - 15.02.2024

REUT AURELIA

09.02.2024

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online 1a Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila 8.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI si S.C.Asconsulting SRL;

intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCH;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Servicii de resurse umane pentru CCI si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legistative in domeniu;

12.02.2024

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Coment si Industrie Cluj si 8.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI,

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCI si S.C.Asconsulting SRL;

informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj —
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13.02.2024

Aclivilati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si 8.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL,
Intocmit ordin de plata CCl,

intocmit factura CCI,;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in tei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Servicii de resurse umane pentru CCI si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificrile legislative in domeniu;

14.02.2024

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL,
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

intocmit factura CCH;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasal sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCI si $.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu;

16.02.2024

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CC| Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si 5.C.Asconsulting SRL,;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;

Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri, zile libere, concediu fara salar a
angajatilor la CCl si 8.C.Asconsulting SRL,

Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative Th domeniu;

Intocmit,
Spec.R.U.Aureli
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RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Si OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 12.02.2024 - 15.02.2024 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. Oficiul Juridic | 12.02.2024 - Vizita de lucru la OIR PECU NV pentru clarificarea indicatorilor
rezultati din programul POCUforbB din cadrul proiectului 143404.

12.02.2024 - Intocmit programarea CO pe anul 2024 conform Codului Muncii.
12.02.2024 - Intalnire de lucu cu membri Colegiului Curtii de Arbitraj Comercial
International de pe langa CCI Cluj si completarea procesului verbal de sedinta.
12.01.2024 - Vizita de lucru la AJPIS Cluj privind stadiul de aprobare a
dosarelor de autorizare pentru cursurile de Competente antreprenoriale si
Competente IT, sustinute de Camera.

12.02.2024 - Corespondenta Av. Popescu Corina privind stadiul procesului de
recuperare a fostului imobil al Camerei, actuala cladire a Prefecturii Cluj.
13.02.2024 - Intocmire Raport pentru anul 2024 pentru Curtea de Arbitraj si
oficiul juridic.

13.02.2024 - Intocmit Hotare AGA CCI Clyj privind aprobarea creditului de la
Banca Transilvania Cluj.

13.02.2024 - Corespondenta DI. Sorin Deji privind posibilitatea eliberarii unui
aviz de forta majora.

:' 13.02.2024 — Posta speciala

13.02.204 - Studiu proiectului lansat in consultare publica privind digitalizarea
ONG-urilor.

14.02.2024 - Intalnire de lucru cu reprezentantii societatii Ecoore Construction
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privind studiul documentelor pentru eliberarea unui aviz de forta majora.
Corespondenta privind completarea documentatiei si refacerea unor
documente necesare pentru dovedirea cazului de forta majora.

14.02.2024 - Intocmit adresa catre Serviciul Roman de Informatii si depunerea
documentelor la registratura unitatii. Posta speciala.

14.02.2024 — Completarea documentatiei de la Banca Transilvania privind
cererea de acordare credit pentru Camera.

14.02.2024 - Studiu buget si proiect SES Urban depus de Camera.
15.02.2024 - Studiu buget si proiect SES Rural depus de Camera.

15.02.2024 - Verificare stadiu verificare cerere de clarificari RT 5 de catre OIR
PECU NV.

15.02.2024 - Prelucrare documente in vederea intocmirii avizului de forta

majora pentru societatea Ecoore Construction.
- Emiterea dispozitiilor si verificare documentelor juridice emise de
| departamentele Camerei.
- Viizare contracte Camera si la departamentului de consultanta.
- Verificare si indosariere corespondenta si a documentelor emise online pe
' semnatura electronica.

Curtea de - Intocmirea referatelor de plata pentru oncrarii arbitri pentru dosarele finalizate
Arbitraj la Curtea de Arbitraj.

- Stabilire termene de judecata in dosare arbitrale.

- Intocmirea referatelor de plata pentru arbitri din dosarele arbitrale solutionate
si motivate.

- Verificarea redactari adreselor oficiale catre partile din dosarele arbitrale.

- Verificarea incheierilor de sedinta.

- Verificare inregistrari dosare arbitrale,verificarea calcularii taxelor si a

intocmirii procedurii arbitrale si corespondenta cu pattile.

: - Verificarea stadiul dosarelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
I actelor procedurale si a referatelor de plata arbitri.

3. Proiecte -Urmarirea verificarii si finalizarii rapoartelor tehnice si a cererilor de rambursare
Europene din cadrul proiectului ID 143404,

-Urmarirea stadiului de verificare a eligibilitatii proiectelor depuse de CCI Cluj pe
programul SES Rural si SES Urban.

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluyj
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- Studiu Proiectului transmis in consultare publica Digitalizarea ONG-urilor.

4. | Certificate de | Corespondenta SC Ecoore Construction SRL privind posibilitatea eliberarii
forta majora. | unui aviz de forta majora.

5. Activitati TOP | Realizare diplome Top Firme 2022 la comanda
firme 2020
6. Activitati - Urmarirea corespondentei si formulare raspuns catre Primaria Cluj privind

pentru Expo solicitarea de a inchiria spatii la Expo Transilvania SRL pentru sectii de votare.
Transilvania - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)

SRL - Urmarire si verificare incasari, discutii, corespondenta chiriasi.

- Verificarea contractelor de prestari servicii, inchiriere, colaborare.

- Intocmirea scadentarului contractelor de la Expo Transilvania SRL.
-Verificarea scadentarului contractelor de inchiriere la Asconsulting.

- Urmarirea si verificarea chiriasilor rau platnici pentru Asconsulting SRL.

15.02.2024 Bogdan Gaorgescu

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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ing. Stefan-Flo ITRIU

Raport de activitate - saptamana 09-15.02.2024
Departament juridic si Curtea de arbitraj comercial international Cluj

Nr.crt.

Departament

Activitati

1.

Juridic

-09.02-certificare autenticitate semnatura electronica acte ONRC;
-09.02-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica,
-09.02-verif./vizare referat intocmire facturi;

-09.02-actualizare date audit de supraveghere 1SO 9001;
-09.02-analiza/actualizare mentiuni Plan de paza imobil;
-09.02-prelucrare anunt de publicat cf ctr. de colaborare;
-09.02-verificare/completare clauze contract de prestari servicii;
-12.02-certificare autenticitate semnatura electronica acte ONRC;
-12.02-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-12.02-verif./vizare referat intocmire facturi;

-12.02-participare curs form. prof. - prim ajutor -1;
-13.02-certificare autenticitate semnatura electronica acte ON.R.C.;
-13.02-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-13.02-verif./vizare referat intocmire facturi;
-13.02-participare/examen curs form. prof — prim ajutor - 2;
-14.02-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-14.02-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-14.02-verif./vizare referat intocmire facturi;
-14.02-analiza/actualizare mentiuni inscrise in Planul de paza imobil,
-14.02-solicitare planificare instruire lunara SSM+PSI;
-15.02-certificare autenticitate semnatura electronica acte ONRC;
-15.02-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica,

-15.02-verif./vizare referat intocmire facturi.

Curtea de Arbitraj

-09.02-activ.secretariat-comunicare acte procedura;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Comercial -12.02-activ.secretariat-arhivare inscrisuri dosar;

International -13.02-activ.secretariat-comunicare acte procedurale termen judecata;

Cluj -14.02-activ.secretariat-intocmire acte procedura;
-15.02-activ.secretariat-confirmare primire acte procedura.

3. Dep.Consultanta in | -09.02-activitate coordonare-constituire societati comerciale;
afaceri, membri, -12.02-activitate coordonare-transmitere borderou — inreg. publicit. mobiliara;
Registru national -13.02-activitate coordonare-transmitere/confirmare talon comanda diplome Top;
de publicitate -14.02-activitate coordonare-inregistrari/avize publicitate mobiliara;
mobiliara -15.02-activitate coordonare- activitate de selectare documente predare arhiva.

4. Activitati -09.02-urmarire depozitare deseuri menajere+carton;
Asconsulting, -09.02-transmitere scris+telefon solicitare respectare frecv. ridicare deseuri;

Astoria Servicii, | -09-02-confirmare plata facturi chirie februarie 2024;
Expo -09.02-analiza mentiuni Plan de paza imobil;

. - -09.02-prelucrare anunt incepere lucrari modernizare lift;
Transilvania P P ’

-09.02-deplasare/perfectare AA ctr serv. curatenie;

-09.02-intocmire adresa acceptare oferta de pret Elecirica Furnizare SA;
-09.02-urmarire inscriere mentiuni registru evidenta ridicare deseuri,
-09.02-transmitere oferta de pret inchiriere spatii libere;
-09.02-centralizare suport curs agent de securitate;
-12.02-transmitere oferta de pret inchiriere spatii libere;
-12.02-confirmare plata facturi chirie februarie 2024;
-12.02-urmarire depozitare deseuri menajere;
-12.02-transmitere solicitare ridicare deseuri menajere;
-12.02-urmarire executate lucrari modernizare lift;
-12.02-inventariere anuala patrimoniu -Astoria Servicii SRL;
-13.02-confirmare plata facturi chirie februarie 2024;
-13.02-urmarire depozitare deseuri menajere;
-13.02-transmitere solicitare ridicare deseuri menajere;
-13.02-urmarire executate lucrari modernizare lift;

-13.02-inventariere anuala patrimoniu -Astoria Servicii SRL;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicf.ro, Website: www.ccicj.ro

BUREAL VERITAS
Romania cor e




"q Avram lancu w

¥
/. cluiat conparietit mele CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLU)
A

este sd-mi vid natiunea meao fericitd” lurazus prtea o

e

-14.02-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-14.02-perfectare AA ctr. licenta Office 365 — Astoria Servicii SRL;
-14.02-transmitere oferta de pret inchiriere spatii;

-14.02-solicitare ridicare deseuri cf prg. - Supercom SA;

-14.02-draft actualizare proceduri gestiune deseuri si mediu;
-14.02-analiza mentiuni inscrise in Planul de paza;

-14.02-solicitare transmitere grafic lucru modermizare lifi;
-14.02-verificare/vizare contract munca + fisa post — Astoria Servicii SRL;
-14.02-confirmare plata facturi chirie februarie 2024;

-14.02-planificare evaluare arhiva documente - Astoria Servicii SRL;
-15.02-perfectare proces-verbal de inventariere - Astoria Servicii SRL;
-15.02-perfectare Plan de paza imobil - var. finala- Asconsulting SRL;
-15.02-transmitere oferta inchiriere spatii imobil;

-15.02-planificare evaluare arhiva documente-Expotransilvania SRL;
-15.02-solicitare planificare instruire lunara SSM+PS1 -Expotransilvatnia;
-15.02-confirmare plata facturi chirie februarie 2024,

-15.02-intocmire draft procedura intema paza imobil si protectie bunuri;

-15.02-intocmire documente angajare -fisa expunere riscuri-Astoria Servicii

Intocmit,

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Presedinte Ing. Stpf:

Birou Consultanta, Membri si RNPM

Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 09.02.2024-15.02.2024

In data de 09.02.2024-Vineri

s Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)

e Generare borderou cu taxele cuvenite Ministerului Justitiei ptr decada 1-
10.02.2024

* Semnare documente si formulare specifice inregistrarii la ORC ptr SC IRON
WELDING SRL

e Semnare electronica si transmtere mentiune la ORC Bistrita ptr SC IRON
WELDING SRL, redactare raport su documentele semnate electronic

e Semnare documente si formulare specifice inregistrarii la ORC ptr BOSO
CLUB SRL

o Redactare Contract Servicii de Promovare lunara ptr Rondocarton SRL

In data de 12.02.2024 — Luni

. Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
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e Inregistrare mentiune modificare sediu social ptr BOSO CLUB SRL

e Urmarire solutionare dosar depus la ORC Bistrita ptr SC IRON WELDING
SRL

o Urmarire solutionare dosar depus la ORC Cluj ptr XANTUS AGNES PFA

e Redactare hotarare cesiune ptr MONIMARVIS SRL

In data de 13.02.2024 -MARTI

. Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Transmitere via email, diseminare catre firmele membre si colaboratori
material informare « Plan de evaluare PNDR 2024 »

e Semnare documente si formulare specifice inregidtrarii la ORC ptr
MONIMARVIS SRL

o Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)

o Redactare raport cu documentele semnate electronic

e Tranmitere via e-mail, propunere de servicii de Promovare la AX
PERPETUUM SRL si discutie telefonica

In data de 14.02.2024 -MIERCURI

¢ Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

e Transmitere Contract servicii de Promovare ptr RONDOCARTON SRL
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Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)

e Redactare Statut asociat unic ptr CHIRESTET SRL, semnare documente si
formulare specifice inregistrarii la ORC Cluyj

¢ Inregistrare in RNPM a unui aviz de fiducie modificator ptr cab av. Giurgea

e Redactare Statut 2 asociati ptr OVSEMA ELECTRIC, semnare docuente si
formulare specifice inreistarii la ORC CLUJ

In data de 15.02.2024- Joi

* Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

» Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)

» Semnare electronica si inregistrare mentiune ptr OVSEMA ELECTRIC
SRL

e Redactare raport cu documentele semnate electronic

e Urmarire solutionare dosar depus la ORC Cluj ptr MONIMARVIC SRL

Intocmit : Beatrix Cociuba cons. juridic

T
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si RNPM

Ref: Raport de activitate saptamana 09.02.2024 - 15.02.2024

Stimate Domnule Presedinte, supun atentiei DVS. urmatorul raport de activitate:

Vineri, 09.02.2024

» Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
e Rezervare denumire PFA
¢ Preluare documente pentru depunere inmatriculare SRL
» Redactare hotarare si act constitutiv in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
¢ Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
¢ Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei radieri PFA
e Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea depunerii acestora pe portal on line la ORTC
pentru:
DAVAS EUSTEL SRL
AMENAJARI SANDEL SRL

0Z COMPANY SRL

¢ Intocmire raport cu documentele semnate electronic
e Intocmire referat emitere factura consultanta
e Eliberare documente clientilor

Luni, 12.02.2024

o Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
» Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
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e Preluare documente pentru depunere mentiune SRL
s Redactare hotarare si act constitutiv in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
¢ Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei radieri PFA

o Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare

electronica a documentelor in vederea depunerii acestora pe portal on line la ORTC
pentru:

ABC INSTALATII GAZ SRL
COP RIDE TAXI SRL

¢ Intocmire referat emitere factura consultanta

¢ Intocmire raport cu documentele semnate electronic

o Urmarire documente inregistrate la ORCT (nr. inregistrare, note de calcul, etc)
e Eliberare documente clientilor

Marti 13.02.2024

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiune SRL

o Redactare hotarare si act constitutiv in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
¢ Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni PFA

o Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea depunerii acestora pe portal on line la ORTC
pentru:

ALE MED PREVENTIE SRL

* Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor eliberate de catre ORCT Cluyj
e Eliberare documente

e Pregatire documente in vederea semnarii de catre clienti

e Trimis via email documente in vederea semnarii de catre client

¢ Intocmire referat emitere facturi de consultanta

o Verificare stadiu dosar pe portal ORCT Cluj (nr. inregistrare, note de calcul, etc)
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Activitati vanzare standarde

e (Oferta pret standarde solicitate Compania de Apa Aries

Miercuri, 14.02.2024

¢ Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

¢ Preluare documente pentru depunere mentiune SRL

¢ Redactare hotarare si act constitutiv in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
¢ Preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL

¢ Pregatire documente pentru deplasarea la ORCT Cluyj

¢ Deplasare la ORCT Cluyj

¢ Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
e Anunt telefonic in vederea ridicarii documentelor eliberate de catre ORCT Cluj
e Eliberare documente

¢ Intocmire referat emitere factura consultanta

o Indosariere documente consultanta

Activitati vanzare standarde
e Emitere factura di aplicatia ASRO catre Compania de Apa Aries

Joi, 15.02.2024

» Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

o Redactare act constitutiv in vederea inregistrarii unei inmatriculari SRL

¢ Preluare documente pentru inmatriculare PFA

e Redactare act constitutiv si hotarare in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
o Pregatire documente in vederea semnarii de catre client

e Verificare documente, completare formulare, scanare, salvare in foldere si semnare
electronica a documentelor in vederea depunerii acestora pe portal on line la ORTC
pentru:

MEDA™S DREAM SRL

¢ Verificare stadiu dosar pe portal ORCT Cluj
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¢ Intocmire raport cu documentele semnate electronic
o Intocmire referat emitere facturi de consultanta
» Alte solicitari venite pe parcursul zilei

15.02.2024 Cu deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA
Referent de Specialitate

e
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Subsemnata Drigan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic,
in cadrul Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene,
Evenimente, mentionez:

Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in
conformitate cu Legea Camerelor de Comert din Roménia-225/2007 modificati si
completatd, conform prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea
camerelor judetene, Art.4, lit.e), si ludnd in considerare legislatia incidents:

+ Legea 335/2007 modificata i completati

+ Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul Vamal Comunitar

« Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a
Codului Vamal Comunitar

» Regulamentul (UE) Nr.952/2013 al Parlamentului European si al
Consiliului din 9 octombrie 2013 de stabilire a Codului Vamal al Uniunii

» Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai

2008, in concordantd cu cerintele din legislatia proprie din tirile de import

pentru anumite categorii de produse.

» Principalele responsabilititi in emiterea certificatelor de origne conform Codului
Vamal al Uniunii se relevi in:(a) protejarea intereselor financiare ale Uniunii i ale
statelor membre ale acesteia; (b) protejarea Uniunii de comerful inechitabil si ilegal
siincurajarea activitiifilor economice legitime; (c) garantarea securitiii si sigurangei
Uniunii §i a rezidentilor acesteia, protectia mediului, in cooperare strinsi cu alte
autorititi, dacd este cazul; si (d) mentinerea unui echilibru adecvat intre controalele
vamale si facilitarea comertului legitim, in misiunea autorititilor vamale privind
supravegherea comertului international al Uniunii.

Toate solicitirile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea
firmelor au fost onorate.

VINERI, 09.02.24
- Studierea, aprofundarea cadrului Legal pentru emiterea certificatelor de
liberd vinzare a medicamentelor, avind in vedere ci TERAPIA S.A.,
doreste si vizim un astfel de certificat.
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- Am comunicat reprezentantului TERASIA S.A., sd comunice

producitorului si se adreseze spre AGENTIA NATIONALA A
MEDICAMENTULUI $I A DISPOZITIVELOR MEDICALE DIN ROMANIA pentru
emitere, iar ulterior sa revini la Camera de Comert si Industrie Cluj cu acesta pentru
vizare.

LUNI, 12.02.24

- Am interpelat firmele pentru a cunoaste fluxul de verificare.

- Am primit ri spuns din partea ECOLOR, CERASIND.

- Studierea, aprofundarea cadrului Legal pentru emiterea certificatelor de
libera vinzare a medicamentelor, avind In vedere ci TERAPIA S.A.,
doreste si vizim un astfe] de certificat.

- Dela ora 16.00 pini la ora 20.00, am participat la solicitatarea Camerei de
Comert si Industrie Cluj la Cursul de prim ajutor, organizat de
SOCIETATEA NATIONALA DE CRUCE ROSIE DIN ROMANIA.

MARTI, 13.02.24

- Am intocmit in data de 13.02.24 REFERATUL PENTRU
DEPARTAMENTUL ECONOMIC-CASIERIE, si emiti o facturd pentru
19 certificate de origne, 19 seturi pentru certificatele de origne, solicitate
de ECOLOR SRL, valoarea prestatiei firi T.V.A.:8.740 RON, am transmis
solicitantului factura pe e-mail, plata s-a efectuat prin O.P,

- Am verificat, corelat continutul din documentele probante transmise in
format electronic, de reprezentantul ECOLOR S.R.L., comparativ cu
elmentele inscrise in drafturile pentru certificatele de origine.

- Am imprimat pe seturile certificatelor de origine.

- De la ora 16.00 pani la ora 21.00, am participat la solicitatarea Camerei de
Comert si Industrie Cluj la Cursul de prim ajutor, organizat de
SOCIETATEA NATIONALA DE CRUCE ROSIE DIN ROMANIA.

MIERCURI, 14.02.24

- Am transmis la DEPARTAMENTUL ECONOMIC-CASIERIE O.P.-ul
primit pe e-mail pentru suma de :10.382,55 reprezentind plata prestatiei.

- Am verificat in format fizic documentele depuse de reprezentantul
ECOLOR S.R.L., am semnat pe fiecare pagini, am inregistrat in Registrul
de Eliberiri, am pregitit si am depus mapa la semnat.

- Am scanat, am transmis pe amelia@eccicj.ro, am salvat pe desktop cele 19
certificate de origne §i documentele probante.

JOI, 15.02.24

- Am eliberat fizic cele 19 certificate de origne.

- Volum de documente verificate, analizate corelate in format electronic/
fizic: 304 pagini.
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- Am intocmit in data de 13.02.24 REFERATUL PENTRU
DEPARTAMENTUL ECONOMIC-CASIERIE, si emiti o factura pentru
un certificat de origne, si un set pentru certificatul de origne, solicitat de
CERASIND SRL, valoarea prestatiei fird T.V.A.:460 RON, am transmis
solicitantului factura pe e-mail, plata s-a efectuat prin O.P.

- In lucru solicitarea CERASIND S.R.L., pentru un export pe destinatia TURCIA.

- Certificatele de origine emise In aceastii saptimini, produc efecte juridice
pe teritoriul urmétoarelor tiiri, ca o consecinti a certintelor la import, din
legislatia proprie, si a acordurilor incheiate intre Uniunea Europeani si
acestea: TURCIA.

- Am intocmit: Programul de Activitate, RAPORTUL DE ACTIVITATE.

Cu stimi:
Consilier juridic-Amelia-Maria Driigan,
Master in Specializarea:

ADMINISTRATIA, SI RELATIILE DE MUNCA

IN DREPTUL INTERN SI COMUNITAR
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Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 9 — 15 februarie 2024 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele
activitati:

Nr.
crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1. | Activitati CCI Cluj - - Analiza ofertelor primite de la agentii de
turism pentru programe viitoare de misiuni
economice in 2024,
| - Traseu Egipt (3 variante) si traseu fjorduri
Norvegiene (2 variante), consultare cu
viitorii participanti.
| 2. | Programe europene - Studierea documentelor necesare pt.

propunerea de proiect ERASMUS+ Alianta
pentru Inovare: Pactul verde European,
Strategia Nationala Versiunea preliminara
pt. Reducerea emisilor de gaz cu efect de
sera pana in 2050, Studiu National pt.
determinarea nevoilor.

Elisabeta Dumitrescu

Consilier Afaceri Eu;‘gﬁn?e
D
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CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitétile desfasurate
sdptamana: 09.02.2024.-15.02.2024
Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrata in functia de consilier economic in econdmie generala,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ci in perioada de raportare am indeplinit
sarcinile §i responsabilitatile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat pentru diferite
tipuri de activitdfi. In perioada de raportare, 09.02.2024.-15.02.2024 au fost desfasurate
urmdtoarele activitdti pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:
- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicirii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;
- zilnic asigurarea legéaturilor telefonice care s-au solicitat de citre conducere;
- zilnic urmdrirea corespunzitoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;
- zilnic evidenta Registrului de intrare — iegire a documentelor din Camera si Asconsulting;
- efectuarea transferurilor de informatii in format electronic Colegiului de Conducere CCI Cluj;
- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu legea
Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificata si completata;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se publica prin Gazeta Afacerilor, buletin
electronic,e-mail-uri,punctual la beneficiari,site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj,alte canale
- zilnic am editat/publicat rapoarte de monitorizare presei in publicatia Camerei “Gazeta Afacerilor”
09.02.2024. — am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul 2024
primit in urma conventiei din cadrul protocolului incheiat intre Romexpo S.A. Bucuresti;
- am urmdrit primirea de la Primaria municipiului Cluj-Napoca numarul de inregistrare la scrisoarea
Asconsulting SRL Cluj -Napoca nr.56 din 8.02.2024 referitor Decizie de impunere pentru anul 2024
- am distribuit electronic de la Casa de Asiguriri de Sanitate a judetului Cluyj
Compartimentul Achizitii Publice Actul Aditional nr. 2 la Contractul prestiri 5521 din 31.01.2023
- am transmis electrinic la Organismul Intermediar Regional pentru Programe Europene Capital
Uman - Regiunea Nord Vest- OIR PECU Nord-Vest -Serviciul Financiar -Declaratia de
nedeductibilitate TVA eliberata de ANAF aferenta cererii de rambursare CR6-finala proiect POCU
ID143404 Dezvoltarea sustenabild a competentelor digitale pentru angajatii IMM din regiunea
Nord-Vest implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj;
- am mediatizat adresa Camerei de Comert si Industrie a Romaniei CCIR nr. 493 din 09.02.2024
referitoare la organizarea seminarului “Noutiti si abordari Fiscale 2024 din data de 14 martie 2024.
12.02.2024. - am mediatizat oferta Camerei de Comert, Industrie si Agriculturd Timis cu privire
la programele de formare profesionala acreditate si derulate in perioada urmatoare concepute
special pentru adultii care doresc sd-si imbunatateasca abilitatile si sd avanseze in carieri;
- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii SRL pe sdptimana 12.02.-16.02.2024;

Ry
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- am mediatizat oferta Camerei de Comert, Industrie si Agricultura Timis cu privire la programele
de formare profesionala acreditate si derulate in perioada urmitoare concepute special pentru adultii
care doresc sd-si imbunétdteasca abilitifile si sd avanseze in cariera;
- am mediatizat de la Romexpo S.A. tirguri organizate in perioada 14-17 martie 2024 transmise
primit in urma contractului de prestéri servicii de atragere expozan{i incheiat cu Romexpo S.A.
Bucuresti CONSTRUCT AMBIENT EXPO - Targ international de tehnologii, echipamente, utilaje
si materiale pentru constructii, amenajari interioare si exterioare, decoratiuni si piscine,
ROMTHERM - Expozifia internationald pentru instalatii, echipamente de incalzire, ricire si de
conditionare a aerului MOBILA EXPO - Targ de mobila cu vanzare EXPO FLOWERS &
GARDEN - Expozitia internationald de flori, amenajéri peisagistice, horticultura si gradinarit;
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langa Tribunalul Clu;;
13.02.2024.- — am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul 2024
primit in urma conventiei din cadrul protocolului incheiat intre Romexpo S.A. Bucuresti;
- am luat legédtura cu firma Toledo SRL pentru activitatile de interpretariat ocazia vizitei de
cuortoazie a Ambasadorului Extraordinar si Plenipotential al Republicii Populare Bangladesh in
Romaénia, Domnul E.S.MD.Daud Ali in data de 14 februarie 2024, orele 11.%, la sediul Camerei
de Comert si Industrie Cluj, strada Horea nr.3
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langa Tribunalul Cluj;
14.02.2024. — am organizat si prestat servicii de protocol cu ocazia vizitei de curtoazie a
Excelentei Sale, Domnul E.S.MD.Daud Ali,Ambasadorul Extraordinar si Plenipotential al
Republicii Populare Bangladesh in Romania, Bulgaria, Moldova §i Macedonia de Nord la sediul
Camerei de Comert si Industrie Cluj. Scopul vizitei fiind dezvoltarea relatiilor bilaterale;
- am postat §i transmis membrilor Colegiului de Conducere al Camerei de Comert si Industrie Cluj
suportul informational lunar urmare a Protocolului incheiat intre Camera de Comert si Industrie
Cluyj si Directia Generald Regionala a Finantelor Publice Cluj-Napoca luna ianuarie 2024,
- am distribuit documentele semnate electronic si depuse online la Oficiului Registrului Comertului
de pe langéa Tribunalul Cluj;
15.02.2024.- am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Expo Transilvania;

in sdptiméana 09.02.2024.-15.02.2024 am tinut evidenfele de contabilitate primard, am
urmiérit incasarea creantelor conform facturilor de chirie/utilitati/servicii curitenie pentru luna
februarie 2024 pentru clientii Asconsulting Cluj-Napoca.

Prin activitatile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munci prin
respectarea normelor generale de Protectia Muncii i P.S.1. i a celor specifice locului de munca.

Cu consideratie, £ (7
k?—ﬂfﬂp }d"g'ﬂ-_
Szabo Ibolya
Consilier economic in economie general

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Clyj
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