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CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
07.02.2025-13.02.2025
JUHASZ SANDA
07.02.2025

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatii financiare anuale pentru CCI Cluj , Asconsulting si Expo Transilvania.

- Lucrari financiar-contabile privind CR3 1D312467.

- Lucrari financiar-contabile in cadrul proiectului ID311812.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Deplasare la Unicredit;Garanti.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

10.02.2025

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatii financiare anuale pentru CCI Cluj , Asconsulting si Expo Transilvania.

- Lucrari financiar-contabile privind CR3 ID312467.

- Lucrari financiar-contabile in cadrul proiectului ID311812.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.

11.02.2025

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatii financiare anuale pentru CCI Cluj.
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- Finalizare situatii financiare anuale Expo Transilvania.

- Lucrari financiar-contabile privind CR3 1D312467.

- Lucrari financiar-contabile in cadrul proiectului ID311812.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Deplasare la Unicredit;Garanti.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Chyj si Asconsulting.

12.02.2023

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Clyj.
- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Clyj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatii financiare anuale pentru CCI Cluj si audit 2024,

- Finalizare situatii financiare anuale pentru Asconsulting

- Intocmit state de plata avans februarie 2024 pt. CCI Cluj si Asconsulting

- Lucrari financiar-contabile privind CR3 ID312467

- Luerari financiar-contabile in cadrul proiectului ID311812,

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.

13.02.2025

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Clyj si SC Asconsulting SRL.
- Intoemit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit situatii financiare anuale pentru CCI Cluj si audit 2024,

- Lucrari financiar-contabile privind CR3 ID312467,

~ Lucrari financiar-contabile in cadrul proiectului 13311812,

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.

Director Economic
Juhasz Sanda

A
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CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE

07.02.2025 - 13.02.2025

REUT AURELIA

07.02.2025

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Acivitate pe Proiect POCU Cod 311812: Contactat persoane fizice,

telefonic cat si prin e-mail privind conditiile implementarii proiectului la fel si

avantaje in accesarea fondurilor europene sub forma de subventii nerambursabile;
Informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu;

10.02.2025

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intoemit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CClI si S.C.Asconsulting SRL;

Acivitate pe Proiect POCU Cod 311812: Contactat persoane fizice,

telefonic cat si prin e-mail privind conditiile implementarii proiectului |a fel si

avantaje in accesarea fondurilor europene sub forma de subventii nerambursabile;
Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu
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11.02.2025

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si fransmis online la Garanti Bank taxa ORGC:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCl;

Intoemit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si $.C.Asconsulting SRL:

Acivitate pe Proiect POCU Cod 311812; Contactat persoane fizice,

telefonic cat si prin e-mail privind conditiile implementarii proiectului la fel si

avantaje in accesarea fondurilor europene sub forma de subventii nerambursabile;
Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu

12.02.2025

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online fa Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulfing SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCl;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCi si S.C.Asconsulting SRL;

Acivitate pe Proiect POCU Cod 311812: Contactat persoane fizice,

telefonic cat si prin e-mail privind conditiile implementarii proiectuiui la fel si

avantaje in accesarea fondurilor europene sub forma de subventii nerambursabile;
Informarea periodicd privind modificirile legislative in domeniu

13.02.2025

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Clyj si 8.C. ASCONSULTING SRL:
Inregisirat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC:

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Ciuj si $.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl ¢cat sila S.C. Asconsulting SRL;

Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri, zile libere, concediu fara salar a
angajatilor fa CCl si 8.C.Asconsulting SRL;

Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Activitate pe Proiect POCU Cod 311812: Contactat persoane fizice,

telefonic cat si prin e-mail privind conditille implementarii proiectului la fel si

avantaje in accesarea fondurilor europene sub forma de subventii nerambursabile;

Informarea periodica privind modificarite legisiative in domeniu;

Intocmit,
Speo.R.U.A}Jr lia Reut
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RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Si OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 07.02.2025 - 13.02.2025 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. Oficiul Juridic | 07.02.2025 — Pregatirea documentelor pentru AGA la Asconsulting SRL, Expo
Transilvania SRL si CCl Cluj pe anul 2025.

07.02.2025 — Verificarea si transmiterea raspunsului la solicitarea de clarificari

1 la Cererea de rambursare nr. 2 pe proiectul 311812.

07.02.2025 - Intocmit act aditional pentru societatea Scepo SRL si transmis pe
mail.

07.02.2025 — Intalnire de lucru a Comitetului de consultare CLDPS Cluj la
Inspectoratul Scolar Judetean Cluj in vederea aprobarii si semnarii planurilor
de scolarizare pe anul 2025 a scolilor din Judetul Cluj.

31.01.2025 - Intocmit adresa catre Romexpo SA privind prelungirea
contractului de colaborare cu CCI Cluj.

10.02-11.02.2025 - CO

12.02.2025 — Intocmirea Convocatoarelor AGA si a buletinelor de vot pentru
Comitetul Director si AGA la Expo Transilvania si Asconsulting SRL
12.02.2025 — Intocmirea dosarelor de vot pentru membri AGA ai societatii
Expo Transilvania SRL, in vederea comunicarii.

12.02.2025 — Intocmit Raportul de activitate al Curtii de Arbitraj Comercial
International si Oficiul juridic pe anul 2024.

12.02.2025 — Intocmit Raportul privind previziunile bugetare ale Curtii de
Arbitraj Comercial International si Oficiul juridic pentru anul 2025.
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12.02.2025 — Corespondenta beneficiari proiecte SES Urban in vederea
stabilirii conditiilor de eligibilitate a planurilor de afaceri pentru concurs.
12.02.2025 — Corespondenta Rivus SA privind materialele de promovare
pentru luna februarie 2025.

12.02.2025 - Corespondenta Aeroportul International Cluj privind campania
publicitara pentru luna februarie a.c.

13.02.2025 — Corespondenta AJOFM Cluj si confirmare participare la intalnirea
de lucru din data de 17.02.2025, ora 11.00.

13.02.2025 - Centralizarea voturilor Comitetului Director al Expo Transilvania
si emiterea Deciziilor adoptate.

- Vizare contracte Camera si la departamentului de consultanta.

- Verificare si indosariere corespondenta si a documentelor emise online pe

semnatura electronica.

Curtea de -Modificarea Regulamentului de organizare si functionare a curtii de arbitral

Arbitraj Cluj si a Regulamentului Curtii de Arbitraj Cluj.
-Verificarea documentelor transmise in dosarele arbitrale aflate pe rolul Curtii
de Arbitraj si comunicarea catre parti.
-Intocmirea referatelor de plata pentru onorarii arbitri pentru dosarele finalizate
la Curtea de Arbitraj.
- Stabilire termene de judecata in dosare arbitrale.
- Intocmirea referatelor de plata pentru arbitri din dosarele arbitrale solutionate
si motivate.
- Verificarea redactari adreselor oficiale catre partile din dosarele arbitrale.
- Verificarea incheierilor de sedinta.
- Verificare inregistrari dosare arbitrale,verificarea calcularii taxelor si a
intocmirii procedurii arbitrale si corespondenta cu partile.
— Verificarea stadiul dosarelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actelor procedurale si a referatelor de plata arbitri.

3. Proiecte
Europene - Corespondenta ofiter verificare Ana Maria Circu privind centralizarea

indicatorilor privind absolventii cursului de Antreprenoriat social din cadrul
proiectul 311812.
- Pregatirea arhivei de documente in vederea semnarii electronice privind
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raportarea activitatilor realizate pe luna februarie in cadrul proiectului 312467 si
311812.

- Intalniri de lucru cu expertii din proiectele SES Urban in vederea verificarii
activitatilor realizate si stabilirea masurilor de lucru pentru stabilirea activitatilor
curente si viitoare.

- Verificarea zilnica a realizarii sarcinilor de catre experti in cadrul celor doua
proiecte SES Urban.

- Verificarea organizari si desfasurarii evenimentelor de informare online catre
persoanele din GT din cadrul proiectelor SES Urban.

-Verificarea postarii anunturilor oficiale de informare GT a proiectului 311812 si
312467 si a adreselor de inaintare catre persoanele interesate de concursul de
planuri de afaceri prin diferite canale de comunicare.

- Verificarea zilnica a solicitarilor/ modificarilor/clarificarilor aparute in cadrul
proiectelor SES Urban pe platforma MySMIS.

4, Certificate de | Eliberarea la cerere.

forta majora.

5. Activitati TOP | Realizare diplome la comanda
firme 2020
6. Activitati -Intocmirea convocatorului si a buletinelor de vot pentur AGA 2025

pentru Expo -Verificarea scandentarului privind valabilitatea contractelor incheiate la Expo
Transilvania Transilvania SRL.

SRL - Studiu proiectului Digitalizarea IMM-urior.

- Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)

- Urmarire si verificare incasari, discutii, corespondenta chiriasi.

- Verificarea contractelor de prestari servicii, inchiriere, colaborare.

- Intocmirea scadentarului contractelor de la Expo Transilvania SRL.
-Verificarea scadentarului contractelor de inchiriere la Asconsulting.

- Urmarirea si verificarea chiriasilor rau platnici pentru Asconsulting SRL.

13.02.2025 Bogdan Gkorgescu
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Raport de activitate - saptamana 04-13.02.2025
Departament juridic si Curtea de arbitraj comercial international Cluj

Nr.crt. | Departament

Activitati

1 Dep. Juridic

-07.02-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-07.02-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-07.02-verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatii;
-07.02-verif./vizare referat intocmire facturi diplome;
-07.02-activitati specifice informare proiect PEO 311812.
-10.02-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-10.02-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-10.02-verif./vizare referat intocmire facturi fiscale diplome;
-10.02-verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatie;
-10.02-activitati specifice informare proiect PEO 311812.
-10.02-intocmire proces-verbal propuneri casare ob.inv.+mij.fixe;
-11.02-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-11.02-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-11.02-verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatii;
-11.02-verif./vizare referat intocmire facturi diplome;
-11.02-activitati specifice informare proiect PEO 311812.
-12.02-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-12.02-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-12.02-verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatii;
-12.02-verif./vizare referat intocmire facturi diplome;
-12.02-multiplicare/centralizare dosare litigii patrimoniu;
-12.02-activitati specifice informare proiect PEO 311812;
-13.02-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-13.02-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-13.02-verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatii;
-13.02-verif./vizare referat intocmire facturi diplome;
-13.02-activitati specifice informare proiect PEO 311812,

2. Curtea de Arbitraj
Comercial

International
Cluj

-07.02-activ.secretariat-pregatire dosare arbitrale pt dezbateri arbitrale;

-10.02-activ.secretariat-intocmire acte procedura arbitrala;
-11.02-activ.secretariat-comunicare acte procedurale;
-12.02-activ.secretariat-solicitare/comunicare acte procedurale
-13.02-activ.secretariat-intocmire acte procedura.
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3. Consultanta in -07.02-activit.coordonare-preluare/comunicare inform constituire firme;
afaceri, membri, -10.02-activit.coordonare-constituire societati comerciale, PFA;
RINEM -11.02-activit.coordonare-preluare/comunicare inform constituire firme;
-11.02-intocmire raport activitate anul 2024;
-11.02-intocmire raport activitati previzionate anul 2025
-12.02-activit.coordonare-convertire coduri CAEN cf. Ord INS 377/2024;
-13.02-activit.coordonare-prelucrare informare convertire coduri CAEN.
4. Activitati -07.02-arhivare bonuri ridicare deseuri februarie 2025;
Asconsulting, -07.02-intocmire referat decontare taxa recuperare certificat digital SEAP;

Astoria Servicii,

-07.02-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-07.02-urmarire /confirmare plata fact. chirie+utilitati febr. 2025;
-07.02-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil - 9:30-15:00;
-07.02-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-07.02-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;
-07.02-intocmire referat grad igienizare gr.san.+ cos gunoi perete;

-07.02- urmarire /confirmare plata fact. chirie+tutilitati febr. 2025;
-10.02-verificare durata valabilitate contracte comerciale;
-10.02-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil - 9:30-15:00;
-10.02-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-10.02-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;
-10.02-intocmire referat grad igienizare gr.sanitare + cos gunoi perete;
-10.02-transmitere model cerere prelungire ctr. inchiriere cam.106+107;
-10.02-intocmire act aditional ctr. inchiriere cam. 106+107;
-10.02-solicitare incheiere leasing auto -Astoria Servicii;

-10.02-solicitare incheiere polita asigurare RCA auto-Astoria Servicii;
-10.02-solicitare incheiere polita asigurare CASCO — Astoria Servicii SRL;
-10.02-transmitere date identificare auto-Astoria Servicii SRL;
-10.02-transmitere meniu saptamanal elevi cls pregatitoare;
-10.02-transmitere efectiv scolari pt portii meniu;

-11.02-arhivare bonuri ridicare deseuri menajere februarie 2025;
-11.02-urmarire plata chirie+utilitati februarie 2025;

-11.02-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-11.02-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil - 9:30-15:00;
-11.02-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-11.02-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;
-11.02-intocmire referat grad igienizare gr.san.+ cos gunoi perete;
-11.02-transmitere efectiv scolari pt portii meniu;

-11.02-solicitare transmitere date bancare plata polita RCA-Astoria Servicii;
-11.02-solicitare intocmire polita asigurare CASCO — Astoria Servicii SRL;
-11.02-predare proces-verbal inventariere anuala Asconsulting SRL;
-11.02-intocmire solicitare verif.factura consum gaz cf citirii index-Engie;
-12.02-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-12.02-urmarire plata chirie+utilitati februarie 2025;

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj

150 5001

Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro T

Romania



X

CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLU)

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

-12.02-verificare durata valabilitate contracte comerciale;
-12.02-transmitere efectiv scolari pt portii meniu;

-12.02-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil - 9:30-14:00;
-12.02-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-12.02-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;
-12.02-intocmire referat grad igienizare gr.sanitare + cos gunoi perete;
-12.02-perfectare act aditional prelungire durata ctr.inchiriere-cam.106/107;
-12.02-transmitere dovada plata asigurare RCA+ CASCO-Astoria Servicii;
-13.02-arhivare bonuri ridicare deseuri menajere februarie 2025;
-13.02-urmarire plata chirie+utilitati februarie 2025;

-13.02-transmitere efectiv scolari pt portii meniu;

-13.02-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-13.02-verificare durata valabilitate contracte comerciale;

-13.02-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil - 9:30-15:00:
-13.02-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-13.02-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;
-13.02-intocmire referat grad igienizare gr.san.+ cos gunoi perete.

Intocmit,
c.j/Meda Tibrea
\AR b
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Aprobat,

Ing. Stefan imitriu

BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si RNPM

Ref: Raport de activitate saptamana 07.02.2025 - 13.02.2025

Vineri 07.02.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Consultanta in vederea demersurilor pentru recodificarea CAEN
e Preluare documente necesare depunerii unei mentiuni SRL

e Redactare act constitutiv si completare formulare

e Completare formulare, scanare , salvare si aplicare semnatura electronica in vederea depunerii
pe email la ONRC Cluj pentru:

STEFAN STELA MARIAN PFA

e Intocmire referat privind documentele semnate electronic

e Redactare hotatare si act constitutiv in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
e Preluare documente in vederea autorizarii unor coduri CAEN pentru un PFA

e Intocmire referat emitere factura

e Urmarire dosare depuse, pe portal ONRC

Activitati legate de proiect PEO - COD 311812
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
e Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect

Activitati legate de proiect PEO - COD 312467
e Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
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Luni 10.02.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Consultanta in vederea demersurilor pentru recodificarea CAEN

s Pregatire documente in vederea deplasarii la ONRC Cluj

e Deplasare la ONRC Cluj

e Preluare documente necesare depunerii unei inmatruculari SRL

e Redactare act constitutiv si completare formulare

e Redactare hotatare si act constitutiv in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
e Preluare documente in vederea autorizarii unor coduri CAEN pentru un PFA
e Intocmire referat emitere factura

e Urmarire dosare depuse, pe portal ONRC

Activitati legate de proiect PEO - COD 311812
o Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
e Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect

Activitati legate de proiect PEO - COD 312467
¢ Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect

Marti 11.02.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Preluare documente pentru depunere mentiune SRL

e Redactare act constitutiv in vederea inmatricularii unui SRL

e Preluare documente in vederea inmatricularii unui PFA

e Completare formulare, scanare , salvare si aplicare semnatura electronica in vederea depunerii
pe email la ONRC Cluj pentru:

MP PAMAC INVEST SRL

e Intocmire referat privind documentele semnate electronic

e Corespondenta telefonica cu ORTCluj in vederea obtinerii documentelor clientilor
e Urmarire stadiu dosare depuse, pe portal ONRC

e Intocmire referat emitere factura

Activitati legate de proiect PEO - COD 311812
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
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o Verificare si completare tabel participanti curs
e Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect

Activitati legate de proiect PEO - COD 312467
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
e (Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect

Miercuri, 12.02.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
e Obtinere rezervare denumire PFA
e Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL

e Diseminare, catre clientii care au solicitat modificari in societate, a documentelor primite pe
email de la ONRTCluj

e Pregatire documente in vederea deplasarii la ONRC Cluj
e Deplasare la ONRC Cluj

e Completare formulare, scanare , salvare si aplicare semnatura electronica in vederea depunerii
la ghiseul ONRC Cluj pentru:

OLTEAN MARIA OLIVIA PFA

e Completare formulare, scanare , salvare si aplicare semnatura electronica in vederea depunerii
pe email la ONRC Cluj pentru:

SMARTMAINT SRL

e Intocmire referat privind documentele semnate electronic
e Urmarire stadiu dosare depuse, pe portal ONRC
o Eliberare documente clientilor

Activitati legate de proiect PEO - COD 311812
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
e Pregatire documente pentru completarea raportului de progres

e Corespondenta via email si telefonica cu expertii din proiet in vederea completarii raportului
de progres

Activitati legate de proiect PEO - COD 312467
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
e Inregistrare formular GT in MySMIS 2021
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Joi, 13.02.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Redactare act constitutiv in vederea inregistrarii unei inmatriculari SRL

e Completare formulare si pregatire documente in vederea semnarii acestora de catre client

e Diseminare, catre clientii care au solicitat modificari in societate, a documentelor primite pe
email de la ONRTCluj

o Completare formulare, scanare , salvare si aplicare semnatura electronica in vederea depunerii
pe email la ONRC Cluj pentru:

ANDREI TUDORICA TECHNOLOGY SRL

e Intocmire referat privind documentele semnate electronic
e Intocmire referat emitere factura

e Urmarire stadiu dosare depuse, pe portal ONRC

¢ Solicitari venite pe parcursul zilei

Activitati legate de proiect PEO - COD 311812
e Pastrarea legaturii cu expertii si participantii implicati in proiect

Activitati legate de proiect PEO - COD 312467
e Pastrarea legaturii cu expertii si participantii implicati in proiect

13.02.2025 Cu deosebita consideratie,
Sanda DOMNITA
Referent de Speciali
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Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 7.2.2025-13.2.2025

In data de 7.2.2025 —Vineri

* Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
. Completare raport activitate Promovare Rondocarton
. Semnare documente si formulare specifice inregistrarii la ORC

Hunedoara ptr ATEXCON SRL - Hotarare acceptare mostenire
. Redactare Statut actualizat ATEXCON SRL

. Inregistrare RNPM avize de garantie mobiliara

In data de 10.2.2025 — Luni

* Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)

. Completare raport activitate Promovare Rondocarton
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. Inregistrare RNPM avize de garantie mobiliara

. Generare borderou cu taxele cuvenite Ministerului Justitiei ptr inregitrarile in
RNPM decada 1-10.02.2025

e Urmarire solutionare recodificari inregistrate la ORC Cluj

In data de 11.2.2025 — Marti

* Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
. Completare raport activitate Promovare Rondocarton
» Eliberare documente finalizate ORC Cluj

e Inregistrare inmatriculare firma, urmarire transmitere nota de calcul

Transmitere borderou cu taxele cuvenite Ministerului Justitiei ptr
inregitrarile in RNPM decada 1-10.02.2025, via email, catre CCIR

. Transmitere notificari via email firmelor cu cotizatii scadente luna in
curs

. Inregistrare RNPM avize de garantie mobiliara

. Urmarire solutionare recodificari inregistrate la ORC Cluy

In data de 12.2.2025 — Mieruri

« Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
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. Completare raport activitate Promovare Rondocarton
. Rezervare denumire SRL in aplicatia RECOM On line

e Inregistrare in RNPM, aviz fiducie ptr ca av Aldea, facturare si urmarire
incasare

e Inregistrare RNPM avize de garantie mobiliara
e Urmarire solutionare recodificari inregistrate la ORC Cluj

e Redactare Horarare lichidare voluntara SRL

In data de 13.2.2025-Joi

e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

e Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
e Completare raport activitate Promovare Rondocarton

e Semnare documente redactate Hotarare lichidare voluntara, facturare
serviciu

e Semnare documente redactate inmatriculare firma noua, facturare serviciu

e Urmarire solutionare recodificari inregistrate la ORC Cluj

Alte solicitari venite pe parcursul zilei

Intocmit : Beatrix Cogiupa cons. juridic

v
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ING. STEFAN/FLO IVATRIU

Raport privind modul de indeplinire a activitatilor conform,
Programului 07.02.25-13.02.25

Subsemnata Dragan Amelia-Maria, incadratd in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:
Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si ludnd
in considerare legislatia incidenta:
o Legea 335/2007 modificata si completata
o Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul Vamal Comunitar
o Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar
e Regulamentul (UE) Nr.952/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 9
octombrie 2013 de stabilire a Codului Vamal al Uniunii
o Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008, in concordanta
cu cerintele din legislatia proprie din (drile de import pentru anumite categorii de
produse.

o Principalele responsabilititi in emiterea certificatelor de origne conform Codului Vamal
al Uniunii se releva in:(a) protejarea intereselor financiare ale Uniunii si ale statelor
membre ale acesteia; (b) protejarea Uniunii de comertul inechitabil si ilegal si incurajarea
activitatilor economice legitime; (c) garantarea securitatii si sigurantei Uniunii si a
rezidentilor acesteia, protectia mediului, in cooperare stransa cu alte autoritéti, daca este
cazul; si (d) mentinerea unui echilibru adecvat intre controalele vamale si facilitarea
comertului legitim, In misiunea autoritatilor vamale privind supravegherea comertului
international al Uniunii.

L. Toate solicitérile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor pentru

emiterea certificatelor de origne au fost onorate.

VINERI 07.02.25

- Studiu indrumar de afaceri pentru informare cerinte pe tirile de import.

- Informare cu privire la evolutia negocierilor asupra taxelor vamale, ce influente implica
asupra circulatiei marfii la nivel global, rolul in emiterea certificatelor de origine.

- Am intocmit REFERATUL si am solicitat emiterea unei facturi pentru
MULTI COLOR CORPORATION CLUJ-NAPOCA S.R.L.in data de
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07.02.25, de citre Departamentul Economic Casierie pentru un certificat de
origne, redactare $i un set aferent acestuia. Valoarea prestatiei fard T.V.A.:5355

RON, plata s-a efectuat prin O.P.

L. Activitati specifice pentru Proiectului cu codui:312467

+  Studierea Contractului de finaniare;

+ Studiere a l.egislatiei specifice ntreprinderilor sociale;

+ Activitate de comunicare, informare pentru absolvengii dincadrul PROIECTULUI cu
codui: 312467- cu titlul: Antreprenoriat social urban sustenabil in Regiunea Nord Vest.
si titlu apel: Sprijin pentru infiintarea de intreprinderi socilaele in mediul urban-Regiuni
mai putin dezvoltate.

LUNI 10.02.25

- Am interpelat firmele pentru organizarea programului de verificare, corelare, redactare,
semnare a certificatelor de origine si a documentelor care se vizeaza.

- Informare privind aspectele economice si poloiticile globale care se contureazi.

- Am verificat in format fizic documentele depuse de reprezentantul Multi Color Corporation
Cluj-Napoca, am semnat pe fiecare pagind, am scanat, am transmis pe amelia@ccic].ro, am
salvat pe desktop, am transmis pe officef@cgicj.ro.

- Am Intocmit REFERATUL si am solicitat emiterea unet facturi in data de
10.02.25, de catre Departamentul Economic Casierie pentru diferenta tarif la
factura curentd a solicitantului TERAPIA S.A., pe care au rimas de eliberat 6
certificate de origne de eliberat. Valoarea prestatiei fard T.V.A.:270 RON,
plata se efectueazd prin O.P.

- Am verificat in format electronic/fizic documentele transmise/depuse de reprezentantul
TERAPIA S..A, pentru emiterea a trei certificate de origine, am corectat eroarea materiala,
am impimat am Tnregistrat in Registrul de eliberari, am semnat pe fiecare pagind, am pregétit
si am depus mapa la semnat. Am scanat, am transmis pe amelia@ccicj.ro , am salvat pe
desktop, am transmis pe officef@ceic].ro. Valoarea prestatiei fard TVA: 1.515 RON,

. Activitati specifice pentru Proiectului cu codui:312467

« Studierea Contractului de finantare;

» Studiere a Legislatiei specifice intreprinderilor sociale;

Activitate de comunicare, informare pentru absolventii din PROIECTUL cu codul:

312467- cu titlul proiectului: Antreprenoriat social urban sustenabil in Regiunea Nord

Vest, si titlu apel: Sprijin pentru nfiintarea de Intreprinderi socilaele in mediul urban-

Regiuni mai pugin dezvoltate.

+ Activitate de informare, ale absolventilor din GT.

MARTI 11.02.25

~Arhivare aplicatii, documentatii.

- Intocmire RAPORT DE ACTIVITATE PE ANUL 2024, Raport de previziuni

2025.

» Studierea Contractuiui de finantare;

o Studiere a Legislatiei specifice Intreprinderilor sociale;

s Activitate de comunicare, informare pentru absolventii PROIECTULUI cu codul:
312467- cu titlul proiectului: Antreprenoriat social urban sustenabil in Regiunea Nord
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Vest, si titlu apel: Sprijin pentru Infiintarea de intreprinderi socilaele n mediul urban-
Regiuni mai putin dezvoltate.

« Activitate de informare, ale absolventilor.

MIERCURI, 12.02.25
Intocmire RAPORT DE ACTIVITATE PE ANUL 2024, Raport de previziuni
2025.

I1. Activitdti specifice Proiectului cu codul:312467

o  Studierea Contractului de finantare;

e Studiere a Legislatiei specifice intreprinderilor sociale:

. Publicarea calendarului pe website-ul CAMEREI DE COMERT S$I INDUSTRIE CLUJ
privind urmétoarele etape din proiect, pentru absolventii cursului Antreprenor in Economia
Sociala.

o Clarificari cu Domnul Kiss Vlad-absolvent privind, contributia proprie la finantarea
proiectului,

o JOI, 13.02.25

- -Am intocmit REFERATUL si am solicitat emiterea unei facturi In data de
31.01.25, de céatre Departamentul Economic Casierie pentru un certificat de
origne, si un set aferent acestuia. Valoarea prestatiei fara T.V.A.:505 RON, plata
se efectueaza prin O.P., la solicitarea CERASIND S.R.L.

- Am intocmit PROGRAMUL DE ACTIVITATE, pentru department, am intocmit
RAPORTUL DE ACTICITATE.

- Certificatele de origine emise Tn aceastd sdptamana produc efecte juridice pe teritoriul
urmétoarelor tari: TURCIA.

I1. Activitati specifice pentru Proiectul cu codul:312467

o  Studierea Contractului de finantare;

o Studiere a Legislatiei specifice intreprinderilor sociale:

e Activitate de comunicare, informare pentru absolventii din PROIECTUL cu codul:
312467- cu titlul proiectului: Antreprenoriat social urban sustenabil in Regiunea Nord
Vest. si titlu apel: Sprijin pentru infiintarea de intreprinderi socilaele in mediul urban-
Regiuni mai putin dezvoltate.

Cu stima: Consilier juridic: Amelia-Maria Dragan,Master in Specializarea; ADMINISTRATIA,
SIRELATIILE DE MUNCA INDREPTUL INTERN $I COMUNITAR
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Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 7- 13 februarie 2025 in cadrul Biroului am desfasurat urmatoarele
activitati:

Nr.
crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI

1. | Activitati CCI Cluj — - ldentificarea zborurilor , acceptarea ofertei,
transmiterea datelor necesare pentru
emiterea biletelor de avion la Misiunea
economica Marea Britanie si Norvegia, in
perioada 3 — 17 iulie 2025;

- Selectarea ofertelor de cazare in Londra;

- Comunicare (prin e-mail, whatsApp si
telefon) cu participantii la misiuni economica
( Japonia si Marea Britanie- Norvegia).

2. | Programe europene - Promovarea proiectelor aflate in

implementare.

Elisabeta Dumitrescu

Consilier Afaceri Europene
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CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitatile desfasurate
saptamana: 07.02. - 13.02.2025

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrata in functia de consilier economic in economie generala,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ca in perioada de raportare am
indeplinit sarcinile si responsabilitatile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat
pentru diferite tipuri de activititi. In perioada de raportare, 07.02. - 13.02.2025 au fost
desfagurate urmatoarele activitati pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:
- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;
- zilnic asigurarea legéturilor telefonice care s-au solicitat de céatre conducere;
- zilnic urmérirea corespunzatoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;
- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera si Asconsulting;
- efectuarea transferurilor de informatii in format online Colegiului de Conducere CCI Cluj
- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Clyj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu
legea Camerelor de Comert din Roménia 335/03.12.2007 modificata si completata;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se posta prin publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”, Facebook, buletin electronic, e-mail-uri, punctual la
beneficiari, site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj, alte canale;
- zilnic am editat si publicat rapoarte de monitorizare presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”;
- verificarea zilnicd a solicitarilor/modificari/clarificari aparute in cadrul proiectelor SES
Urban pe platforma MySmis -sistem informatic unitar dezvoltat pentru de gestionarea
eficienta a fondurilor externe nerambursabile pentru proiecte europene;
- zilnic prestez servicii de formare profesionald in urma furnizirii cursului de specializare
»Antreprenor in Economia Sociald”,Cod COR 112032, cu o durata de 180 ore in cadrul
proiectelor: Antreprenoriat social urban sustenabil in Regiunea Nord Vest, ID 312467 si
Ocupare si economie sociala in mediul urban din Regiunea Nord-Vest, ID 311812;
07.02.2025. — am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul
2025 primit in urma conventiei din cadrul protocolului incheiat cu Romexpo S.A. Bucuresti;
- am Intocmit si transmis scrisoarea raspuns nr.252/07.02.2025 referitor la vizita de curtoazie
a Ambasadorului Extraordinar si Plenipotential al Republicii Albania in Romania, Excelentei
Sale, Doamna Enkeleda Mérkuri de a avea o intdlnire de lucru in data de 13 februarie 2025
la sediul Camerei de Comert si Industrie Cluj;
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- am postat in Gazeta Afacerilor articolul cu programul “Vinerea Verde” Sub sloganul ”’Stop!
Azi magina std pe loc!”, campanie sustinuta de catre Compania de Transport Public Cluj-
Napoca si Primaria Municipiului Cluj-Napoca, care au implementat transportul gratuit pe
toata durata zilelor de vineri, pe raza municipiului Cluj-Napoca;
10.02.2025. - am postat in publicatia Gazeta Afacerilor si promovat pe display/panoul digital
al Camerei prezentarea companiei de la Rondocarton SRL Sannicoara/Apahida;
- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii pe saptiména 07.02.-14.02.2025;
- am Intocmit si transmis electronic scrisoarea Camerei de Comert si Industrie Cluj nr. 260
din 10.02.2025 solicitare societatilor comerciale active din judetul Cluj cu capital albanez si
croat, in ordinea cifrei de afaceri si a valorii capitalului investit in judet, aflate in evidenta
Oficiului Registrului Comertului de pe langa Tribunalul Cluj.
- am transmis electronic la Banca Transilvania — Sucursala Cluj de la Camera de Comert si
Industrie Cluj Cererea de tragere nr. 258/10.02.2025 din contract nr.16090867/ 26.07.2024.
in cadrul proiectul Antreprenoriat social urban sustenabil in Regiunea Nord Vest, ID 312467,
- am transmis online la Orange Romania Bucuresti cererea de reziliere pt. un numar telefon;
- am transmis electronic apelul Birou avocat Corina Popescu de la Curtea de Apel Bucuresti;
- am publicat in Gazeta Afacerilor articolul Companiei de Transport Public cu domiciliul in
Cluj-Napoca- Majorare plafon pensie pentru acordarea abonamentelor gratuite de transport;
11.02.2025. - am postat in publicatia Gazeta Afacerilor si promovat pe display/panoul digital
al Camerei prezentarea companiei de la Rondocarton SRL Sannicoara/Apahida;
- am difuzat electronic de pe MySMIS - cereres clarificare nr. 2 din data de 10.02.2025 la CR
2 proiectul Ocupare si economie sociala in mediul urban din Regiunea Nord Vest ID311812;
- am mediatizat si transmis membrilor Colegiului de Conducere al Camerei de Comert si
industrie Cluj suportul informational lunar modificari legislative cu caracter general si
specific, pe diferite tipuri de activitati, publicate in Monitorul Oficial, in luna ianuarie 2025:
urmare a Protocolului incheiat intre Camera de Comert si Industrie Cluj si Directia Generala
Regionala a Finantelor Publice Cluj-Napoca.
12.02.2025. — am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul
2025 primit in urma conventiei din cadrul protocolului incheiat cu Romexpo S.A. Bucuresti;
- am multiplicat, am postat materialele pentru sedinta Asconsulting SR1 Cluj-Napoca care
urmau sd fie dezbdtute in cadrul lucrarilor Adundrii Generale Ordinare a Asociatilor
Asconsulting S.R.L. Cluj-Napoca pe anul 2024;
- am multiplicat materialele pentru convocarea Adunarii Generald Ordinari a Asociatilor
Expo Transilvania S.R.L. Cluj-Napoca prin sesiune de vot online, deschisa in perioada de 28
februarie 2025 - 07 martie 2025, ora 10:00;
- am mediatizat de la Consulatul Onorific al Bosniei si Hertegovinei la Ploiesti din perioada
28-30 mai 2025, la Hotelul Hills din Sarajevo cea de-al 3-lea Targ International Industrial,
Targul de Constructii, Inginerie Mecanica si Industria Metalurgica - Sarajevo Industry Fair;

- am prestat servicii de eliberare certificatelor de absolvire a cursului de specializare
Antreprenor in ecomonia Sociala in cadrul proiectelor implementate de
Camera de Comert si Industrie Cluj cu titlul:Ocupare si economie sociala
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in mediul urban,ID311812 si Antreprenoriat social urban sustenabil, ID 312467 din
Regiunea Nord Vest;

- am prestat servicii de organizarea vizitei oficiale a Ambasadorului Extraordinar si
Plenipotential al Republicii Islamice Pakistan in Romania, Domnul E.S. Muhammad Arshad
Jan Pathan, ea Ambasadorului Extraordinar si Plenipotential al Republicii Croatia in
Roménia, Excelentei Sale, Dna. Marija Kapitanovi¢ si a Ambasador Extraordinar si
Plenipontetial al Republicii Albania in Roménia, Excelenta Sa, Doamna Enkeleda Mérkuri la
sediul Camerei de Comert si Industrie Cluj;

13.02.2025. — am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Industrie Cluj si
Expo Transilvania SRL Cluj-Napoca;

In siptiména 07.02.-13.02.2025 am tinut evidentele de contabilitate primard si
urmdrit incasarea creantelor pentru facturile chirie/utilitati/servicii emise pentru luna
februarie 2025 ai clientiilor Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activitdtile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munca
prin respectarea normelor de Protectia Muncii si P.S.I. si a celor specifice locului de munca.

Cu consideratie, Z ‘7645'51{2
Szabo Ibolya
Consilier economic in economie general
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