CAMERA DE COMERT S1 IMDUSTRIE CLUJ
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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
31.01.2025-06.02.2025

JUHASZ SANDA

31.01.2025

-Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari aferente BVC 2025 pentru CCI Cluj , Asconsulting si Expo Transilvania.

- Luecrari financiar-contabile privind CR3 [D312467.

- Lucrari financiar-contabile in cadrul proiectului ID311812.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Deplasare la Unicredit;Garanti.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

03.02.2025

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari aferente BVC 2025 pentru CCI Cluj , Asconsulting si Expo Transilvania.

- Lucrari financiar-contabile privind CR3 ID312467.

- Lucrari financiar-contabile in cadrul proiectului ID311812.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.

04.02.2025

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari aferente BVC 2025 pentru CCI Cluj , Asconsulting si Expo Transilvania.

- Lucrari financiar-contabile privind CR3 1D312467.
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- Lucrari financiar-contabile in cadrul proiectului ID311812.
- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.
- Deplasare la Unicredit;Garanti.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.

05.02.2025

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Clu;j.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari aferente BVC 2025 pentru CCI Cluj , Asconsulting si Expo Transilvania.

- Lucrari financiar-contabile privind CR2 ID312467,

- Lucrari financiar-contabile in cadrul proiectului ID311812.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Intocmit sitwatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.

06.02.2025

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Clyj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsuiting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari aferente BVC 2025 pentru CCI Cluj , Asconsulting si Expo Transilvania.

- Lucrari financiar-contabile privind intocmirea situatiilor financiare 2024 pentru CCI Cluj, Asconsulting si Expo Tr.
- Raspuns a clarificari aferente CR2 ID311812.

- Lucrari financiar-contabile privind CR2 {D312467.

- Lucrari financiar-contabile in cadrul proiectului ID311812,

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.

Director Econonic
Juhasz Sanda%“
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CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE

31.01.2025 - 06.02.2025

REUT AURELIA

31.01.2025

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCl Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CClI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Acivitate pe Proiect POCU Cod 311812: Contactat persoane fizice,

telefonic cat si prin e-mail privind conditiile implementarii proiectului la fel si

avantaje in accesarea fondurilor europene sub forma de subventii nerambursabile;
Informarea periodica privind madificarile legislative Tn domeniu;

03.02.2025

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI,

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCI si S.C.Asconsulting SRL;

Acivitate pe Proiect POCU Cod 311812: Contactat persoane fizice,

telefonic cat si prin e-mail privind conditiile implementarii proiectului la fel si

avantaje in accesarea fondurilor europene sub forma de subventii nerambursabile;
Informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu
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04.02.2025

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si 8.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si 8.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la §.C. Asconsulting SRL,
Intoemit ordin de plata CCH;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCI si S.C.Asconsulting SRL;

Acivitate pe Projiect FOCU Cod 311812: Contactat persoane fizice,

telefonic cat si prin e-mail privind conditiife implementarii proiectului la fei si

avantaje in accesarea fonduritor europene sub forma de subventii nerambursabile;
Informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu

05.02.2025

Activitati de resurse umane si contabifitate primara pentru CC! Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si 5.C_Asconsulting SRL,
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat 1a CCl cat sila S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCH;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chifanta la CClI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si 5.C.Asconsulting SRL;

Acivitate pe Proiect POCU Cod 311812: Contactat persoane fizice,

telefonic cat si prin e-mail privind conditiile implementarii proiectului la fel si

avantaje in accesarea fondurilor europene sub forma de subventii nerambursabile;
Informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu

06.02.2025

Activitati de resurse umane si contabiiitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:

Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORG;

Intocmit Grafic de lucru ja Camera de Comert si Industrie Clij si 8.C.Asconsulting SRL,;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCi cat si la S.C. Asconsulting SRL;

Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri, zile libere, concediu fara salar a
angajatilor la CCl si 3.C.Asconsulting SRL;

Intocmit ordin de plata CCI,

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intoemit registrul de casa si verificat monetarui;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C . Asconsulting SRL;

Inventar la Casa de Asigurari de Sanatate si S.C.Asconsulting SRL privind materialele sanitare exisienie in stoc.
Activitate pe Proiect POCU Cod 311812: Contactat persoane fizice,

telefonic cat si prin e-mail privind conditiile implementarii proiectului la fel si

avantaje in accesarea fondurifor europene sub forma de subventii nerambursabile,

Infarmarea periodica privind modificérile legislative Th domeniu;

Intocmit,
Spec.R.U Aurelig/Reut
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RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Sl OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 31.01.2025 — 06.02.2025 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.
1. Oficiul Juridic | 30.01.2025 - CO.

31.01.2025 - Centralizarea si intocmirea arhivei de documente ale expertilor

din proiectul 312467 pe trei luni, in vederea intocmirii Raportului de Progres
nr.3

31.01.2025 — Intocmit o diploma Top firme 2024 pentru Maxim Textil SRL.
31.01.2025 — Intocmit raspuns solicitare de clarificare 2 Raport de Progres 2
proiect 311812.

31.01.2025 - Intocmit adresa catre Romexpo SA privind prelungirea
contractului de colaborare cu CCI Cluj.

31.01.2025 — Corespondenta beneficiari proiecte SES Urban in vederea
stabilirii conditiilor de eligibilitate a planurilor de afaceri pentru concurs.
31.01.2025 - Verificarea si semnarea RA, FP si livrabile experti proiecte SES
Urban pe luna ianuarie 2025.

31.01.2025 — Intocmit adresa av.Corina Popescu privind clarificarea unor
aspecte juridice privind dosarul aflat in solutionare la Curtea de Apel Bucuresti.
03.02.2025 — Delegatie Seini judetul Maramures pentru predarea Certificatelor
de absolvire a cursului de Antreprenor in econimie sociala pentru 6 grupe de
curs a cate 28 persoane.

04.02.2025 — Corespondenta Scepo SRL si comunicare act aditional de
prelungire contract de colaborare.
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04.02.2025 — Corespondenta beneficiari proiecte SES Urban in vederea
stabilirii conditiilor de eligibilitate a planurilor de afaceri pentru concurs.
04.02.2025 — Intocmit referat deplasare Seini Judetul Maramures.
04.02.2025 — Corespondenta Seini si Expert Oradea in vederea stabilirii
modului de lucru privind eliberarea catgre absolventii cursului de Antreprenor
in economia sociala a Certificatelor de absolvire.

04.02.2025 — Intocmirea raspunsului la solicitarea de clarificari nr. 3 aferenta
Raportului de Progres nr. 2 proiect 311812 si semnarea electronica a
documentelor suport.

04.02.2025 — Intocmit Bugetul de venituri si cheltuieli pentru anul 2025 la
Curtea de Arbitraj si Oficiul juridic.

05.02.2025 — Intocmit contractul de creditare pentru Asconsulting SRL.
05.02.2025 - Verificarea documentelor din solicitarea de clarificari 1 la
Cererea de rambursare nr. 1 pe proiect 311812.

05.02.2025 — Corespondenta Aeroportul International Cluj privind campania
publicitara pentru luna februarie a.c.

05.02.2025 — Intocmit si incarcat in Mysmis raspunsul la solicitarea de
clarificari nr. 3 la Raportul de Progres nr. 2 proiect 311812.

06.02.2025 - Intocmirea Raportului de Progres nr. 3 pe proiectul 312467,
semnarea electronica a arhivei de documente si incarcarea in Mysmis.

- Vizare contracte Camera si la departamentului de consultanta.

- Verificare si indosariere corespondenta si a documentelor emise online pe

semnatura electronica.

Curtea de
Arbitraj

-Modificarea Regulamentului de organizare si functionare a curtii de arbitral
Cluj si a Regulamentului Curtii de Arbitraj Cluj.

-Verificarea documentelor transmise in dosarele arbitrale aflate pe rolul Curtii
de Arbitraj si comunicarea catre parti.

-Intocmirea referatelor de plata pentru onorarii arbitri pentru dosarele finalizate
la Curtea de Arbitraj.

- Stabilire termene de judecata in dosare arbitrale.

- Intocmirea referatelor de plata pentru arbitri din dosarele arbitrale solutionate
si motivate.

- Verificarea redactari adreselor oficiale catre partile din dosarele arbitrale.
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- Verificarea incheierilor de sedinta.

- Verificare inregistrari dosare arbitrale,verificarea calcularii taxelor si a
intocmirii procedurii arbitrale si corespondenta cu partile.

— Verificarea stadiul dosarelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea

actelor procedurale si a referatelor de plata arbitri.

3. Proiecte

Europene

- Intocmirea arhivei de documente privind solicitarea de clarificare nr. 2 la
Raportul de progres nr. 2 pe proiectul 311812 si semnarea electronica pentru
incarcarea in Mysmis.

- Corespondenta ofiter verificare Ana Maria Circu privind notificarea nr. 1 pentru
verificarea stadiului Notificarii nr. 1 in proiectul 311812.

- Pregatirea arhivei de documente si semnarea electronica privind raportarea
activitatilor realizate pe trei luni noiembrie, decembrie, ianuarie) in cadrul
proiectului 312467.

- Pregatirea documentelor suport pentru intocmirea Raportului de Progres nr. 3
proiect ID 312467.

- Intalniri de lucru cu expertii din proiectele SES Urban in vederea verificarii
activitatilor realizate si stabilirea masurilor de lucru pentru stabilirea activitatilor
curente si viitoare.

- Verificarea zilnica a realizarii sarcinilor de catre experti in cadrul celor doua
proiecte SES Urban.

- Verificarea organizari si desfasurarii evenimentelor de informare online catre
persoanele din GT din cadrul proiectelor SES Urban.

-Verificarea postarii anunturilor oficiale de informare GT a proiectului 311812 si
312467 si a adreselor de inaintare catre persoanele interesate de concursul de
planuri de afaceri prin diferite canale de comunicare.

- Verificarea zilnica a solicitarilor/ modificarilor/clarificarilor aparute in cadrul
proiectelor SES Urban pe platforma MySMIS.

4, Certificate de

forta majora.

Eliberarea la cerere.

5. Activitati TOP
firme 2020

Realizare diplome la comanda

Intocmirea unei dipolme pentru Maxim Textil SRL
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6. Activitati
pentru Expo
Transilvania
SRL

-Verificarea scandentarului privind valabilitatea contractelor incheiate la Expo
Transilvania SRL.

- Studiu proiectului Digitalizarea IMM-urior.

- Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)

- Urmarire si verificare incasari, discutii, corespondenta chiriasi.

- Verificarea contractelor de prestari servicii, inchiriere, colaborare.

- Intocmirea scadentarului contractelor de la Expo Transilvania SRL.
-Verificarea scadentarului contractelor de inchiriere la Asconsulting.

- Urmarirea si verificarea chiriasilor rau platnici pentru Asconsulting SRL.

06.02.2025
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Raport de activitate - saptamana 31.01-06.02.2025
Departament juridic si Curtea de arbitraj comercial international Cluj

Nr.crt. | Departament

Activitati

1. Dep. Juridic

-31.01-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-31.01-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-31.01-verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatii;
-31.01-verif./vizare referat intocmire facturi diplome;
-31.01-activitati specifice informare proiect PEO 311812.
-03.02-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-03.02-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-03.02-verif./vizare referat intocmire facturi fiscale diplome;
-03.02-verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatie;
-03.02-activitati specifice informare proiect PEO 311812.
-04.02-intocmire cerere obtinere extras Registru Asociatii si Fundatii;
-04.02-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-04.02-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-04.02-verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatii;
-04.02-verif./vizare referat intocmire facturi diplome;
-04.02-activitati specifice informare proiect PEO 311812.
-05.02-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-05.02-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-05.02-verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatii;
-05.02-verif./vizare referat intocmire facturi diplome;
-05.02-participare/monitorizare prezentare eveniment;
-05.02-activitati specifice informare proiect PEO 311812;
-06.02-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-06.02-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-06.02-verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatii;
-06.02-verif./vizare referat intocmire facturi diplome;
-06.02-activitati specifice informare proiect PEO 311812.

2. Curtea de Arbitraj
Comercial
International

Cluj

-31.01-activ.secretariat-pregatire dosare arbitrale pt dezbateri arbitrale;
-03.02-activ.secretariat-intocmire acte procedura arbitrala;
-04.02-activ.secretariat-comunicare acte procedurale;
-05.02-activ.secretariat-solicitare/comunicare acte procedurale

-06.02-activ.secretariat-intocmire acte procedura.
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3. Consultanta in -31.01-activit.coordonare-preluare/comunicare inform constituire firme;
afaceri, membri, -03.02-activit.coordonare-constituire societati comerciale. PFA;

BIEM -04.02-activit.coordonare-preluare/comunicare inform constituire firme;
-05.02-activit.coordonare-convertire coduri CAEN cf. Ord INS 377/2024;
-06.02-activit.coordonare-prelucrare informare convertire coduri CAEN.

4. Activitati -31.01-arhivare bonuri ridicare deseuri ianuarie 2025;

Asconsulting,
Astoria Servicii,

-31.01-procedura recuperare certificat digital SEAP;

-31.01-intocmire referat decontare taxa recuperare certificat digital SEAP;
-31.01-organizare/participare instruire lunara SSM+PSI-Asconsulting;
-31.01-organizare/participare instruire lunara SSM+PSI-Astoria Servicii;
-31.01-organizare/participare verificare tehnica anuala ascensor;
-31.01-perfectare raport + factura inspectie anuala ascensor;
-31.01-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-31.01-procedura achizitie directa SEAP serv. curatenie febr. 2025;
-31.01-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil - 9:30-15:00;
-31.01-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-31.01-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;
-31.01-intocmire referat grad igienizare gr.san.+ cos gunoi perete;
-31.01-finalizare dosare proc tehnice si operationale autorizare LIIE;
-03.02-perfectare contract curatenie CAS februarie 2025;
-03.02-deplasare/depunere contract curatenie CAS februarie 2025;
-03.02-transmitere facturi chirie+utilitati februarie 2025;
-03.02-verificare durata valabilitate contracte comerciale;
-03.02-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil - 9:30-15:00;
-03.02-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-03.02-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;
-03.02-intocmire referat grad igienizare gr.sanitare + cos gunoi perete;
-03.02-transmitere model cerere prelungire ctr. inchiriere cam. 302;
-03.02-transmitere model cerere prelungire ctr. inchiriere cam. 104;
-03.02-transmitere model cerere prelungire ctr. inchiriere cam. 106-107;
-03.02-transmitere model cerere incetare contract inchiriere cam. 104;
-03.02-intocmire referat instruire lunara SSM+PSI Asconsulting SRL;
-03.02-intocmire referat instruire lunara SSM+PSI ExpoTransilvania:
-03.02-intocmire referat instruire lunara SSM+PSI+Astoria Servicii;
-03.02-transmitere meniu saptamanal elevi cls pregatitoare;
-03.02-transmitere efectiv scolari pt portii meniu;

-04.02-arhivare bonuri ridicare deseuri menajere februarie 2025;
-04.02-urmarire plata chirie+utilitati februarie 2025;

-04.02-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-04.02-intocmire contract de inchiriere firma nou cam. 104;
-04.02-intocmire contract de curatenie firma noua cam. 104;
-04.02-intocmire act aditional incetare ctr. inchiriere cam. 104;
-04.02-intocmire act aditional prelungire durata ctr.inchiriere-cam. 306/4;
-04.02-intocmire act aditional prelungire durata ctr.inchiriere-cam. 302;
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-04.02-verificare durata valabilitate contracte comerciale;
-04.02-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil - 9:30-15:00;
-04.02-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-04.02-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;
-04.02-intocmire referat grad igienizare gr.san.+ cos gunoi perete;
-04.02-transmitere efectiv scolari pt portii meniu;

-05.02-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-05.02-urmarire plata chirietutilitati februarie 2025

-05.02-verificare durata valabilitate contracte comerciale;
-05.02-transmitere efectiv scolari pt portii meniu;

-05.02-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil - 9:30-14:00;
-05.02-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil:
-05.02-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;
-05.02-intocmire referat grad igienizare gr.sanitare + cos gunoi perete;
-05.02-perfectare contract de inchiriere firma nou cam. 104;
-05.02-perfectare contract de curatenie firma noua cam. 104;
-05.02-perfectare act aditional incetare ctr. inchiriere cam. 104;
-05.02-perfectare act aditional prelungire durata ctr.inchiriere-cam. 306/4;
-05.02-perfectare act aditional prelungire durata ctr.inchiriere-cam. 302;
-06.02-arhivare bonuri ridicare deseuri menajere februarie 2025;
-06.02-urmarire plata chirie+utilitati februarie 2025;

-06.02-transmitere efectiv scolari pt portii meniu;

-06.02-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-06.02-verificare durata valabilitate contracte comerciale;
-06.02-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil - 9:30-15:00;
-06.02-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-06.02-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;
-06.02-intocmire referat grad igienizare gr.san.+ cos gunoi perete;
-06.02-verificare cod CAEN pt inchidere pct lucru Astoria Servicii SRL;

ntocmit,

c. edﬁTibrea
e
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BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si RNPM

Ref: Raport de activitate saptamana 31.01.2025 - 06.02.2025

Vineri 31.01.2025

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
Consultanta in vederea demersurilor pentru recodificarea CAEN
Preluare documente necesare depunerii unei mentiuni SRL
Redactare act constitutiv si completare formulare

Completare formulare, scanare , salvare si aplicare semnatura electronica in vederea depunerii

pe email la ONRC Cluj pentru:

NICART VISION SRL

Intocmire referat privind documentele semnate electronic

Redactare hotatare si act constitutiv in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
Preluare documente in vederea autorizarii unor coduri CAEN pentru un PFA
Intocmire referat emitere factura

Urmarire dosare depuse, pe portal ONRC

Activitati legate de proiect PEO - COD 311812

Pregatitre documente in vederea incarcarii pe MySMIS2021

Intocmirea si pregatirea documentelor pentru raportarea de sfarsit de luna
Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect

Activitati legate de proiect PEO - COD 312467

Verificare si completare tabel participanti curs

Intocmirea si pregatirea documentelor pentru raportarea de sfarsit de luna
Inregistrare formular GT in MySMIS 2021
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Luni 03.02.2025

C.0.

Marti 04.02.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Preluare documente pentru depunere mentiune SRL

e Redactare act constitutiv in vederea inmatricularii unui SRL

e Preluare documente in vederea inmatricularii unui PFA

e Corespondenta telefonica cu ORTCluj in vederea obtinerii documentelor clientilor
e Urmarire stadiu dosare depuse, pe portal ONRC

e Intocmire referat emitere factura

Activitati legate de proiect PEO - COD 311812
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
e Verificare si completare tabel participanti curs

Activitati legate de proiect PEO - COD 312467
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect

e Trimis formulare participanti din MySMIS2021 in vederea semnarii de catre participantii
proiectului

e Inregistrare formular GT in MySMIS2021

Miercuri, 05.02.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
e Obtinere rezervare denumire PFA
e Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL

e Diseminare, catre clientii care au solicitat modificari in societate, a documentelor primite pe
email de la ONRTClyj

e Urmarire stadiu dosare depuse, pe portal ONRC
e Eliberare documente clientilor

Activitati legate de proiect PEO - COD 311812
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
e Pregatire documente pentru completarea raportului de progres
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e Corespondenta via email si telefonica cu expertii din proiet in vederea completarii raportului
de progres

Activitati legate de proiect PEO - COD 312467
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
e [nregistrare formular GT in MySMIS 2021

Joi, 06.02.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Pregatire documente in vederea deplasarii la ONRC Cluj

e Deplasare la ONRC Cluj

e Redactare act constitutiv in vederea inregistrarii unei inmatriculari SRL

¢ Completare formulare si pregatire documente in vederea semnarii acestora de catre client
e Intocmire referat emitere factura

e Urmarire stadiu dosare depuse, pe portal ONRC

e Solicitari venite pe parcursul zilei

Activitati legate de proiect PEO - COD 311812
e Pastrarea legaturii cu expertii si participantii implicati in proiect

Activitati legate de proiect PEO - COD 312467
e Pastrarea legaturii cu expertii si participantii implicati in proiect

06.02.2025 Cu deosebita consideratie,
Sanda DOMNITA
Referent de Specialitate

N\
."J'Ki
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Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 31.1.2025-06.2.2025

In data de 31.1.2025 —Vineri

* Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
. Completare raport activitate Promovare Rondocarton
. Inregistrare in RNPM aviz initial ptr TH Trucks SRL- facturare serviciu

si urmarire incasare
. Inregistrare prelungire sediu
. Redactare Hotarare acceptare mostenire

. Redactare Statut actualizat ATEXCON SRL

. Generare borderou cu taxele cuvenite Ministerului Justitiei ptr
inregitrarile in RNPM decada 21-31.01.2025

. Transmitere raport si factura servicii de promovare pe luna lanuarie catre
ROMEXPO, via email
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In data de 3.2.2025 — Luni

* Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
. Completare raport activitate Promovare Rondocarton
. Transmitere borderou cu taxele cuvenite Ministerului Justitiei ptr inregitrarile

in RNPM decada 21-31.01.2025, catre CCIR via emeail

e Urmarire solutionare recoificari inregistrate la ORC Cluj

In data de 4.2.2025 — Marti

* Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
. Completare raport activitate Promovare Rondocarton
* Eliberare documente finalizate ORC Cluj

e Inregistrare inmatriculare firma, urmarire transmitere nota de calcul

. Facturare cotizatie scadenta membru CCI Cluj
. Transmitere notificari via email firmelor cu cotizatii scadente luna in
curs

In data de 29.1.2025 — Mieruri

- Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns
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. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
. Completare raport activitate Promovare Rondocarton
. Rezervare denumire PFA in aplicatia RECOM On line

o Inregistrare in RNPM, aviz stingere fiducie ptr ca av Aldea, facturare si
urmarire incasare

. Facturare cotizatie scadenta ptr 2 firme membre CCI Cluyj

In data de 6.2.2025-Joi

* Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

e Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
e Completare raport activitate Promovare Rondocarton
o Inregistrare imatriculare PFA in aplicatia Rortal ONRC On line

e Urmarire solutionare recoificari inregistrate la ORC Cluj

Alte solicitari venite pe parcursul zilei

Intocmit : Beatrix Cociuba cons. juridic
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Raport privind modul de indeplinire a activitatilor conform,
Programului 31.01.25-06.02.25

Subsemnata Dragan Amelia-Maria, incadratd in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente. mentionez:
Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si ludnd
in considerare legislatia incidenta:
e Legea 335/2007 modificata si completata
* Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul Vamal Comunitar
e Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar
e Regulamentul (UE) Nr.952/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 9
octombrie 2013 de stabilire a Codului Vamal al Uniunii
» Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008, in concordanid
cu_cerintele din legislatia proprie din {drile de _import pentru_anumite categorii de
produse.

» Principalele responsabilitati in emiterea certificatelor de origne conform Codului Vamal
al Uniunii se releva in:(a) protejarea intereselor financiare ale Uniunii si ale statelor
membre ale acesteia; (b) protejarea Uniunii de comertul inechitabil si ilegal si incurajarea
activitdtilor economice legitime: (c) garantarea securitatii si sigurantei Uniunii si a
rezidentilor acesteia. protectia mediului, in cooperare stransd cu alte autoritati, daca este
cazul; si (d) mentinerea unui echilibru adecvat intre controalele vamale si facilitarea
comertului legitim, in misiunea autoritatilor vamale privind supravegherea comerfului
international al Uniunii.

I Toate solicitarile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor pentru

emiterea certificatelor de origne au fost onorate.

VINERI 31.01.25

- Studiu indrumar de afaceri pentru informare cerinte pe tirile de import.

- Informare cu privire la evolutia negocierilor asupra taxelor vamale, ce influente implici
asupra circulatiei marfii la nivel global, rolul in emiterea certificatelor de origine.

- Verificare coduri IBAN, pentru plata subventiilor.
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11. Activititi specifice pentru Proiectului cu codul:312467

o Studierea Contractului de finantare:

o Studiere a Legislatiei specifice Intreprinderilor sociale;

»  Activitate de comunicare, informare pentru absolventii dincadrul PROIECTULUI cu
codul: 312467- cu titlul: Antreprenoriat social urban sustenabil in Regiunea Nord Vest,
si titlu apel: Sprijin pentru Infiingarea de intreprinderi socilaeie in mediul urban-Regiuni
mai putin dezvoltate.

LUNI 03.92.25

- Am interpelat firmele pentru organizarea programului de verificare, corelare, redactare,
semnare a certificatelor de origine si a documentelor care se vizeaza.

-~ Informare privind aspecteie economice §i poloiticile globale care se contureaza.

EL. Activitati specifice pentru Proiectului cu codul:312467

+  Studierea Contractului de finantare;

+ Studiere a Legislatiei specifice intreprinderilor sociale:

+ Activitate de comunicare, informare pentru absolventii din PROIECTUL cu codul:
312467- cu titlul proiectului: Antreprenoriat social urban sustenabil in Regiunea Nord
Vest, si titlu apel: Sprijin pentru infiintarea de intreprinderi socilaele in mediul urban-
Regiuni mai putin dezvoltate.

« Activitate de informare, pentru transmiterea codurilor IBAN. ale absolventilor din GT
SEINI-Maramures.

MARTT 04.02.25

- Am intocmit REFERATUL si am solicitat emiterea unet facturi in data de
04.02.25, de catre Departamentul Economie Casierie pentru un certificat de
origne, redactare $i un set aferent acestuia. Valoarea prestatiei fard T.V.A.:505
RON, plata s-a efectuat prin O.P.

- Am vertficat, corelat documentele transmise in format electronic de MIDAROM
ABRASIVES. pentru emiterea unui certificat de origine. am imprimat pe setul certificatului,
am nregistrat in Registrul de Eliberari, am pregétit si depus mapa la semnat.

I1. Activitati specifice pentru Proiectului cu codul:312467

« Studierea Contractului de finantare:

+ Studiere a Legislatiei specifice intreprinderilor sociale:

« Activitate de comunicare. informare pentru absolventii PROIECTULUI cu codul:
312467~ cu titlul proiectului: Antreprenoriat social urban sustenabil in Regiunea Nord
Vest, si titlu apel: Sprijin pentru Tnfiintarea de intreprinderi socilaele in mediul urban-
Regiuni mai putin dezvoltate.

o Activitate de informare, pentru transmiterea codurilor IBAN, ale absolventilor din GT
SEINI-Maramures.

MIERCURI, 05.02.25

- Am verificat codurile IBAN cu Responsabilul financiar Doamna Sanda Juhas pentru cele 3

grupe de absolventi din Maramures.

- Am verificat in format fizic documentele depuse de reprezentantul MIDAROM

ABRASIVES S.R.L., am semnat pe fiecare pagind. am scanat si tansmis pe amelia@ccicij.ro,

am salvat pe desktop, am transmis pe office(@ccicj.ro.

t, Activitdgi specifice Proiectului cu codul:312467

«  Studierea Contractului de finantare:
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o Studiere a Legislatiei specifice intreprinderilor sociale;
{ntocmirea calendarului privind urmitoarele etape din proiect, pentru absolventii cursului
Antreprenor in Economia Sociala.
» JOI, 06.02.25
- -Am intocmit REFERATUL si am solicitat emiterea unei facturi in data de
31.01.25, de citre Departamentul Economic Casierie pentru un certificat de
origne, redactare i un set aferent acestuia. Valoarea prestatiei fara T.V.A.:655
RON, plata se efectueaza prin O.P.
- Activitate de colectare, verificare pe tabele a codurilor IBAN, din partea abseolventilor,
din cadrul proiectului Anfreprenoriat social sustenabil in REGIUNEA NORD VEST
- Am Wntocmit PROGRAMUL DE ACTIVITATE, pentru department, am intocmit
RAPORTUL DE ACTICITATE.
- Certificatele de origine emise Tn aceastd saptiméni produc efecte juridice pe teritoriul
urméitoarelor tari. TURCIA.
H. Activitdti specifice pentru Proiectul cu codul;312467
« Studierea Contractului de finantare:
+ Studiere a Legistatiei specifice intreprinderilor sociale;
+ Activitate de comunicare, informare pentru absolventii din PROIECTUL cu codul:
312467- cu titlul proiectului: Antreprenoriat social urban sustenabil in Regiunea Nord
Vest, si titlu apel: Sprijin pentru Tnfiintarea de intreprinderi socilaele in mediul urban-
Regiuni mai putin dezvoltate.

Cu stima: Consilier juridic: Amelia-Maria Drégan Master in Specializareay ADMINISTRATIA,
SIRELATIILE DE MUNCA INDREPTUL INTERN $1 COMUNITAR
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Raport - Consilier Afaceri Europene

In perioada 31 ianuarie — 6 februarie 2025 in cadrul Biroului am desfasurat
urmatoarele activitati:

Nr.
crt. ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
1. | Activitati CCI Cluj - - Pregatire servicii terestre (zbor Londra,

cazari Londra, transfer la Southampton etc.)
pentru particiantii la misiunea economica in
Marea Britanie si Norvegia, in perioada 3 —
17 iulie 2025;

- Transmiterea ofertei catre toti participantii;

- Semnarea contractelor GDPR cu toti
participantii la misiunea economica;

- Comunicare (prin e-mail, whatsApp si
telefon) cu participantii la misiuni

economica.

2. | Programe europene - Finalizarea completarii datelor de incheiere
a proiectului in POCUForm, pentru proiectul
POCU/82/3.7/105903, la solicitarea OIR NV.

Elisabeta Dumitrescu

Consilierga;e:j-%ne
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CABINET PRESEDINTE

AT,
Ing.Stefgn Floreg DIMITRIU

TE

Raport privind activitatile desfasurate
saptamana: 31.01.- 06.02.2025

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrata in functia de consilier economic in economie generala,
in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ca In perioada de raportare am
indeplinit sarcinile si responsabilitatile din fisa postului, respectiv a numarului de ore alocat
pentru diferite tipuri de activitati. in perioada de raportare, 31.01.- 06.02.2025 au fost
desfasurate urmatoarele activitati pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:
- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;
- zilnic asigurarea legaturilor telefonice care s-au solicitat de catre conducere;
- zilnic urmarirea corespunzatoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;
- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera s1 Asconsulting;
- efectuarea transferurilor de informatii in format online Colegiului de Conducere CCI Cluyj
- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu
legea Camerelor de Comert din Romania 335/03.12.2007 modificata si completata;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se posta prin publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”, Facebook, buletin electronic, e-mail-uri, punctual la
beneficiari, site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj, alte canale;
- zilnic am editat si publicat rapoarte de monitorizare presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”;
- verificarea zilnicd a solicitdrilor/modificari/clarificari aparute in cadrul proiectelor SES
Urban pe platforma MySmis -sistem informatic unitar dezvoltat pentru de gestionarea
eficientd a fondurilor externe nerambursabile pentru proiecte europene;
- zilnic prestez servicii de formare profesionald in urma furnizirii cursului de specializare
,2Antreprenor in Economia Sociala”,Cod COR 112032, cu o durata de 180 ore in cadrul
proiectelor: Antreprenoriat social urban sustenabil in Regiunea Nord Vest, ID 312467 si
Ocupare si economie sociala Tn mediul urban din Regiunea Nord-Vest, ID 311812;
31.01.2025. — am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul
2025 primit in urma conventiei din cadrul protocolului incheiat cu Romexpo S.A. Bucuresti;
- am centralizat si transmis documentatia pentru Raportul de progres nr.3 din perioada
01.11.2024.-31.01.2025 aferenta  subactivitatii de derulare a programelor de formare
profesionala in cadrul proiectului implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj, titlul:
Antreprenoriat social urban sustenabil regiunea Nord-Vest,ID312467
- am mediatizat si am transmis membrilor Colegiului de Conducere al
Camerei de Comert si Industrie Cluj de la Ministerul [uium. %’

Contibratine
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Sanatatii instructiunea privind instituirea starii de alerta epidemiologica determinata de gripa
in Romania;

- am transmis online Camera de Comert si Industrie Cluj scrisoarea nr.230 din 31.01.2025 la
Romexpo SA Bucuresti referitor la Contractul de prestari servicii din data de 25.04.2024;

- am intocmit si transmis scrisoarea raspuns nr.234/31.01.2025 referitor la vizita de curtoazie
a Ambasadorului Extraordinar si Plenipotential al Republicii Islamice Pakistan in Romania,
Domnul E.S. Muhammad Arshad Jan Pathan la sediul Camerei de Comert si Industrie Cluj;
- am postat in Gazeta Afacerilor articolul cu programul “Vinerea Verde” Sub
sloganul ”"STOP! Azi masina sta pe loc!”, campanie sustinuta de cédtre Compania de
Transport Public Cluj-Napoca si  Primaria Municipiului Cluj-Napoca, care au implementat
transportul gratuit pe toatd durata zilelor de vineri, pe raza municipiului Cluj-Napoca;
03.02.2025. - am postat In publicatia Gazeta Afacerilor si promovat pe display/panoul digital
al Camerei prezentarea companiei de la Rondocarton SRL Sannicoara/Apahida;

- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii pe saptamana 04.02.-07.02.2025;
- am difuzat electronic MySMIS - Solicitarea clarificare nr. 6 din data de 03.02.2025
proiectul Ocupare si economie sociala in mediul urban din Regiunea Nord Vest ID311812;

- am mediatizat de la Consulatul Onorific al Bosniei si Hertegovinei la Ploiesti, oportunitatea
de afaceri cu scopul de a promova trei companii bosniece, care pot aduce o contributie
semnificativd mediului de afaceri din judetul Cluj;

- am difuzat electronic de la Compania de Apa Someg SA Cluj-Napoca extrasul de cont
pentru confirmare cu soldul facturilor de la data de 30 noiembrie 2024;

- am transmis online invitatia de la Tektum Arhitecturd & Arta, firma membra a Camerei de
Comert si Industrie Cluj la prezentarea proiectului SNAP- Documentarea patrimoniului cu
ajutorul fotogrametriei,un proiect de parteneriat cooperativ Erasmus+ ptr. educatia adultilor;
- am publicat in Gazeta Afacerilor articolul Companiei de Transport Public cu domiciliul in
Cluj-Napoca- Majorare plafon pensie pentru acordarea abonamentelor gratuite de transport;
04.02.2025. - am postat In publicatia Gazeta Afacerilor si promovat pe display/panoul digital
al Camerei prezentarea companiei de la Rondocarton SRL Sannicoara/Apahida;

- am difuzat electronic solicitarea de clarificari nr.2 pentru Raportul de progres din perioada
01.10.2024.-31.12.2024 1n cadrul proiectului implementat de Camera de Comert si Industrie
Cluj: Ocupare si economie sociald in mediul urban din Regiunea Nord-Vest,ID 311812;

- am intocmit si transmis scrisoarea raspuns nr.252/04.02.2025 referitor la vizita de curtoazie
a Ambasadorului Extraordinar si Plenipotential al Republicii Islamice Pakistan in Romania,
Domnul E.S. Muhammad Arshad Jan Pathan la sediul Camerei de Comert si Industrie Cluj;
- am intocmit §i transmis scrisoarea raspuns nr.251/04.02.2025 referitor la vizita de curtoazie
a Ambasadorului Extraordinar si Plenipotential al Republicii Croatia in Romania, Excelentei
Sale, Dna. Marija Kapitanovi¢ la sediul Camerei de Comert si Industrie Cluj;

05.02.2025. — am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul
2025 primit in urma conventiei din cadrul protocolului incheiat cu Romexpo S.A. Bucuresti;

- am prestat servicii pentru organizarea o intalnirii de lucru din data de s
14.02.2025, la sediul Camerei de Comert si Industrie Cluj a Bt @]
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Ambasadorului Extraordinar si Plenipotential al Republicii Islamice Pakistan in Romania,
Domnul E.S. Muhammad Arshad Jan Pathan;

- am Intocmit si transmis scrisoarea raspuns nr.261/05.02.2025 referitor la vizita de curtoazie
a Ambasadorului Extraordinar si Plenipotential al Republicii Croatia in Romania, Excelentei
Sale, Dna. Marija Kapitanovi¢ la sediul Camerei de Comert si Industrie Cluj;

- am prestat servicii de eliberare certificatelor de absolvire a cursului de specializare
Antreprenor in ecomonia Sociald in cadrul proiectelor implementate de Camera de Comert si
Industrie Cluj cu titlul:Ocupare si economie sociala in mediul urban,ID311812 si
Antreprenoriat social urban sustenabil, ID 312467 din Regiunea Nord Vest;

- am scanat si inaintat electronic Raportul de progres nr.3 pentru perioada din 01.11.2024.-
31.01.2025 in cadrul proiectului implementat de Camera de Comert si Industrie Cluj, titlul:
Antreprenoriat social urban sustenabil regiunea Nord-Vest,ID312467

- am postat in Gazeta Afacerilor articolul Companiei de Transport Public Cluj-Napoca prin
care s-a anuntat ca in colaborare cu Primaria Municipiului Cluj-Napoca Compania de
Transport Public Cluj-Napoca, va implementa programul "Vinerea Verde” valabil pe raza
UAT-urilor;-unitatea administrativ-teritoriald Cluj-Napoca, Floresti, Apahida, Gilau si Baciu
06.02.2025. — am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Industrie Cluj si
Expo Transilvania SRL Cluj-Napoca;

In saptaiména 31.01.- 06.02.2025 am tinut evidentele de contabilitate primara si
urmdrit intocmit si editat facturile chirie/utilitati/servicii pentru luna februarie 2025 ai
clientiilor Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activititile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munca
prin respectarea normelor de Protectia Muncii si P.S.I. si a celor specifice locului de munca.

Cu consideratie, / i /ﬁ%‘w
gzabo Ibolya
Consilier economic in economie general
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