CAMERA DE COMERT 31 INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
08.03.2025-13.03.2025

JUHASZ SANDA

08.03.2025- CO
© 10.03.2025-CO
11.03.20235-CO
12.03.2025-CO
13.03.2025

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise 1a CCI Chuj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRIL..

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Intocmit state de plata avans martie 2025 la CCI CLU]J si Asconsulting.

- Lucrari financiar-contabile pentru inchidere februarie 2025 la CCI Cluj;Asconsulting si Expo Transilvania.
- Lucrari financiar-contabile privind CR3 ID312467-raspuns la clarificare nr. 1.

- Lucrari financiar-contabile in cadrul proiectului ID311812.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Deplasare la Garanti, Unicredit.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.

Director Economic
Juhasz Sand{

T
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/ Ing.STEFAN DIMITRIU

CAMERA DE COMERT $1 INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE

07.03.2025 - 13.03.2025
REUT AURELIA

07.03.2025

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si 5.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORGC:

Intocmit Grafic de lucrut la Camera de Comert si Industrie Cluj si $.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat [a CCi cat si la S.C, Asconsulting SRL;
intocmit ordin de plata CClI;

Intocmit factura CCI;

intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCJ;

intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Acivitate pe Proiect POCU Cod 311812: Contactat persoane fizice,

telefonic cat si prin e-mail privind condititle implementarii proiectului 1a fel si

avantaje in accesarea fondurilor europene sub forma de subventii nerambursabile;
Informarea pericdicd privind madificarile legisiative in domeniu;

10.03.2025

Activitali de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
lnregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CC¥;

Intoemit faciura CCH;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrut de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CC) si S.C.Asconsulting SRL,;

Acivitate pe Proiect POCU Ceod 311812; Contactat persoane fizice,

telefonic cat si prin e-mail privind conditiile implementarii proiectului 1a fel si

avantaje in accesarea fondurilor europene sub forma de subventii nerambursabile;
Informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu
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11.03.2025

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CC1 Cluj si 5.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa CRC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Clyj si 5.C.Asconsulting SRL,
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila S.C. Asconsulting SRL;
tntocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCl;

Intocmit dispozitii de piata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul,

Servicii de resurse umane pentru CCl si 8.C. Asconsulting SRL,;

Acivitate pe Proiect POCU Cod 311812: Contactat persoane fizice,

telefonic cat si prin e-mail privind conditiile implementarii proiectului la fel si

avantaje in accesarea fondurilor europene sub forma de subventii nerambursabile;
Informarea periodic# privind modificarile legislative Tn domeniu

12.03.2025

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si 3.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat i transmis onling la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsuiting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl,

Intoemit factura CC;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta ta CCL

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCI si S.C.Asconsulting SRL;

Acivitate pe Proiect POCU Cod 311812: Contactat persoane fizice,

telefonic cat si prin e-mail privind conditiile implementarii proiectului la fel si

avantaje in accesarea fondurilor europene sub forma de subventii nerambursabile;
informarea periodica privind modificarile legislative in domeniu

13.03.2025

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si 8.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa CRC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsuiting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;

Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri, zile libere, concediu fara salar a
angajatilor la CClI si 3.C.Asconsulting SRL,

Intocmit ordin de plata CCI,

Inteemit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCI si 5.C.Asconsulting SRL;

Activitate pe Proiect POCU Cod 311812; Contactat perscane fizice,

telefonic cat si prin e-mail privind conditiile implementarii proiectului ia fel si

avantaje in accesarea fondurifor europene sub forma de subventii nerambursabile;

Informarea periodicd priving modificarile legislative Tn domeniu;

Intocmit,
Spec.R.U.Aurglia Reut
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Ing. STEFAN FL
| Pres

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ Sl OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 07.03.2025 — 13.03.2025 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1. Oficiul Juridic | 07.03.2025 — Corespondenta CTP Cluj privind intocmirea contractului de

publicitate pentru anul 2025.

07.03.2025 — Verificarea si repartizarea corespondentei Camerei catre
departamente, semnarea facturilor si a certificatelor de origine emise.
07.03.2025 - Corespondenta beneficiari proiecte SES Urban privind
calendarul concursului de planuri de afaceri.

07.03.2025 - Corespondenta Aeroportul International Cluj privind materialele
publicitare aferente lunii martie 2025 in vederea postarii lor pe site si display.
10.03.2025 - Repartizarea corespondentei Camerei catre departamentele
responsabile in vederea prelucrarii documentelor.

10.03.2025 - Verificarea si semnarea referatelor, a certificatelor de origine si a
facturilor emise de Camera.

10.03.2025- Intocmirea Hotararilor AGA pentru CCl Cluj pentru anul 2025
10.03.2025 — Corespondenta beneficiari proiecte SES Urban privind conditiile
de eligibilitate in cadrul concursurilor de planuri de afaceri.

10.03.2025 - Corespondenta AJOFM Cluj in vederea identificarii unor posibili
membri pentru comisiile de axamen pentru planurile de afaceri din cadrul
proiectelor SES Urban.

11.03.2025 - Studiu si verificare Decizie privind Raportul de Progres nr. 2

proiect 311812 emisa de OIR PECU NV si identificarea elementelor legale in

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro

BUREAL VERITAS
RO.’naﬂIa Centification




(&
CAMERA DE COMERT S1 INDUSTRIE CLU)

IMPREUNA FENTRU AFACEREA TA

vederea formularii unei contestatii.

11.03.2025 — Corespondenta reprezentanti Asociatia Dezvolt din Cluj-Napoca
privind cooptarea ca membri in comisiile de examinare si de contestatii a
planurilor de afaceri in cadrul proiectelor SES Urban.

11.03.2025 — Corespondenta Seini privind stadiul de derulare a planurilor de
afaceri in vederea organizarii concursului de planuri de afaceri din cadrul
proiectelor SES Urban.

11.03.2025 — Corespondenta ofiter verificare OIR PECU NV privind
argumentele din Decizia privind Raportul de Progres 2 din cadrul proeictului
311812 si invalidarea unei grupe de curs.

12.03.2025 - Intocmirea contestatiei la Decizia privind Raportul de Progres nr.
2 proiect 311812 emis ade OIR PECU NV.

12.03.2025 — Intocmirea Deciziilor Colegiului de Conducere a CCI Cluj privind
AGA CCI Cluj pe anul 2025.

12.03.2025 — Intocmit adresa catre CCIR privind solicitarea de inscriere a CCI
Cluj pe platforma online ONG 1.

12.03.2025 - Refacut Anexa 12 pe proiect 311812 la solicitarea OIR PECU NV
in urma aparitiei instructiunii nr.5/2025.

12.03.2025 — Verificarea si repartizarea corespondentei Camerei catre
departamente.

12.03.2025 — Verificarea solicitarii de clarificare nr. 1 proiect 312467 aferenta
Cererii de Rambursare nr, 3.

13.03.2025 - Intocmirea calendarului privind organizarea si desfasurarea
concursului de planuri de afaceri si a contestatiilor.

13.03.2025 — Corespondenta membri comisii de examinare planuri de afaceri
si contestatii in vederea comunicarii documentelor justificative pentru
inregistrarea si notificarea la OIR PECU NV.

- Vizare contracte Camera si la departamentului de consultanta.

- Verificare si indosariere corespondenta si a documentelor emise online pe

semnatura electronica.

Curtea de
Arbitraj

-Madificarea Regulamentului de organizare si functionare a curtii de arbitral
Cluj si a Regulamentului Curtii de Arbitraj Cluj.
-Verificarea documentelor transmise in dosarele arbitrale aflate pe rolul Curtii
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de Arbitraj si comunicarea catre parti.

-Intocmirea referatelor de plata pentru onorarii arbitri pentru dosarele finalizate
la Curtea de Arbitraj.

- Stabilire termene de judecata in dosare arbitrale.

- Intocmirea referatelor de plata pentru arbitri din dosarele arbitrale solutionate
si motivate.

- Verificarea redactari adreselor oficiale catre partile din dosarele arbitrale.

- Verificarea incheierilor de sedinta.

- Verificare inregistrari dosare arbitrale,verificarea calcularii taxelor si a
intocmirii procedurii arbitrale si corespondenta cu partile.

— Verificarea stadiul dosarelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea
actelor procedurale si a referatelor de plata arbitri.

3. Proiecte

Europene

- Corespondenta ofiter verificare Ana Maria Circu privind emiterea deciziei de
admitere a Raportului de Progres nr. 2 din cadrul proiectul 311812.

- Pregatirea arhivei de documente in vederea intocmirii Anexei 12 cu activitatile
previzionate pentru luna martie 2025 in cadrul proiectelor 312467 si 311812.

- Intalniri de lucru cu expertii din proiectele SES Urban in vederea verificarii
activitatilor realizate si stabilirea masurilor de lucru pentru stabilirea activitatilor
curente si viitoare.

- Verificarea zilnica a realizarii sarcinilor de catre experti in cadrul celor doua
proiecte SES Urban.

- Verificarea organizari si desfasurarii evenimentelor de informare online catre
persoanele din GT din cadrul proiectelor SES Urban.

-Verificarea postarii anunturilor oficiale de informare GT a proiectului 311812 si
312467 si a adreselor de inaintare catre persoanele interesate de concursul de
planuri de afaceri prin diferite canale de comunicare.

- Verificarea zilnica a solicitarilor/ modificarilor/clarificarilor aparute in cadrul
proiectelor SES Urban pe platforma MySMIS.

4. Certificate de
forta majora.

Eliberarea la cerere.

5. Activitati TOP
firme 2020

Realizare diplome la comanda
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6. Activitati - Intocmirea Deciziilor Comitetului Director al societatii in urma AGA 2025.
pentru Expo - Intocmirea Hotararilor AGA pentru Expo Transilvania SRL pentru anul 2025
Transilvania -Verificarea scandentarului privind valabilitatea contractelor incheiate la Expo
SRL Transilvania SRL.

- Studiu proiectului Digitalizarea IMM-urior.

- Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)

- Urmarire si verificare incasari, discutii, corespondenta chiriasi.

- Verificarea contractelor de prestari servicii, inchiriere, colaborare.

- Intocmirea scadentarului contractelor de la Expo Transilvania SRL.

-Verificarea scadentarului contractelor de inchiriere la Asconsulting.

- Urmarirea si verificarea chiriasilor rau platnici pentru Asconsulting SRL.

13.03.2025 Bogdan Gegrgescu
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Raport de activitate - saptamana 07.03-13.03.2025
Departament juridic si Curtea de arbitraj comercial international Cluj

Nr.crt. | Departament Activitati

1L Dep. Juridic -07.03-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-07.03-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-07.03-verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatii;
-07.03-verif./vizare referat intocmire facturi diplome;
-07.03-activitati specifice informare proiect PEO 311812.
-10.03-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-10.03-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-10.03-verif./vizare referat intocmire facturi fiscale diplome;
-10.03-verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatie;
-10.03-activitati specifice informare proiect PEO 311812.
-11.03-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-11.03-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-11.03-verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatii;
-11.03-verif./vizare referat intocmire facturi diplome;
-11.03-activitati specifice informare proiect PEO 311812.
-12.03-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-12.03-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-12.03verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatii;
-12.03-verif./vizare referat intocmire facturi diplome;
-12.03-activitati specifice informare proiect PEO 311812;
-13.03-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-13.03-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-13.03-verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatii;
-13.03-verif./vizare referat intocmire facturi diplome:
-13.03-activitati specifice informare proiect PEO 311812.

2, Curtea de -07.03-activ.secretariat-pregatire dosar arbitral pt inregistrare;
Arbltraj. -10.03-activ.secretariat-intocmire acte procedura arbitrala;
Comerc.lal -11.03-activ.secretariat-comunicare acte procedurale;
Inte‘rnatlonal -12.03-activ.secretariat-solicitare/comunicare acte procedurale
Cluj -13.03-activ.secretariat-intocmire acte procedura.
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3. Consultanta in | .07.03-activit.coordonare-preluare/comunicare inform constituire firme;
afaceri, membri, | _1( 03-activit.coordonare-constituire societati comerciale, PFA;

RNPM -11.03-activit.coordonare-preluare/comunicare inform constituire firme;
-12.03-activit.coordonare-com. acte elib.certif. atestare IMM;
-13.03-activit.coordonare-prelucrare informare convertire coduri CAEN.

4. Activitati -07.03-arhivare bonuri ridicare deseuri martie 2025;

Asconsulting, -07.03-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

Astoria Servicii,

-07.03-transmitere draft cerere prelungire contract de inchiriere et.1;
-07.03-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil - 9:30-15:00:
-07.03-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-07.03-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;
-07.03-intocmire referat grad igienizare gr.san.+ cos gunoi perete;
-07.03-arhivare bonuri ridicare deseuri martie 2025;

-07.03-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-10.03-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil - 9:30-15:00;
-10.03-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-10.03-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;
-10.03-intocmire referat grad igienizare gr.san.+ cos gunoi perete;
-10.03-transmitere facturi chirie si utilitati luna martie 2025;
-10.03-transmitere oferta meniu zilnic prescolari;

-10.03-transmitere efectiv scolari pt portii meniu;

-11.03-verificare durata valabilitate contracte comerciale;
-11.03-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil - 9:30-15:00;
-11.03-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-11.03-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;
-11.03-transmitere draft cerere prelungire contract de inchiriere et.1;
-11.03-transmitere efectiv scolari pt portii meniu;

-11.03-urmarire plata facturi chirie si utilitati luna martie 2025;
-11.03-urmarire lucrari igienizare spatiu inchiriat cam. 307;
-11.03-arhivare bonuri ridicare deseuri menajere martie 2025;

-11.03-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;
-11.03-transmitere efectiv scolari pt portii meniu zilnic;

-11.03-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;
-12.03-intocmire decizie incetare ctr munca- Astoria Servicii;
-12.03-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil - 9:30-14:30;

-12.03-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-12.03-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;
-13.03-intocmire referat grad igienizare gr.sanitare + cos gunoi perete;
-13.03-urmarire plata facturi chirie si utilitati luna martie 2025;
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-13.03-transmitere efectiv scolari pt portii meniu zilnic;

-13.03-arhivare bonuri ridicare deseuri menajere martie 2025;
-13.03-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-13.03-verificare durata valabilitate contracte comerciale;
-13.03-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil — 8:30-14:30;

-13.03-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-13.03-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;
-13.03-intocmire referat grad igienizare gr.san.+ cos gunoi perete;
-13.03-perfectare acte aditionale cam. 109 si 111 et. 1;

-13.03- urmarire plata facturi chirie si utilitati luna martie 2025.

Intocmit,
c.j. Meda Tibrea

Nroree
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Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 07.3.2025-13.3.2025

In data de 7.3.2025 —Vineri

e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
. Completare raport activitate Promovare Rondocarton

o Inregistrare PORTAL ONRC- recodificare CAEN —
eUrmarire solutionare dosare inregistrate la ORC Cluj

e Inregistrare RNPM aviz de garantie mobiliara
e Facturare serviciu promovare ROMEXPO, transmitere via email raport
activitate si Factura aferenta

In data de 10.3.2025 — Luni

* Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)

. Completare raport activitate Promovare Rondocarton
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. Inregistrare RNPM avize de garantie mobiliara

e Generare borderou cu taxele cuvenite Ministerului Justitiei ptr inregistrarile
in RNPM decada 1-10.03.2025

e Urmarire solutionare recodificari inregistrate la ORC Cluj
e Facturare cotizatie scadenta luna in curs
In data de 11.3.2025 — Marti

 Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
. Completare raport activitate Promovare Rondocarton
» Eliberare documente finalizate ORC Cluj

e Urmarire nota de calcul la dorat inregistrat in PORTAL ONRC

. Facturare cotizatie scadente luna in curs

. Inregistrare RNPM aviz de fiducie

. Urmarire solutionare recodificari inregistrate la ORC Cluj

o Redactare Hitarare si Satut actualizat SRL, semnare documente,
facturare serviciu

In data de 12.3.2025 — Mieruri

» Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
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. Completare raport activitate Promovare Rondocarton
e Transmitere notificari cotizatii scadente luna in curs
e Inregistrare firma noua in aplicatia PORTAL ONRC CJ

e Urmarire solutionare recodificari inregistrate la ORC Cluj ZEREIK
MANAGEMENT

e Inregistrare aviz de garantie reala mobiliara
In data de 13.3.2025-Joi

* Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

e Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
e Completare raport activitate Promovare Rondocarton
e Urmarire solutionare recodificari inregistrate la ORC Cluj

e Facturare cotizatie scadenta

Alte solicitari venite pe parcursul ziley |

Intocmit : Beatrix Cociuba cons.
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Aprobat,

/ Presedinte
Ing. Stéfan—FlbrE imit!'iu

|

BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si RNPM

Ref: Raport de activitate saptamana 07.03.2025 - 13.03.2025

Vineri 07.03.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Consultanta in vederea demersurilor pentru recodificarea CAEN

o Preluare documente necesare depunerii unei inmatriculari SRL

e Redactare act constitutiv in vederea inregistrarii unui SRL

o Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL

e Completare formulare si pregatire documente in vederea semnarii acestora de catre client

e Diseminare, catre clientii care au solicitat modificari in societate, a documentelor primite pe
email de la ONRTCluj

e Urmarire dosare depuse, pe portal ONRC

Activitati legate de proiect PEO - COD 311812
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
e Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect

Activitati legate de proiect PEO - COD 312467
e Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect

Luni 10.03.2025
.0

Marti 11.03.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
e Preluare documente pentru depunere mentiune SRL
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e Preluare documente necesare depunerii unei inmatriculari SRL

e Preluare documente necesare depunerii unei mentiuni PFA

o Redactare act constitutiv si hotatarare in vederea depunerii unei mentiuni SRL

e (Consultanta in vederea demersurilor pentru recodificarea CAEN

e Corespondenta telefonica cu ORTCluj in vederea obtinerii documentelor clientilor
e Urmarire stadiu dosare depuse, pe portal ONRC

e Intocmire referat emitere factura

Activitati legate de proiect PEO - COD 311812
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
o Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect

Activitati legate de proiect PEO - COD 312467
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
e Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect

Miercuri, 12.03.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Obtinere rezervare denumire SRL

e Redactare act constitutiv in vederea inregistrarii unui SRL

e Preluuare documente in vederea depunerii unei mentiuni PFA

e Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL

e Completare formulare si pregatire documente in vederea semnarii acestora de catre client

e Completare formulare, scanare, salvare in foldere, aplicat semnatura electronica pentru

transmiterea acestora prin email pentru
EXECUTIVE TRANSFERS SRL

e Intocmire raport al documentelor semnate electronic

e Diseminare, catre clientii care au solicitat modificari in societate, a documentelor primite pe
email de la ONRTCluj

e Urmarire stadiu dosare depuse, pe portal ONRC

e Eliberare documente clientilor

Activitati legate de proiect PEO - COD 311812
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
e Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect

Activitati legate de proiect PEO - COD 312467
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e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
e Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect

Joi, 13.03.2025

o Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

¢ Preluare documente pentru depunere mentiune SRL

e Preluare documente necesare depunerii unei inmatriculari SRL

e Pregatire documente pentru deplasare la ORTC Cluj

e Deplasare la ORTC Cluj ( eliberari, depuneri)

e Redactare act constitutiv in vederea depunerii unei mentiuni SRL

e Consultanta in vederea demersurilor pentru recodificarea CAEN

¢ Corespondenta telefonica cu ORTCluj in vederea obtinerii documentelor clientilor
e Urmarire stadiu dosare depuse, pe portal ONRC

e Intocmire referat emitere factura

Activitati legate de proiect PEO - COD 311812
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
¢ Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect

Activitati legate de proiect PEO - COD 312467
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
e Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect

13.03.2025 Cu deosebita consideratie,
Sanda DOMNITA
Referent de Specialitate

{
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Raport privind modul de indeplinire a activitatilor conform,
Programului 07.03.25-13.03.25

Subsemnata Drigan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic, In cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:
Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificata si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si luand
in considerare legislatia incidenta:
e Legea 335/2007 modificata si completata
e Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul Vamal Comunitar
o Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar
e Regulamentul (UE) Nr.952/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 9
octombrie 2013 de stabilire a Codului Vamal al Uniunii
¢ Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — Eurochambres mai 2008, in
concordantd cu cerinfele din legislatia proprie din tarile de import pentru_anumite
categorii de produse.

o Principalele responsabilitati In emiterea certificatelor de origne conform Codului Vamal
al Uniunii se releva in:(a) protejarea intereselor financiare ale Uniunii si ale statelor
membre ale acesteia; (b) protejarea Uniunii de comerful inechitabil si ilegal si
incurajarea activitatilor economice legitime; (c) garantarea securitdfii si sigurantei
Uniunii si a rezidentilor acesteia, protectia mediului, in cooperare strdnsd cu alte
autoritati, daca este cazul; si (d) mentinerea unui echilibru adecvat intre controalele
vamale si facilitarea comerfului legitim, in misiunea autoritafilor vamale privind
supravegherea comertului international al Uniunii.

L. Toate solicitarile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor

pentru emiterea certificatelor de origne au fost onorate.

VINERI 07.03.25

- Studiu indrumar de afaceri pentru informare cerinte pe tarile de import.

- Informare cu privire la evolutia negocierilor asupra taxelor vamale, ce influente implica
asupra circulatiei marfii la nivel global, rolul In emiterea certificatelor de origine.

- Am intocmit REFERATUL si am solicitat emiterea unei facturi in data de
07.03.25, de catre Departamentul Economic Casierie pentru un certificat de

1S0 5001
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origne, si un set aferent acestuia, solicitat de LAPP INSULATORS, 1n valoare
de 505 RON, fara T.V.A. Plata s-a efectuat prin O.P.
- Am verificat in format electronic documentele, am imprimat, am Inregistrat Tn

Registrul de eliberari, am pregéatit mapa pentru semnat.

I1. Activitati specifice pentru Proiectului cu codul:312467

e Studierea Contractului de finantare;

» Studiere a Legislatiei specifice Intreprinderilor sociale;

e Activitate de comunicare, informare pentru absolventii dincadrul PROIECTULUI cu
codul: 312467- cu titlul: Antreprenoriat social urban sustenabil in Regiunea Nord Vest,
si titlu apel: Sprijin pentru infiintarea de Intreprinderi socilaele in mediul urban-Regiuni
mai putin dezvoltate.

LUNI 10.03.25

- Am interpelat firmele pentru organizarea programului de verificare, corelare, redactare,
semnare a certificatelor de origine si a documentelor care se vizeaza.

- Informare privind aspectele economice si poloiticile globale care se contureaza.

- Am verificat in format fizic documentele depuse de reprezentantul LAPP
INSULATORS S.A., am semnat pe fiecare pagini, am scanat, am transmis pe
amelia@cciccj.ro , anm salvat pe desktop, am transmis pe office@ccicj.ro.

I1. Activitati specifice pentru Proiectului cu codul:312467

¢  Studierea Contractului de finantare;

o Studiere a Legislatiei specifice intreprinderilor sociale;

e Activitate de comunicare, informare pentru absolventii din PROIECTUL cu codul:
312467- cu titlul proiectului: Antreprenoriat social urban sustenabil in Regiunea Nord
Vest, si titlu apel: Sprijin pentru Infiinfarea de Intreprinderi socilaele in mediul urban-
Regiuni mai putin dezvoltate.

e Activitate de informare, a antreprenorilor in economie sociala, solicitare de completare
declaratiilor privind plata stimulentului/subventiei pentru participarea la cursul de
ANTREPRENOR IN ECONOMIA SOCIALA.

MARTI 11.03.25

- Am intocmit REFERATUL si am solicitat emiterea unei facturi in data de
11.03.25, de catre Departamentul Economic Casierie pentru un certificat de
origne, si un set aferent acestuia, pentru HEKTAR SEEDS S.R.L. Valoarea

fara T.V.A.:555 RON, plata s-a efectuat prin O.P.

- Am verificat in format electronic, documentele transmise de reprezentantul HEK TAR
SEEDS S.R.L., am imprimat pe setul certificatului, am Inregistrat in Registrul de eliberari,
am pregatit si am depus mapa la semnat.

- Am intocmit REFERATUL si am solicitat emiterea unei facturi In data de
11.03.25, de catre Departamentul Economic Casierie pentru un certificat de
origne, si un set aferent acestuia, si vizarea unei facturi, pentru FARMEC S.A.

Valoarea fara T.V.A.:1.005 RON, plata s-a efectuat prin O.P.
- Am verificat in format electronic, documentele transmise de reprezentantul FARMEC, am
imprimat pe setul certificatului.
o Studierea Contractului de finantare;
e Studiere a Legislatiei specifice Intreprinderilor sociale;

BUREAU VERITAS
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e Activitate de comunicare, informare pentru absolventii PROIECTULUI cu codul:
312467- cu titlul proiectului: Antreprenoriat social urban sustenabil in Regiunea Nord
Vest, si titlu apel: Sprijin pentru infiintarea de intreprinderi socilaele in mediul urban-
Regiuni mai putin dezvoltate.

o Activitate de informare, ale antreprenorilor in economie sociala.

MIERCURI, 12.03.25

- Am verificat in format fizic documentele depuse de reprezentantul FARMEC S.A., am
transmis colegelor O.P.-ul transmis de FARRMEC.

- Am verificat in format fizic documentele depuse de reprezentantul FARMEC, am
scanat, am transmis pe amelia@ccicj.ro, am salvat pe desktop, am transmis pe
office@ccicj.ro.

- Am verificat in format fizic documentele depuse de reprezentantul HEKTAR SEEDS
S.R.L., am transmis colegelor O.P.-ul transmis de HEKTAR SEEDS S.R.L.

- Am verificat in format fizic documentele depuse de reprezentantul FARMEC, am
scanat, am transmis pe amelia@ccicj.ro, am salvat pe desktop, am transmis pe
office@ccicj.ro.

I1. Activitati specifice Proiectului cu codul:312467
o Studierea Contractului de finantare;
o Studiere a Legislatiei specifice intreprinderilor sociale;
o JOI, 1303.25.
- Am intocmit PROGRAMUL DE ACTIVITATE, pentru department, am Intocmit
RAPORTUL DE ACTICITATE.
- Certificatele de origine emise in aceastid sdptimand produc efecte juridice pe teritoriul
urmitoarelor iri: ARABIA SAUDITA, CHINA, KUWEIT.
II. Activitati specifice pentru Proiectul cu codul:312467
¢ Studierea Contractului de finantare;
o Studiere a Legislatiei specifice intreprinderilor sociale;
o Activitate de comunicare, informare pentru absolventii din PROIECTUL cu codul:
312467- cu titlul proiectului: Antreprenoriat social urban sustenabil in Regiunea Nord
Vest, si titlu apel: Sprijin pentru infiintarea de intreprinderi socilaele in mediul urban-
Regiuni mai pufin dezvoltate.

Cu stimd: Consilier juridic: Amelia-Maria Dragan,Master in Specializarea: ) ADMINISTRATIA,
SI RELATIILE DE MUNCA IN DREPTUL INTERN SI COMUNITAR ,3%
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CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitatile desfasurate
saptamana: 07.03. - 13.03.2025.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie
generald, in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul cd in perioada de raportare
am indeplinit sarcinile si responsabilitatile din fisa postului, respectiv a numarului de ore
alocat pentru diferite tipuri de activitati. In perioada de raportare, 07.03. - 13.03.2025 au fost
desfasurate urmatoarele activitati pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legaturilor telefonice care s-au solicitat de catre conducere;

- zilnic urmarirea corespunzatoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format online Colegiului de Conducere CCI Cluj

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine In conformitate cu
legea Camerelor de Comert din Roméania 335/03.12.2007 modificata si completata;

- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se posta prin publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”, Facebook, buletin electronic, e-mail-uri, punctual la
beneficiari, site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj, alte canale;

- zilnic am editat si publicat rapoarte de monitorizare presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”;

- verificarea zilnica a solicitirilor/modificari/clarificari aparute in cadrul proiectelor SES
Urban pe platforma MySmis -sistem informatic unitar dezvoltat pentru de gestionarea
eficienta a fondurilor externe nerambursabile pentru proiecte europene;

- zilnic prestez servicii de formare profesionald in cadrul cursului ,,Antreprenor in Economia
Sociald”,Cod COR 112032, in cadrul proiect: Antreprenoriat social urban sustenabil in
Regiunea Nord Vest, ID 312467 si Ocupare si economie sociald In mediul urban din
Regiunea Nord-Vest, ID 311812;

07.03.2025. — am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul
2025 primit in urma conventiei din cadrul protocolului incheiat cu Romexpo S.A. Bucuresti;
- am centralizat buletinele de vot pentru a se intocmii hotararile Adunarii Generale Ordinare
Expo Transilvania organizata prin sesiune de vot online,deschisa perioada 28.02-07.03.2025;
- am contactat telefonic clientii Asconsulting SRL Cluj-Napoca pentru creantele aferente
facturilor de chirie/utilitati/servicii emise luna pentru luna martie 2025; ;
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- am postat in Gazeta Afacerilor articolul cu programul “Vinerea Verde” Sub sloganul ”Stop!
Azi magina sta pe loc!”, campanie sustinutd de catre Compania de Transport Public Cluj-
Napoca si Primaria Municipiului Cluj-Napoca, care au implementat transportul gratuit pe

toata durata zilelor de vineri, pe raza municipiului Cluj-Napoca;

10.03.2025. - am postat in publicatia Gazeta Afacerilor si promovat pe display/panoul digital
al Camerei prezentarea companiei de la Rondocarton SRL Sannicoara/Apahida;

- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii pe saptamana 10.03.-14.03.2025;

- am Inaintat adresa de la Camera de Comert si Industrie a Romaniei nr. 738/10.03.2025 cu
privire la solicitarea Autoritatii Nationale pentru Calificari (ANC), de a exprima un punct de
vedere referitor la necesitatea actualizarii, revizuirii sau dezvoltarii standardelor ocupationale;
- am mediatizat Comunicatul de presd de la Aeroportul International Avram Iancu Cluj,
referitor la Conferinta internationala de aviatie Aviation-Event 2025 CLJ din 21 martie 2025,
la Cluj-Napoca, hotel Radisson Blu, gazduita de Aeroportul International Cluj si organizata
de Aviation-Event,eveniment care abordeaza provocarile/oportunitatile din industria aviatiei-
am prestat servicii de eliberare certificatelor de absolvire a cursului de specializare
Antreprenor in ecomonia Sociald in cadrul proiectelor implementate de Camera de Comert si
Industrie Cluj cu titlul:Ocupare si economie sociald in mediul urban,ID311812 si
Antreprenoriat social urban sustenabil, ID 312467 din Regiunea Nord Vest;

- am urmarit si centralizat buletinele de vot pentru a se intocmi hotarérile de sedinta in urma
convocarii Adunarii Generale Ordinare a Reprezentantilor Sectiunilor Camerei de Comert si
Industrie Cluj organizata prin sesiune de vot online, deschisa in perioada 03.03. — 10.03.2025;
11.03.2025. -am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul
2025 primit In urma conventiei din cadrul protocolului incheiat cu Romexpo S.A. Bucuresti;

- am Inaintat online Decizia Raport de Progres Nr 2 in cadrul proiectului Camerei de Comert
si Industrie Cluj cu titlul: Ocupare si economie sociala in mediul urban, ID311812;

- am postat in publicatia in Gazeta Afacerilor hotararile de sedinta adoptate in urma voturilor
acordate in sesiune online in cadrul Adunarii Generale Ordinare a Reprezentantilor
Sectiunilor Camerei de Comert si Industrie Cluj pe anul 2025;

- -am publicat in Gazeta Afacerilor hotararile de sedinta adoptate in urma voturilor acordate
in sesiune online in cadrul Adundrii Generale Ordinare a Asociatiilor Expo Transilvania
Cluj-Napoca pe anul 2025;

- am distribuit electronic convocatorul de la sedinta ordinara a Adunarii Generale a Camerei
de Comert si Industrie a Romaniei care va avea loc in ziua de 25 martie 2025, ora 12.30 la
Romexpo SA Bucuresti, Pavilonul B3, Sala Titulescu;

- am inaintat electronic informarea privind proiectul FORTIF.AI SMEs depus in 10.03.2025.
in vadrul programului Alianta in Educatie in Afaceri, de E.N.T.E.R.- Reteaua europeana
pentru transferul si exploatarea rezultatelor proiectelor UE, Graz, Austria;

- am transmis online exemplar de la Camera de Comert si Industrie Cluj grafic de rambursare
la Contract din data 20.03.2024. incheiat cu Banca Transilvania SA, Sucursala CluyNapoca

- am transmis membrilor Colegiului de Conducere al Camerei de Comert si
industrie Cluj decizia comunicata de Cabinet Avocat Popescu Corina, in dosarul
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din anul 2023;

- 12.03.2025. — am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul
2025 primit in urma conventiei din cadrul protocolului incheiat cu Romexpo S.A. Bucuresti;
- transmis online contestatia la Organismul Intermediar Regional pentru Programe Europene
Capital Uman - Regiunea Nord Vest referitor Raport de Progres Nr 2 in cadrul proiectului
cu titlul: Ocupare si economie sociald in mediul urban, ID311812;

- am postat Comunicatul de presd Aeroportul International Avram Iancu Cluj si compania
aeriand Turkish Airlines anunta cresteri de frecvente pentru zborurile directe Cluj - Istanbul;
- am mediatizat informarea de la Camera de Comert si Industrie a Romaniei cu privire la
organizarea seminarului ”Noutati si abordari fiscale 2025”, din data de 09.04.2025 in format
hibrid, la sala Aurel Ghibutiu, sediul CCIR Business Center si online prin platforma zoom.
13.03.2025. — am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Industrie Cluj si
Expo Transilvania SRL Cluj-Napoca;

In siptimana 07.03. - 13.03.2025 am tinut evidentele de contabilitate primard si
urmdrit incasarea creantelor pentru facturile chirie/utilitati/servicii emise pentru luna martie
2025 ai clientiilor Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activitdtile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munca
prin respectarea normelor de Protectia Muncii si P.S.I. si a celor specifice locului de munca.

é"“‘m Torter
Szabo Ibolya

Consilier economic in economie general

Cu consideratie,
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