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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

DEPARTAMENT ECONOMIC
RAPORT DE ACTIVITATE
25.04.2025-30.04.2025
JUHASZ SANDA
25.04.2025
Ej - Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Finalizare inchidere lunara martie 2025 la CCI Cluj,Asconsulting si Expo Transilvania.

- Lucrari financiar-contabile privind CR4 ID312467.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Deplasare la Garanti, Unicredit.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.

28.04.2025-

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.
. - Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Lucrari financiar-contabile privind CR4 ID312467.
E - Lucrari financiar-contabile privind prelungire linie credit la CEC Bank.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Deplasare la banci.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.

29.04.2025-

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Finalizare si transmitere pentru verificare documente privind prelungire linie credit la CEC Bank.
- Lucrari financiar-contabile privind CR4 ID312467.

- Intocmit state de plata lichidare aprilie 2025 la CCI Cluj si Asconsulting.
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- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Deplasare la Garanti, Unicredit.
- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Clyj si Asconsulting.

30.04.2025-

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.
- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Clyj.

- Lucrari financiar-contabile privind CR4 ID312467.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Deplasare la Garanti, Unicredit.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting.

Director Economic
Juhasz Sand
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CAMERA DE COMERT $I INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE

25.04.2025 - 30.04.2025

REUT AURELIA
25.04.2025

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;
Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI,

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCI si S.C.Asconsulting SRL;
Informarea periodicd privind modificarile legislative Tn domeniu

28.04.2025

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;
Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCl,

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCl;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;
Informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj S
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro '

BUREAU VERITAS
Romania Cortifjcation




CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

29.04.2025

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat sila S.C. Asconsulting SRL;
Intocmit ordin de plata CCI;

Intocmit factura CCI;

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CClI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu

30.04.2025

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL:
Inregistrat si transmis online la Garanti Bank taxa ORC;

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL;

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCl cat si la S.C. Asconsulting SRL;

Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri, zile libere, concediu fara salar a
angajatilor la CCl si S.C.Asconsulting SRL;

Intocmit ordin de plata CCl;

Intocmit factura CCI,

Intocmit dispozitii de plata;

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI;

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul;

Servicii de resurse umane pentru CCI si S.C.Asconsulting SRL;

Informarea periodica privind modificarile legislative Tn domeniu;

Intocmit, /

Spec.R.U.Aurelig Re
/
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RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ SI OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 25.04.2025 — 30.04.2025 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr. | ACTIVITATEA SUBACTIVITATI
crt.

1 Oficiul Juridic | 25.04.2025 — Transmiterea catre experti si beneficiari a calendarului privind
desfasurarea concursului de planuri de afaceri pentru proiectul 312467 si
comunicarea expertilor din proiect a documentelor necesare pentru a fi
prelucrate pentru concurs.

25.04.2025 - Intocmirea raspunsului la solicitarea de clarificari nr. 1 la
Raportul de progres nr. 3 din cadrul proiectului 311812 si completarea
solicitarilor in Mysmis.

25.04.2025 — Intocmirea raportului de venituri si cheltuieli pentru luna martie
a.c. la Oficiul juridic si Curtea de Arbitraj.

25.04.2025 — Centralizarea contestatiilor depuse si corespondenta membri
comisie contestatii planuri de afaceri in vederea transmiterea contestatiilor si a
documentelor necesare pentru verificarea contestatiilor din cadrul proiectului
311812.

25.04.2025 — Intocmit Notificarea membrilor comisiei de planuri de afaceri si
contestatii catre OIR PECU N V din cadrul proiectului 312467 si transmiterea la
OIR PECU NV.

28.04.2025- Corespondenta ofiter verificare Radu Totoian in vederea
comunicarii documentelor suport pentru membri comisiei de evaluare PA si
contestatii din cadrul proiectului 312467.

28.04.2025 — Studiul contestatiilor la planurile de afaceri depuse so

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro

150 5001

BUREAU VERITAS
Romania Cenification




(¥
CAMERA DE COMERT 51 INDUSTRIE CLU)

IMPREUNL PENTHU AFACEREA T

comunicarea cu membri comisiei de contestatii a formularistii necesare pentru
completare.

28.04.2025 — Corespondenta contestatari planuri de afaceri privind
transmiterea grilelor de evaluare initiale din cadrul concursului de planuri de
afaceri.

29.04.2025 — Verificarea si semnarea contractelor individuale de munca pentru
expertii care vor intra pe proiectul 311812 incepand cu luna mai a.c.
29.04.2025 - Corespondenta cu membri comisiei de contestatii planuri de
afaceri pentru verificarea conditiilor de eligibilitate a unor planuri de afaceri
depuse in concurs in cadrul proiectului 311812.

29.04.2025 — Centralizarea datelor generale privind concursul de planur ide
afaceri in urma finalizarii contestatiilor si intocmirea tabelului final cu
castigatorii concursului si bugetul alocat la fiecare pentru finantare din cadrul
proiectului 311812.

29.04.2025 - Verificarea si corelarea datelor privind conturile de utilizator din
cadrul platormei online pentru concursul de planuri de afaceri din cadrul
proiectului 312467.

29.04.2025 — Transmiterea spre postarea pe situl Camerei a tabelului cu
castigatorii concursului de planuri de afaceri pe proiectul 311812.

30.04.2025 — Corespondenta ITM Cluj privind semnarea Procesului Verbal de
constatare in urma vizitei de monitorizare efectuata de catre ITM.

- Vizare contracte Camera si la departamentului de consultanta.

- Verificare si indosariere corespondenta si a documentelor emise online pe

semnatura electronica.

Curtea de
Arbitraj

-Modificarea Regulamentului de organizare si functionare a curtii de arbitral
Cluj si a Regulamentului Curtii de Arbitraj Cluj.

-Verificarea documentelor transmise in dosarele arbitrale aflate pe rolul Curtii
de Arbitraj si comunicarea catre parti.

-Intocmirea referatelor de plata pentru onorarii arbitri pentru dosarele finalizate
la Curtea de Arbitraj.

- Stabilire termene de judecata in dosare arbitrale,

- Intocmirea referatelor de plata pentru arbitri din dosarele arbitrale solutionate

si motivate.
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- Verificarea redactari adreselor oficiale catre partile din dosarele arbitrale.

- Verificarea incheierilor de sedinta.

- Verificare inregistrari dosare arbitrale,verificarea calcularii taxelor si a
intocmirii procedurii arbitrale si corespondenta cu patrtile.

— Verificarea stadiul dosarelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea

actelor procedurale si a referatelor de plata arbitri.

3. Proiecte
Europene

- Intocmit Contracte de antrepriza intelectuala, procese verbale de selectie
planuri de afaceri, declaratii membri comisii si persoane din GT.

- Verificarea procesului de selectie a planurilor de afaceri pentru concurs.

- Intalniri de lucru cu membri comisiei de planuri de afaceri, corespondenta si
transmiterea planurilor de afaceri si a documentelor suport.

- Transmiterea documentelor solicitate de OIR Pecu NV in urma vizitei de
monitorizare pentru Raportul privind sustenabilitatea proiectului finalizat ID
143404.

- Intocmirea documentatiei pentru concursul de planuri de afaceri din cadrul
proectului 312467

- Intalniri de lucru cu expertii din proiectele SES Urban in vederea verificarii
activitatilor realizate si stabilirea masurilor de lucru pentru stabilirea activitatilor
curente si viitoare.

- Verificarea zilnica a realizarii sarcinilor de catre experti in cadrul celor doua
proiecte SES Urban.

- Verificarea organizari si desfasurarii evenimentelor de informare online catre
persoanele din GT din cadrul proiectelor SES Urban.

-Verificarea postarii anunturilor oficiale de informare GT a proiectului 311812 si
312467 si a adreselor de inaintare catre persoanele interesate de concursul de
planuri de afaceri prin diferite canale de comunicare.

- Verificarea zilnica a solicitarilor/ modificarilor/clarificarilor aparute in cadrul
proiectelor SES Urban pe platforma MySMIS.

4, Certificate de

forta majora.

Eliberarea la cerere.

5. Activitati TOP
firme 2020

Realizare diplome la comanda
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6. Activitati - Intocmirea documentatiei privind prelungirea liniei de credit de la Cec Bank
pentru Expo pentru Expo Transilvania SRL.

Transilvania - Intocmit raportul de activitate pentru luna aprilie a.c. pentru activitatile

SRL prestate pentru Expo Transilvania SRL.

- Corespondenta Expo Transilvania si Primaria Cluj privind inchirierea unor
spatii pentru alegerile din luna mai a.c.

-Verificarea scandentarului privind valabilitatea contractelor incheiate la Expo
Transilvania SRL.

- Studiu proiectului Digitalizarea IMM-urior.

- Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)

- Urmarire si verificare incasari, discutii, corespondenta chiriasi.

- Verificarea contractelor de prestari servicii, inchiriere, colaborare.

- Intocmirea scadentarului contractelor de la Expo Transilvania SRL.
-Verificarea scadentarului contractelor de inchiriere la Asconsulting.

- Urmarirea si verificarea chiriasilor rau platnici pentru Asconsulting SRL.

30.04.2025 Bogdan Georgescu

./_T'*? ‘\'
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Raport de activitate - saptamana 25.04-01.05.2
Departament juridic si Curtea de arbitraj comercial international Cluj

Nr.crt. | Departament Activitati

1. Dep. Juridic -25.04-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-25.04-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-25.04-verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatii;
-25.04-verif./vizare referat intocmire facturi diplome;
-25.04-activitati specifice informare proiect PEO 311812;
-28.04-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-28.04-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-28.04-verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatii;
-28.04-verif./vizare referat intocmire facturi diplome;
-28.04-activitati specifice informare proiect PEO 311812;
-29.04-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-29.04-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-29.04-verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatii;
-28.04-verif./vizare referat intocmire facturi diplome;
-29.04-activitati specifice informare proiect PEO 311812;
-29.04-solicitare intocmire contract medicina muncii/2025;
-30.04-certificare autenticitate semnatura electronica acte O.N.R.C.;
-30.04-verif./vizare referat aplicare semnatura electronica;
-30.04-verif./vizare referat intocmire facturi consultanta/cotizatii;
-30.04-verif./vizare referat intocmire facturi diplome;
-30.04-activitati specifice informare proiect PEO 311812.

2, Curtea de -25.04-activ.secretariat-arhivare dosare arbitrale;

Arbitraj -28.04-activ.secretariat-intocmire acte procedura arbitrala;
Comercial -28.04-activ.secretariat-comunicare acte procedurale;
International -29.04-activ.secretariat-solicitare/comunicare acte procedurale;
Clyj -30.04-activ.secretariat-intocmire acte procedura.

3. Consultanta in | -25.04-activit.coordonare-preluare/comunicare inform. constituire firme;
afaceri, membri, | 58 04-activit.coordonare-constituire societati comerciale, PFA;

RNPM -29.04-activit.coordonare-preluare solicitari - convertire coduri CAEN Rev 3;
-30.04-activit.coordonare-preluare solicitari infiintare firme.
4. Activitati -25.04-arhivare bonuri ridicare deseuri aprilie 2025;
Asconsulting, -25.04-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

Astoria Servicii, | -25.04-solicitare emitere facturi utilitati Electrica martie 2025;
-25.04-finalizare instruire lunara SSM+PSI agenti paza-Asconsulting SRL:
-25.04-intocmire raport instruire lunara Astoria Servicii SRL;
-25.04-intocmire raport instruire lunara ExpoTransilvania SRI;

-25.04-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil;

150 50
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-25.04-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-25.04-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;
-28.04-arhivare bonuri ridicare deseuri aprilie 2025;

-28.04-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-28.04-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil;

-28.04-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-28.04-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;
-28.04-procesare factura consum energie electrica martie si aprilie 2025;
-28.04-transmitere solicitare clarificare consum facturat Electrica;
-29.04-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-29.04-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil;

-29.04-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-29.04-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;

-29.04-solicitare intocmire contract med.muncii Asconsulting SRL;
-30.04-arhivare bonuri ridicare deseuri aprilie 2025;

-30.04-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-30.04-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil;
-30.04-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-30.04-verificare golire cos de gunoi cu scrumiera imobil;

-30.04-verificare durata valabilitate contracte comerciale;

-30.04-finalizare procedura achizitie directa SEAP serv. curatenie mai 2025;
-30.04-perfectare contract servicii curatenie mai 2025 Asconsulting SRL;
-30.04-intocmire proces-verbal de repeptie lunara serv.curatenie aprilie 2025;
-30.04-verificare durata valabilitate truse medicale fixe.

Nota: 1 mai 2025- zi libera legal, art. 139 alin. (1) - Codul muncii (Legea nr. 53/2003)

tocmit,
c.j. Meda Tibrea

A

BUREALU VERITAS
Certification

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
Tel: 0364/730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccicj.ro
Romania



CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

(1

Aprobat.
/ )

| Presedi ;fp/
Ing. Stefan-Flarea-Dimitriu
e

t

BIROU CONSULTANTA, MEMBRI si RNPM

Ref: Raport de activitate saptamana 25.04.2025 - 30.04.2025

Vineri 25.04.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Pregatire documente pentru deplasarea la ORTCCluj

e Deplasare la ORTCCluj ( eliberari, depuneri)

e Preluare documente pentru depunere mentiune SRL

e Redactare act constitutiv si hotatarare in vederea depunerii unei mentiuni SRL

e Consultanta in vederea demersurilor pentru recodificarea CAEN

e Completare formulare, scanare, salvare in foldere, pregatire dosar pentru depunerea acestora
la ghiseul ORTC Cluj
Matis Marinela LI

e Corespondenta telefonica cu ORTCluj in vederea obtinerii documentelor clientilor

e Urmarire stadiu dosare depuse, pe portal ONRC

e Intocmire referat emitere factura
Activitati legate de proiect PEO - COD 311812

e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect

e (Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect
Activitati legate de proiect PEO - COD 312467

e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect

e Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect

¢ Diseminare informatii privind folosirea platformei in vederea completarii unui chestionar de
profilare antreprenoriala

e Pregatire documente pentru raportarea lunara si la trei luni

Luni 28.04.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
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e Redactare act constitutiv si hotatarare in vederea depunerii unei mentiuni SRL

e Consultanta in vederea demersurilor pentru recodificarea CAEN

e Consultanta si preluare documente in vederea depunerii unei inmatriculari SRL

e Corespondenta telefonica cu ORTCluj in vederea obtinerii documentelor clientilor

e Urmarire stadiu dosare depuse, pe portal ONRC

e Intocmire referat emitere factura
Activitati legate de proiect PEO - COD 311812

e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect

e Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect
Activitati legate de proiect PEO - COD 312467

e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect

e Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect

e Diseminare informatii privind folosirea platformei in vederea completarii unui chestionar de
profilare antreprenoriala

e Pregatire documente pentru raportarea lunara si la trei luni

Marti 29.04.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
e Preluare documente pentru depunere mentiune SRL
e Pregatire documente pentru deplasarea la ORTCCluj
e Deplasare la ORTCCluj ( eliberari, depuneri)
e Obtinere rezervare denumire pentru doua SRL-uri
e Redactare act constitutiv si hotarare in vederea depunerii unei mentiuni SRL
e Consultanta in vederea demersurilor pentru recodificarea CAEN
e Completare formulare, scanare, salvare in foldere, aplicare semnatura electronica pregatire
dosar pentru depunerea acestora la ghiseul ORTC Cluj
Wakanda SRL
Karbon Spa SRL
Baobab spa SRL
e Corespondenta telefonica cu ORTCluj in vederea obtinerii documentelor clientilor
e Urmarire stadiu dosare depuse, pe portal ONRC
e Intocmire referat emitere factura
Activitati legate de proiect PEO - COD 311812
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
e Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect
Activitati legate de proiect PEO - COD 312467
e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect
e Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect
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Diseminare informatii privind folosirea platformei in vederea completarii unui chestionar de
profilare antreprenoriala

Pregatire documente pentru raportarea lunara si la trei luni

Miercuri, 30.04.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Obtinere rezervare denumire SRL

e Redactare act constitutiv in vederea inregistrarii unui SRL

e Completare formulare, scanare, salvare in foldere, pregatire dosar pentru depunerea acestora
la ORTC Cluj prin email$
Service Auto Felician SRL-D

¢ Pregatire formulare si documente redactate in vederea semnarii acestora de catre clienti

¢ Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL

e Completare formulare si pregatire documente in vederea semnarii acestora de catre client

e Diseminare, catre clientii care au solicitat modificari in societate, a documentelor primite pe
email de la ONRTCluj

e Urmarire stadiu dosare depuse, pe portal ONRC

e Activitati venite pe parcursul zilei
Activitati legate de proiect PEO - COD 311812

e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect

e Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect

e Corespondenta cu participantii GT privind etapele urmatoare ale proiectului
Activitati legate de proiect PEO - COD 312467

e Pastrarea legaturii cu expertii implicati in proiect

¢ Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect

e Diseminare informatii privind folosirea platformei in vederea complertarii unui chestionar de
profilare antreprenoriala

e Corespondenta cu participantii GT privind etapele urmatoare ale proiectului

30.04.2025 Cu deosebita consideratie,

Sanda DOMNITA
Referent de Specialitate

e
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Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 24.4.2025-30.4.2025

In data de 24.4.2025 —Vineri

e Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta /Certificate de origine si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)

. Completare raport activitate Promovare Rondocarton, facturare serviciu si
transmitere raport activitate via e-mail

* Eliberare documente finalizate ORC Cluyj
e Eliberare certificat de origine

e Inregistrare RNPM 12 avize de garantie mobiliara

In data de 28.4.2025 — Luni

 Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta /Certificate de origine si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)

. Completare raport activitate Promovare Rondocarton, facturare serviciu si
transmitere raport activitate via e-mail
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* Eliberare documente finalizate ORC Cluj

. Emitere si Eliberare certificat de origine, Facturare serviciu, urmarire
incasare
o Inregistrare RNPM 10 avize de garantie mobiliara

In data de 29.4.2025 — Marti

* Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
ConsultantaCertificate de origine si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)

. Completare raport activitate Promovare Rondocarton, facturare serviciu si
transmitere raport activitate via e-mail

* Eliberare documente finalizate ORC Cluj
e [Inregistrare RNPM 10 avize de garantie mobiliara

e Emitere si Eliberare certificat de origine, Facturare serviciu, urmarire
incasare

e Semnare documente si formulare specifice inregistrarii la ORCT Cluj, firma
noua

In data de 30.4.2025 — Miercuri

» Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta/Certificate de origine si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice),
facturare serviciu si transmitere via e-mail

. Completare raport activitate Promovare Rondocarton

. Emitere si Eliberare certificat de origine, Terapia
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Generare borderou cu taxele cuvenite Ministerului Justitiei ptr decada 21.04-
30.04.2025

Alte solicitari venite pe parcursul zilei

Intocmit : Beatrix Cociuba cons. juridic
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!!!!!!!! PENTRU AFACEREA

CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitatile desfasurate
saptamana: 25.04. - 30.04.2025

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadrata in functia de consilier economic in economie
generald, in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul c@ in perioada de raportare
am indeplinit sarcinile si responsabilitatile din fisa postului, respectiv a numarului de ore
alocat pentru diferite tipuri de activitati. In perioada de raportare, 25.04. - 30.04.2025 au fost
desfasurate urmatoarele activitati pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legaturilor telefonice care s-au solicitat de catre conducere;

- zilnic urmarirea corespunzatoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format online Colegiului de Conducere CCI Cluj

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu
legea Camerelor de Comert din Romania 335/03.12.2007 modificatd si completata;

- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se posta prin publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”, Facebook, buletin electronic, e-mail-uri, punctual la
beneficiari, site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj, alte canale;

- zilnic am editat si publicat rapoarte de monitorizare presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”;

- verificarea zilnicd a solicitarilor/modificari/clarificari aparute in cadrul proiectelor SES
Urban pe platforma MySmis -sistem informatic unitar dezvoltat pentru de gestionarea
eficientd a fondurilor externe nerambursabile pentru proiecte europene;

- zilnic prestez servicii de secretariat tehnic in cadrul proiectelor derulate de Camera de
Comert si Industrie Cluj: Antreprenoriat social urban sustenabil in Regiunea Nord Vest, ID
312467 si Ocupare si economie sociald in mediul urban din Regiunea Nord-Vest, ID311812;

25.04.2025. — am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul
2025 primit in urma conventiei din cadrul protocolului incheiat cu Romexpo S.A. Bucuresti;
- am distribuit electronic de la Camera de Comert si Industrie a Romaniei adresa CCIR
nr. 1301 din 24.04.2025 privind Metodologia actualizatade realizare a Topurilor de Firme pe
anul 2025, pentru editia XXXII-a si calendarul de realizare a clasamentelor;

- am transmis online membrilor Colegiului de Conducere al Camerei de Comert si Industrie
Clyj situatiile cu Venituri si Cheltuieli realizate de Camera de Comert si Industrie Cluyj,
Asconsulting SRL, Expo Transilvania si Astoria Servicii in perioada 01.01. —31.03.2025.

- am transmis membrilor Colegiului de Conducere al Camerei de T
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Comert si Industrie Cluj  suportul informational lunar modificari legislative cu caracter
general si specific, publicate in Monitorul Oficial, aferente lunii martie 2025: urmare a
Protocolului incheiat intre Camera de Comert si Industrie Cluj si Directia Generala
Regionala a Finantelor Publice Cluj-Napoca.

- am mediatizat Comunicatul de Presa din partea Aeroportului International Avram Iancu
Cluj prin care transmite informarea primita prin centrala Aeroportului printr-un apel
telefonic referitor la o aeronava aflata in zbor, pe ruta Barcelona-Cluj;

28.04.2025. - am postat in publicatia Gazeta Afacerilor si promovat pe display/panoul digital
al Camerei prezentarea companiei de la Rondocarton SRL Sannicoara/Apahida;

- am transmis online oferta de meniu de la Astoria Servicii pe saptamana 28.04.- 02.05.2025.;
- am postat in publicatia Gazeta Afacerilor de la Camera de Comert si Industrie a Romaniei
evenimentul de networking si discutii B2B, de la Hotel Sheraton Bucuresti organizat in data
14 mai 2025, de catre Camera de Comert si Industrie a regiunii Cerkezkdy, Republica Turcia;
29.04.2025. — am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul
2025 primit in urma conventiei din cadrul protocolului incheiat cu Romexpo S.A. Bucuresti;
- am urmarit finalizarea pentru afisare a listei finale cu castigatorii concursului plan de
afaceri de catre membri comisiei de evaluare a contestatiilor de planuri de afaceri depuse in
cadrul concursului de planuri de afaceri din proiectul Camerei de Comert si Industrie Cluj cu
titlul: Ocupare si economie sociald in mediul urban din Regiunea Nord-Vest, ID 311812 ;

30.04.2025. — am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Industrie Cluj si
Expo Transilvania SRL Cluj-Napoca;

In saptaména 25.04. - 30.04.2025 am tinut evidentele de contabilitate primara si am
editat facturile de chirie/utilitati/servicii aferente luna mai 2025 pentru clientii societatii
Asconsulting SRL Cluj-Napoca.

Prin activitatile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munca
prin respectarea normelor de Protectia Muncii si P.S.I. si a celor specifice locului de munca.

Cu consideratie, ne

Szabo Ibolya
Consilier economic in economie general
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