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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ

IMPREUNA PENTRU AFACEREA TA

Raport de activitate - saptamana: 19-25.12.2025
Departament juridic & Consultanta in afaceri, membri, RNPM &
Curtea de arbitraj comercial international Cluj

Nr.crt. | Departament Activitati

1. Dep. Juridic -19.12-diseminare talon comanda diplome Topul Firmelor;
-19.12-finalizare liste inventariere anuala scriptic 2025;
-22.12-transmitere informatii/adeziune potential membru C.C.I. Cluj;
-22.12-finalizare dosar inventariere anuala scriptic 2025;
-23.12-selectare modificare legislatie societati comerciale;
-23.12-intocmit docum casare MF si ob. Inv-dispozitie Comisie casare;
-23.12-intocmit proces verbal propuneri casare MF si Ob.inv.;
-23.12-intocmit proces verbal de casare MF si ob.inv.;

-23.12-intocmit Dispozitie aprobare casare si scoatere din funct. MF si ob inv.;
-23.12-intocmit Nota de scoatere din functiune MF si ob inv.;
-23.12-predat dosar final pv inventariere si casare MF si ob inv.;
-24.12-diseminare talon comanda diplome Topul Firmelor.

Curtea de -19.12-activ.secretariat-arhivare dosare arbitrale;

Arbitraj ' -19.12-activ.secretariat-transmitere inscrisuri dosar arbitral;

Comercial -22.12-activ.secretariat-intocmire acte procedura arbitrala;

International | 53 12_activ.secretariat-comunicare innformatii stadiu dosare arbitrale;

Clyj -24.12-activ.secretariat-intocmire acte procedura arbitrala.
2, Consultanta in | -19.12-activit.coordonare-constituire societati comerciale, PFA:

afaceri, -19.12-intocmire raport venituri-cheltuieli noiembrie 2025;

membri, -22.12-activit.coordonare-preluare solicitari - convertire coduri CAEN Rev 3;

RN.P.M. -23.12-activit.coordonare-preluare solicitari infiintare firme;

-24.12-activit.coordonare-diseminare talon comanda diplome Topul Firmelor.

3. Activitati -19.12-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

Asconsulting, | -19.12-verificat operat.curatare balcoane de agentii paza;

Astoria -19.12-verificat golire deseuri din cosurile gunoi fixe balcoane;

Servicii -19.12-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil;

-19.12-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-19.12-arhivare bonuri ridicare deseuri decembrie 2025;
-19.12-prezentare spatiu de inchiriat potential chiriasi;

-19.12-finalizare liste inventariere anuala scriptic;

-19.12-prelucrare raport evaluare imobil garantii bancare;
-22.12-procesare factura Electrica luna decembrie 2025;
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-22.12-intocmire cerere esalonare plata factura Electrica furnizare S.A.;
-22.12-intocmire decizie prg furnizare caldura 25-28.12.2025;
-22.12-arhivare bonuri ridicare deseuri decembrie 2025;
-22.12-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-22.12-verificat operatiuni curatare balcoane;

-22.12-verificat golire deseuri din cosurile gunoi fixe balcoane;
-22.12-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil;

-22.12-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-22.12-finalizare dosar inventariere anuala 2025;
-22.12-verificare inscriere date registru scurgeri inst.gaz -CT + soba gatit.

-23.12-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil;

-23.12-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-23.12-verificat operat.curatare balcoane de agentii paza;

-23.12-verificat golire deseuri din cosurile gunoi fixe balcoane;
-23.12-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-23.12-urmarire emitere facturi utilitati decembrie 2025;
-23.12-transmitere solicitare comunicare factura Electrica-Astoria Servicii;
-23.12-intocmit cerere esalonare plata factura Engie Romania SA;

-24.12-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil;

-24.12-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-24.12-verificat operat.curatare balcoane de agentii paza;

-24.12-verificat golire deseuri din cosurile gunoi fixe balcoane;
-24.12-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-24.12-urmarire emitere facturi utilitati decembrie 2025;
-24.12-confirmare plata facturi chirie+utilitati chiriasi - decembrie 2025;
-24.12-transmitere solicitare comunicare factura Electrica-Astoria Servicii;
-24.12-verificare inscriere date registru scurgeri inst.gaz -CT + soba gatit.

Nota: 25.12.2025-Craciunul -zi libera legala (Legea nr. 53/2003-Codul Muncii)

Intocmit,
j Meda Tibrea
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Raport privind modul de indeplinire a activitatilor conform,
Programului 19.12.25-30.12.25

Subsemnata Drigan Amelia-Maria, incadratd in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:
Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Romania-225/2007 modificatd si completatd, conform
prevederilor Capitolului II, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si luand
in considerare legislatia incidenta:
o Legea 335/2007 modificata si completata
e Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul Vamal Comunitar
e Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar
¢ Regulamentul (UE) Nr.952/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 9
octombrie 2013 de stabilire a Codului Vamal al Uniunii
e Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — 2019 Camera de Comert Internationala,
in concordantd cu cerintele din legislatia proprie din tarile de import pentru anumite
categorii de produse.

.....

al Uniunii se relevd in:(a) protejarea intereselor financiare ale Uniunii si ale statelor
membre ale acesteia; (b) protejarea Uniunii de comertul inechitabil si ilegal si incurajarea
activitdtilor economice legitime; (c) garantarea securitdtii si sigurantei Uniunii si a
rezidentilor acesteia, protectia mediului, in cooperare stransa cu alte autoritati, daca este
cazul; si (d) mentinerea unui echilibru adecvat intre controalele vamale si facilitarea
comertului legitim, in misiunea autoritatilor vamale privind supravegherea comertului
international al Uniunii.

L. Toate solicitdrile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor pentru

emiterea certificatelor de origne au fost onorate.

VINERI, 19.12.25

- Intocmire raport de venituri, pentru luna noiembrie.

- Am verificat, corelat in format electronic/fizic documentele transmise/depuse de
reprezentantul AROSA INDUSTRIES S.R.L., pentru emiterea unui certificat de origine.

- Am redactat, am imprimat pe setul certificatului, am inregistrat in Registrul de eliberari, am
pregatit si depus mapa la semnat. Valoarea prestatiei fara T.V.A.: 655 RON.
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- Am verificat, corelat in format electronic/fizic documentele transmise/depuse de
reprezentantul TERAPIA S.A., pentru emiterea a 8 certificate de origine.

- Am redactat, am imprimat pe setul certificatelor, am Tnregistrat in Registrul de eliberari, am
pregitit si depus mapa la semnat. Valoarea prestatiei fard T.V.A.: 4.040 RON, 3 au fost
eliberate de pe factura curentd, cu care aceasta s-a lichidat, iar pentru 5 a fost intocmitd in data
de 18.12.2025 factura.

- Am scanat, am transmis pe amelia@ccicj.ro , am salvat pe desktop,am transmis pe
office@ccicj.ro  certificatele de origne si documentele aferente, pentru AROSA
INDUSTRIES S.R.L si TERAPIA S.A.

- Informare tarife vamale, Indrumare de afaceri, informare privind situatia pe spatiul Orientului
Mijlociu, principala destinatie Tnscrisi n certificatele de origine pentru care se verificd
documentatiile.

LUNI 22.12.25

- Am verificat, corelat n format electronic documentele transmise de reprezentantul
REMATINVEST S.R.L.,,

- Am Tintocmit referatul pentru DEPARTAMENTUL ECONOMIC CASIERIE, pentru
emiterea unei facturi pentru un de certificat de origine, un set pentru certificatul de origine,
solicitat de REMATINVEST S.R.L., valoarea prestatiei fard T.V.A: 605 RON, plata s-a
efectuat prin O.P.

MARTI 23.12.25

- Am verificat n format fizic documentatiile depuse de reprezentantul REMATINVEST
S.R.L., am smnat pe fiecare pagini, am depus mapa la semnat.

- Am scanat, am transmis pe amelia@ccicj.ro, am salvat pe desktop, am transmis pe
office@ccici.ro.

MIERCURI 24.12.25

-Am arhivat, aplicatiile, documentatiile certificatelor de origine, emise in anul 2025 de
origine, fiind pregitite pentru preluare de citre arhivi.

25.12.25-26.12.25, Sarbatoarea Nasterii Domnului

29.12.25

- Am intocmit Programul pentru Departament, Raportul de activitate.

- Certificatele de origine, produc efecte juridice pe: KAZAKHSTAN, GEORGIA,
NORVEGIA, TURCIA

30.12.25
Informare, clarificare pentru solicitirile viitoare din anul 2026.
31.12.2025, Concediu de odihna

Cu stima:
Consilier juridic: Amelia-Maria Dragan, Master in Specializarea: ADMINISTRATIA, SI
RELATIILE DE MUNCA IN DREPTUL INTERN SI COMUNITAR 4‘
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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
perioada 19.12.2025 — 25.12.2025

Vineri 19.12.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si S.C. ASCONSULTING SRL
Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Clyj si S.C.Asconsulting SRL
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCI cat si la S.C. Asconsulting SRL

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul

Intocmire factura

Verificare sold si incasari

e Corespondenta cu serviciul de curatenie de la Casa de Asigurari de Sanatate Cluyj
Activitati legate de consultanti in afaceri

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
o Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
e DPregatire documente in vederea deplasarii la ORTC Clyj (eliberari, depuneri, financiare)
e Deplasare ONRC Clyj
e Consultanta si preluare documente in vederea inmatricularii unui SRL
e Intocmire referat pentru emitere factura servicii consultanta

e Redactare documente in vederea semnarii acestora de catre clienti
e Emitere referat factura
e Verificare stadiu dosare pe portal ONRC

Activitati legate de vanzarea de diplome Topul firmelor 2025

e Diseminare invitatie si talon comanda

e Preluare taloane de comanda

e Pregatire diplome pentru livrare
Activitati legate de inventariere

o Inventarierea bunurilor si mijloacelor fixe ale institutiei si societatii AsConsulting SRL

Luni 22.12.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
e Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si S.C. ASCONSULTING SRL
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Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCI cat si la S.C. Asconsulting SRL
Incasat sume in lei cu chitanta la CCI
Intocmit registrul de casa si verificat monetarul
Intocmire factura
Verificare sold si incasari
Corespondenta cu serviciul de curatenie de la Casa de Asigurari de Sanatate Clyj
e Deplasare Casa de Asigurari de Sanatate Clyj
Activitati legate de consultanta in afaceri

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
e Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
e Consultanta si preluare documente in vederea inmatricularii unui PFA
e Intocmire referat pentru emitere factura servicii consultanta

e Redactare documente in vederea semnarii acestora de catre clienti
e Emitere referat factura
e Verificare stadiu dosare pe portal ONRC

Activitati legate de vanzarea de diplome Topul firmelor 2023

e Diseminare invitatie si talon comanda

e Preluare taloane de comanda

e Pregatire diplome pentru livrare

Activitati legate de inventariere

e Definitivarea documentelor aferente inventarierii si predarea acestora spre semnare

Marti 23.12.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si S.C. ASCONSULTING SRL
Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluyj si S.C.Asconsulting SRL
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCI cat si la S.C. Asconsulting SRL

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul

Intocmire facturi

Corespondenta cu serviciul de curatenie de la Casa de Asigurari de Sanatate Cluj

e Corespondenta cu Casa de Asigurari de Sanatate Cluj cu privire la serviciile de curatenie
Activitati legate de consultanta in afaceri

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
Consultanta si preluare documente in vederea inmatricularii unui PFA
Intocmire referat pentru emitere factura servicii consultanta

Redactare documente in vederea semnarii acestora de catre clienti
e Emitere referat factura
Activitati legate de vanzarea de diplome Topul firmelor 2025

¢ Diseminare invitatie si talon comanda
e Preluare taloane de comanda
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e Pregatire diplome pentru livrare

Miercuri 24.12.2025

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si S.C. ASCONSULTING SRL
Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Clyj si S.C.Asconsulting SRL
Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCI cat si la S.C. Asconsulting SRL
Intocmire documente specifice activitatii
Incasat sume in lei cu chitanta la CCI
Intocmit registrul de casa si verificat monetarul
Intocmire pontaje CCI si Asconsulting SRL
Verificare sold, incasari

e Corespondenta cu serviciul de curatenie de la Casa de Asigurari de Sanatate Cluj
Activitati legate de consultanta in afaceri
e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unui SRL

e Verificare stadiu dosar pe portal ORCT Cluyj

¢ Obtinere rezervare denumire SRL

o Consultanta si preluare documente in vederea inmatricularii SRL

e Redactare documente in vederea semnarii acestora de catre clienti
Activitati legate de vanzarea de diplome Topul firmelor 2025

e Diseminare invitatie si talon comanda
e Preluare taloane de comanda
e DPregatire diplome pentru livrare

Joi 25.12.2023

Zi libera cf Codului Munecii

29.12.2025
Intocmit,
Sanda Domnita
Referent de specialitate
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CABINET PRESEDINTE

Ing.

Raport privind activitatile desfasurate
sdptdmana: 19.12.-25.12.2025.

Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie
generald, in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul cd in perioada de raportare
am indeplinit sarcinile si responsabilitatile din fisa postului, respectiv a numarului de ore
alocat pentru diferite tipuri de activitati. In perioada de raportare,19.12.-25.12.2025 au fost
desfasurate urméatoarele activitati pentru Camera de Comert si Industrie Clu;j:

- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicarii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;

- zilnic asigurarea legaturilor telefonice care s-au solicitat de catre conducere;

- zilnic urmadrirea corespunzatoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;

- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera si Asconsulting;

- efectuarea transferurilor de informatii in format online Colegiului de Conducere CCI Cluj

- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Clyj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;

- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine In conformitate cu
legea Camerelor de Comert din Romania 335/03.12.2007 modificata si completata;

- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se posta prin publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”, Facebook, buletin electronic, e-mail-uri, punctual la
beneficiari, site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj, alte canale de comunicare;

- zilnic am editat si publicat rapoarte de monitorizare presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”;

- verificarea zilnicd a solicitarilor/modificari/clarificari aparute In cadrul proiectelor
SES Urban de pe platforma MySmis -sistem informatic unitar dezvoltat pentru de
gestionarea eficientd a fondurilor externe nerambursabile pentru proiecte europene;

- zilnic prestez servicii de secretariat tehnic In cadrul proiectelor derulate de Camera de
Comert si Industrie Clyj cu titlul: Ocupare si economie sociald in mediul urban din Regiunea
Nord-Vest, ID311812 si Antreprenoriat social urban sustenabil Regiunea Nord Vest,312467;
19.12.2025. — am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul
2026 primit In urma conventiei din cadrul protocolului incheiat cu Romexpo S.A. Bucuresti;
- am postat in Gazeta Afacerilor si am transmis electronic membrilor Colegiului Camerei de
Comert si Industrie Cluj Venituri si Cheltuieli realizate Camera de Comert si Industrie Cluj,
Asconsulting, Expo Transilvania in perioada 01.01. —30.11.2025;

- am difuzat online echipei de implementare draft initial contestatie administrativa proiect
Ocupare si economie sociald Tn mediul urban din Regiunea Nord-Vest,cod SMIS 311812.

- am transmis online Comanda CCI CLUJ nr.33 din 19.12.2025 cu

necesar consumabile imprimanta B215 la SC Last Chance SRL Cluj- m%l
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Napoca;

- am transmis electronic la Banca Transilvania SA Sucursala Cluj de la Avocat. Doctor 1n
drept. Corina Popescu draft initial contestatie administrativa proiect Ocupare si economie
sociald in mediul urban din Regiunea Nord-Vest,cod Smis 311812 si transmitem de la
Evaluator EPI Raportul evaluare Asconsulting SRL Cluj-Napoca;

- am mediatizat expozitia AMBIENT CONSTRUCT EXPO 2026 organizatd in perioada
20.03.-23.03.2026, Romexpo SA Bucuresti aducand 1in prim-plan tehnologii,
echipamente,utilaje,materiale destinate constructiilor,amenajarilor interioare/exterioare,
decoratiunilor,piscinelor,reunind aspectele antreprenoriale,ambientale intr-un eveniment;

22.12.2025. — am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul
2026 primit In urma conventiei din cadrul protocolului incheiat cu Romexpo S.A. Bucuresti;
- am adresa online Asconsulting SRL Cluj-Napoca nr.432 din 22.12.2025. plata c-val
certificatelor medicale existente in sold la Casa de Asigurari de Sanatate a Judetului Cluj;

- am urmarit inregistrarea solicitarii aprobarea cererii de esalonare a platii facturi de consum
EF1/2546790466/19.12.2025 energie electrica Electrica Furnizare pentru Asconsulting SRL;
- am promovat expozitia ROMTHERM 2026 organizata in perioada 19.03. — 18.03.2026 la
Complexul expozitional Romexpo SA Bucuresti care reuneste cele mai importante companii
din domeniu — producatori, distribuitori si importatori de sisteme performante, echipamente
de ultima generatie si tehnologii inovatoare, recent introduse pe piata;

23.12.2025. — am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul
2026 primit In urma conventiei din cadrul protocolului incheiat cu Romexpo S.A. Bucuresti;
- am difuzat electronic anuntul cu acceptarea Notificarii si Solicitare de Clarificare nr.13 de
la Oir Pecu Regiune Nord-Vest 1in cadrul proiectului Ocupare si economie sociald in
mediul urban din Regiunea Nord-Vest, Cod SMIS 311812;

- am transmis online de la Ambasadorul Romaniei in Uruguay - mesaj de final de an la
membrilor Colegiului Camerei de Comert si Industrie Cluj.

- am pregatit primirea colindatorilor ansamblului Dor Transilvan la sediul Camerei de
Comert si Industrie Cluj, sala de colegiu “Eugen Besa”si am postat materialul video in
publicatia Gazeta Afacerilor;

- am urmadrit confirmarea preludrii cererii privind esalonarea platii facturii scadente in data
de 09.01.2026. consum gaz metan la Engie Roménia SA,;

24.12.2025. — am adunat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si Industrie Cluj si
Expo Transilvania SRL Cluj-Napoca;

In sdptimana 19.12.-25.12.2025. am tinut evidentele de contabilitate primara sl am
urmadrit Incasarea facturilor de utilitati/servicii aferente lunii decembrie 2025 ai clientiilor
societatii Asconsulting Cluj-Napoca;

Prin activitatile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munca
prin respectarea normelor de Protectia Muncii si P.S.I. si a celor specifice locului de munca.
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