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CAMERA DE COMERT SI INDUSTRIE CLUJ
DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
05.12.2025-11.12.2025

JUHASZ SANDA

05.12.2025-

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari financiar-contabile inchidere lunara noiembrie 2025 la CCI Cluj,Asconsulting si Expo Transilvania.
- Lucrari financiar-contabile privind proiectele ID311812 si ID312467.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Deplasare la Garanti, Unicredit.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

08.12.2025-

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Lucrari financiar-contabile inchidere lunara noiembrie 2025 la CCI Cluj,Asconsulting si Expo Transilvania.
- Lucrari financiar-contabile privind proiectele ID311812 si ID312467.

- Deplasare la Electrica sa Cluj si Casa Sanatate Cluj.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Deplasare la Garanti, Unicredit.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting
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09,12.2025-

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluyj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Clyj si SC Asconsulting SRL.
- Intoemit dispozitii de plata pentru SC Asconsuiting SRL.

- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Ciuj.

- Inchidere lunara noiembrie 2025 fa CCI Cluj,Asconsulting si Expo Transifvania.

- Lucrari financiar-contabile privind proiectele 1D311812 si ID312467.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania,

- Listare extrase cont la octombrie 2025 pentru inventariere anuala la CCI CLUJ si Asconsulting.

- Deplasare la Garanti, Unicredit.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci Ia CCI Cluj si Asconsulting

19.12.2023-

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsulting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsufting SRL.

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting SRL.

- Intoemit situatie incasari zilnice CC1 Clyj .

- Lucrari financiar-contabile inchidere lunara noiembrie 2025 la CCI Cluj,Asconsulting si Expo Transilvania..
- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania,

- Lucrari financiar-contabile privind proiectele ID311812 si ID312467.

- Urmarire desfasurare activitate de inventariere la CCI CLUJ;SC Asconsulting si Expo Traasilvania.

- Deplasare ta Garanti, Unicredit.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Cluj si Asconsulting

11.12.2025

- Inregistrat in contabilitate extras banca zilnic pt.SC Asconsuiting SRL si CCI Cluj.

- Inregistrari zilnice in contabilitate a facturilor intrate si emise la CCI Cluj si SC Asconsulting SRL.

- Intocmit dispozitii de plata pentru SC Asconsulting,

- Lucrari financiar-contabile inchidere lunara noiembrie 2025 la CCI Cluj,Asconsulting si Expo Transilvania.
- Intocmit situatie incasari zilnice CCI Cluj.

- Urmarire desfasurare activitate de inventariere la CCI CLUJ;SC Asconsuiting si Expo Transilvania.

- Lucrari financiar-contabile privind proiectele ID311812 si ID312467.

- Verificat situatie zilnica pentru ExpoTransilvania.

- Intocmit situatie zilnica disponibil banci la CCI Clyj si Asconsuiting.

- Incetare contracete de munca protect ID311812 cu data de 11.12.2025.

Director Economic
Juhasz Sanda

¢ Mj
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DIMITRIU

RAPORT SAPTAMANAL
CURTEA DE ARBITRAJ SI OFICIUL JURIDIC

Pentru perioada 05.12.2025 — 11.12.2025 in cadrul Curtii de Arbitraj si Oficiul juridic au fost
desfasurate urmatoarele activitati:

Nr.
crt.

ACTIVITATEA

SUBACTIVITATI

1.

Oficiul Juridic

05.12.2025 - Intocmirea unei informarii pentru beneficiarii proiectului 311812
cu privire la stadiul de derulare si contestarea masurilor luate de cagtre OIR
PECU NV.

05.12.2025 - Corespondenta cu beneficiarii proiectelor SES Urban privind
derularea proiectelor Szenas Csongor, Pulbere Alexandra.

05.12.2025 — Intocmirea deciziei privind suspendarea unor activitati din cadrul
proiectului 311812, pentru beneficiarii proiectului.

05.12.2025 — Corespondenta membri Colegiu Arbitraj privind formularea unui
punct de vedere cu privire la propunerile de colaborare avansate de catre
arbitrul Marius Ghiru.

05.12.2025 - Intocmire de cizie de suspendare a angajatilor din cadrul
societatilor din cadrul proiectului 311812 — nou create de catre Bancila Susana
si Mihaela Berar.

05.12.2025 - Intalnire de lucru DI. Alin Nistor in cadrul proiectului 311812.
08.12.2025 - Studiu si pregatire documente si argumente pentru formularea
contestatiei la Decizia cu privire la valoarea cheltuielilor autorizate aferente CR
nr. 4 din cadrul proiectului 311812, emisa de MIPE.

08.12.2025 — Corespondenta DI. Oncica Dan si Radu Rad in cadrul proiectului
311812.

08.12.2025 - Corespondenta avocat Corina Popescu privind intocmirea
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contestatiei pe proiectul 311812.

08.12.2025 — Posta speciala.

08.12.2025 — Corespondenta beneficiar Pilbark Robert privind derularea
proiectului 311812.

09.12.2025 — Corespondenta beneficiari proiect Sorin Hategan si Vasilovici
Razvan privind derularea proiectului 311812 si discutarea conditiilor de
renuntare la proiect din partea beneficiarului.

09.12.2025 — Studiu si pregatire documente si puncte de vedere cu privire la
Decizia cu privire la valoarea cheltuielilor autorizate aferente CR 4 si notei de
neconformitate din cadrul proiectului 311812.

09.12.2025 - Studiu si pregatire documente si puncte de vedere cu privire la
Decizia cu privire la valoarea cheltuielilor autorizate aferente CR 5 si notei de
neconformitate din cadrul proiectului 311812,

09.12.2025 — Corespondenta av. Corina Popescu si Alexandru Popescu
privind Deciziile aferente CR 4 si CR 5 din cadrul proiectului 311812.
10.12.2025 - Intalnire de lucru cu beneficiarul Kiss Adrian din cadrul
proiectului 312467 pentru prezentarea situatiei proiectului si derularea lui.
10.12.2025 — Verificarea si completarea punctelor de vedere cu privire la
contestatia aferenta CR 4 si CPL 1 din cadrul proiectului 311812.

10.12.2025 — Corespondenta Aeroport Cluj privind emiterea facturii si postarea
materialului publicitar pentru luna decembrie a.c.

11.12.2025 — Corespondenta DI.Lakatos Dan, Oncica Dan si loan Pop privind
proiectul 311812.

11.12.2025 - Corespondenta av, Corina Popescu privind contestatia pentru
CR nr. 4 si CPL 1 din cadrul proiectului 311812.

- Vizare contracte Camera si la departamentului de consultanta.

- Verificare si indosariere corespondenta si a documentelor emise online pe

semnatura electronica.

Curtea de
Arbitraj

- Corespondenta membri Colegiu Curtii de arbitraj privind propunerile de
colaborare avansate de catre DI. Marius Chiru.

-Verificarea documentelor transmise in dosarele arbitrale aflate pe rolul Curtii
de Arbitraj si comunicarea catre parti.

-Intocmirea referatelor de plata pentru onorarii arbitri pentru dosarele finalizate
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la Curtea de Arbitraj.

- Stabilire termene de judecata in dosare arbitrale.

- Intocmirea referatelor de plata pentru arbitri din dosarele arbitrale solutionate
si motivate.

- Verificarea redactari adreselor oficiale catre partile din dosarele arbitrale.

- Verificarea incheierilor de sedinta.

- Verificare inregistrari dosare arbitrale,verificarea calcularii taxelor si a
intocmirii procedurii arbitrale si corespondenta cu partile.

— Verificarea stadiul dosarelor arbitrale, a termenelor de judecata si emiterea

actelor procedurale si a referatelor de plata arbitri.

3. Proiecte

Europene

Verificarea documentelor intocmite de catre expertii monitorizare pe luna
noiembrie in cadrul proiectelor SES Urban..

- Verificarea transmiterii de catre beneficiarii proiectului 312467 a extraselor
REVISAL privind angajarea personalului asumat de catre acestia.

- Verificarea procesului de incarcarea a documentelor suport pe platforma
dedicata proiectului, de catre beneficiarii proiectului 312467 si de catre expertii
proiectului

- Formularea contestatiei in cadrul proiectului 311812 la CPL 1 si RP4.

- Formularea punctelor de vedere pentru contestarea Deciziei privind Raportului
de Progres nr. 5 proiect 312467.

- Intalniri de lucru cu expertii din proiectele SES Urban in vederea verificarii
activitatilor realizate si stabilirea masurilor de lucru pentru stabilirea activitatilor
curente si viitoare.

- Verificarea zilnica a realizarii sarcinilor de catre experti in cadrul celor doua
proiecte SES Urban.

- Verificarea organizari si desfasurarii evenimentelor de monitorizare online
catre beneficiarii contractelor de subventie din cadrul proiectelor SES Urban.

- Verificarea zilnica a solicitarilor/ modificarilor/clarificarilor aparute in cadrul

proiectelor SES Urban pe platforma MySMIS.

4. Certificate de

forta majora.

Eliberarea la cerere.

5. Activitati TOP

Realizare diplome Top 2025 la comanda
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firme 2020
6. Activitati -Verificarea scandentarului privind valabilitatea contractelor incheiate la Expo

pentru Expo | Transilvania SRL.

Transilvania - Studiu proiectului Digitalizarea IMM-urior.

SRL - Asigurare servicii juridice (decizii, corespondenta, contracte, etc.)

- Urmarire si verificare incasari, discutii, corespondenta chiriasi.

- Verificarea contractelor de prestari servicii, inchiriere, colaborare.

- Intocmirea scadentarului contractelor de la Expo Transilvania SRL.
-Verificarea scadentarului contractelor de inchiriere la Asconsulting.

- Urmarirea si verificarea chiriasilor rau platnici pentru Asconsulting SRL.

11.12.2025 Bogdan Georgescu
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Raport de activitate - saptamana: 05-11.12.2
Departament juridic & Consultanta in afaceri, membri, RNPM &
Curtea de arbitraj comercial international Cluj

Nr.crt. | Departament Activitati

1. Dep. Juridic -05.12-diseminare talon comanda diplome Topul Firmelor;
-05.12-programare efectuare examen medicina muncii;

-08.12-transmitere informatii/adeziune potential membru CCI Cluj;
-08.12-intocmit invitatie colinda Ansamblu Dor Transilvan Cluj;
-08.12-transmitere solicitare plata facturi intrepr. sociale sociale;
-09.12-procesare dovada plata facturi infiintare intrepr. sociale;
-09.12-diseminare talon comanda diplome Topul Firmelor;

-10.12-solicitare confirmare acte titlurilor de participare ale CCI Cluj la societati
comerciale, asociatii si fundatii pt inventariere anuala;

-11.12-demarare etapa inventariere anuala -actualizare liste inventariere.

Curtea de -05.12-activ.secretariat-arhivare dosare arbitrale;

Arbitraj -08.12-activ.secretariat-intocmire acte procedura arbitrala;
Comerc'lal -09.12-activ.secretariat-comunicare innformatii stadiu dosare arbitrale;
International -10.12-activ.secretariat-org/participare sedinta arbitrala;
Cluj -11.12-activ.secretariat-transmitere acte procedura arbitrala.
2 Consultanta in | -05.12-activit.coordonare-constituire societati comerciale, PFA;
afaceri, -08.12-activit.coordonare-preluare solicitari infiintare firme;
membri, -09.12-activit.coordonare-preluare solicitari - convertire coduri CAEN Rev 3;
R.N.P.M. -10.12-activit.coordonare-preluare solicitari infiintare firme;
-11.12-activit.coordonare-diseminare talon comanda diplome Topul Firmelor.
3, Activitati -05.12-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;
Asconsulting, | -05.12-verificat operat.curatare balcoane de agentii paza - ora 8:30;
Astoria -05.12-verificat golire deseuri din cosurile gunoi fixe balcoane - ora 16:00;
Servicii -05.12-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil;

-05.12-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-05.12-arhivare bonuri ridicare deseuri decembrie 2025;
-05.12-intocmit contract cesiune de creanta Electrica Furnizare SA;
-05.12-intocmit contract cesiune de creanta ENGIE Romania SA;
-05.12-urmarire plata facturi chirie+utilitati chiriasi - decembrie 2025;

-08.12-arhivare bonuri ridicare deseuri decembrie 2025;

-08.12-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-08.12-urmarire plata facturi chirie+utilitati chiriasi - decembrie 2025;
-08.12-verificat operat.curatare balcoane - ora 8:30;

-08.12-verificat golire deseuri din cosurile gunoi fixe balcoane ora 16:00;
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-08.12-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil;
-08.12-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-08.12-editat oferta meniu saptamanal pt CCI Cluj si Restaurant Astoria;
-08.12-editat oferta catering eveniment 11 dec. 2025;

-09.12-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil;

-03.12-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-03.12-verificat operat.curatare balcoane de agentii paza - ora 8:30;
-03.12-verificat golire deseuri din cosurile gunoi fixe balcoane-ora 16:00;
-03.12-urmarire depozitare deseuri menajere/carton;

-03.12-urmarire emitere facturi utilitati decembrie 2025;

-03.12-confirmare plata facturi chirie+utilitati chiriasi - decembrie 2025;
-03.12-transmitere solicitare comunicare factura Electrica-Astoria Servicii;
-03.12-deplasare Electrica/transmitere contract cesiune CAS Cluj+notificare;
-03.12-transmitere contract cesiune +notificare cesiune - Engie SA;
-03.12-intocmire cerere esalonare plata factura energie electrica;
-03.12-intocmire cerere esalonare plata factura gaze naturale;
-03.12-actualizare oferta catering eveniment 11 dec. 2025 Casa de cultura Cluj;

-10.12-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil;

-10.12-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-10.12-verificat operat.curatare balcoane de agentii paza - ora 8:30;
-10.12-verificat golire deseuri din cosurile gunoi fixe balcoane- ora 16:00;
-10.12-urmarire emitere facturi utilitati imobil - decembrie 2025;
-10.12-arhivare bonuri ridicare deseuri decembrie 2025;

-10.12-confirmare plata facturi chirie+utilitati chiriasi - decembrie 2025;
-10.12-transmitere solicitare emitere factura energie electrica - Astoria Servicii;
-10.12-demarare etapa inventariere anuala -actualizare liste inventariere;
-10.12-transmitere CAS Cluj contract de cesiune creanta incheiat cu ENGIE;
-10.12-intocmire Notificare cesiune creanta CAS Cluj;

-10.12-intocmire registru evidenta verificare scurgeri inst.gaz CT + soba gatit;

-11.12-verificare curatenie/inspectie grupuri sanitare imobil;

-11.12-verificare functionalitate obiecte sanitare grupuri sanitare imobil;
-11.12-verificat operat.curatare balcoane de agentii paza - ora 8:30;
-11.12-verificat golire deseuri din cosurile gunoi fixe balcoane- ora 16:00;
-11.12-urmarire emitere facturi utilitati imobil - decembrie 2025;
-11.12-intocmire contract cesiune creanta Engie pt factura noiembrie 2025;
-11.12-intocmire situatie comparativa pret KW/2024-pret KW 2025:
-11.12-intocmire informare chiriasi majorare pret utilitati 2026;
-11.12-intocmire draft conventie esalonare plata Electrica Furnizare SA;
-11.12-arhivare bonuri ridicare deseuri decembrie 2025;

-11.12-confirmare plata facturi chirie+utilitati chiriasi - decembrie 2025;
-11.12-transmitere solicitare emitere factura energie electrica - Astoria Servicii;
-11.12-inventariere anuala -actualizare liste inventariere.

Intocmit,

& Mﬁ- da Tibrea
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DEPARTAMENT ECONOMIC

RAPORT DE ACTIVITATE
perioada 05.12.2025 - 11.12.2025

Vineri 05.12.2025

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si S.C. ASCONSULTING SRL
Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCI cat si la S.C. Asconsulting SRL

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul

Intocmire factura

Verificare sold si incasari

Corespondenta cu serviciul de curatenie de la Casa de Asigurari de Sanatate Cluj

Deplasare la CASS Cluj

Activitati legate de consultanta in afaceri

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL

Pregatire documente in vederea deplasarii la ORTC Cluj (eliberari, depuneri, financiare)
Deplasare ONRC Cluyj

Consultanta si preluare documente in vederea inmatricularii unui SRL

Intocmire referat pentru emitere factura servicii consultanta

Redactare documente in vederea semnarii acestora de catre clienti
Emitere referat factura
Verificare stadiu dosare pe portal ONRC

Activitati legate de vanzarea de diplome Topul firmelor 2025

Diseminare invitatie si talon comanda
Preluare taloane de comanda
Pregatire diplome pentru livrare

Activitati legate de proiect PEO - COD 311812

Tel: 0364/ 730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@sccicy.ro, Website: wwmw.ccigj.ro

Intocmire documente aferente raportarii lunare
Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect
Corespondenta cu participantii GT privind etapele urmatoare ale proiectului
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Activitati legate de inventariere
e Inventarierea bunurilor si mijloacelor fixe ale institutiei si societatii AsConsulting SRL

Luni 08.12.2025

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si S.C. ASCONSULTING SRL
Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCI cat si la S.C. Asconsulting SRL

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul

Intocmire factura

Verificare sold si incasari

e Corespondenta cu serviciul de curatenie de la Casa de Asigurari de Sanatate Cluj

@ ¢ @ @ o o

Activitati legate de consultanta in afaceri
e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
e Consultanta si preluare documente in vederea inmatricularii unui PFA
e Intocmire referat pentru emitere factura servicii consultanta

e Redactare documente in vederea semnarii acestora de catre clienti
e Emitere referat factura

e Verificare stadiu dosare pe portal ONRC

Activitati legate de vanzarea de diplome Topul firmelor 2025

e Diseminare invitatie si talon comanda

e Preluare taloane de comanda

e Pregatire diplome pentru livrare

Activitati legate de proiect PEO - COD 311812

e Intocmire documente aferente raportarii lunare

e Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect

e Corespondenta cu participantii GT privind etapele urmatoare ale proiectului

Activitati legate de inventariere

e [nventarierea bunurilor si mijloacelor fixe ale institutiei si societatii AsConsulting SRL

Marti 09.12.2025

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL
Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Clyj si S.C.Asconsulting SRL

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCI cat si la S.C. Asconsulting SRL

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul

Intocmire facturi

Corespondenta cu serviciul de curatenie de la Casa de Asigurari de Sanatate Cluj

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Corespondenta cu Casa de Asigurari de Sanatate Cluj cu privire la serviciile de curatenie

Activitati legate de consultanta in afaceri

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL

Consultanta si preluare documente in vederea inmatricularii unui PFA

Completare formulare, scanare, salvare in foldere, aplicare semnatura electronica pentru depunerea
acestora pe email la ORTC Cluj pentru

UIFALEAN BIANCA PFA

Intocmire referat documente semnate electronic

Intocmire referat pentru emitere factura servicii consultanta

Redactare documente in vederea semnarii acestora de catre clienti
Emitere referat factura

Activitati legate de proiect PEO - COD 311812

Intocmire documente aferente raportarii lunare
Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect
Corespondenta cu beneficiarii proiectului

Activitati legate de vanzarea de diplome Topul firmelor 2025

Diseminare invitatie si talon comanda
Preluare taloane de comanda
Pregatire diplome pentru livrare

Activitati legate de inventariere

Inventarierea bunurilor si mijloacelor fixe ale institutiei si societatii AsConsulting SRL

Miercuri 10.12.2025

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Cluj si S.C. ASCONSULTING SRL
Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluyj si S.C.Asconsulting SRL

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCI cat si la S.C. Asconsulting SRL

Intocmire documente specifice activitatii

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul

Intocmire pontaje CCI si Asconsulting SRL

Verificare sold, incasari

Intocmire facturi

Corespondenta cu serviciul de curatenie de la Casa de Asigurari de Sanatate Cluyj

Intocmire situatie ca si raspuns la cererile formulate de catre angajatele Registrului Comertului Cluj in
vederea obtinerii adeverintelor cu privire la primele obtinute

Activitati legate de consultanta in afaceri

Tel: 0364/ 730980, Fax: 0364/730991, E-mail: office@ccicj.ro, Website: www.ccij.ro

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite
Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unui SRL
Verificare stadiu dosar pe portal ORCT Cluyj

Obtinere rezervare denumire SRL
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e Consultanta si preluare documente in vederea inmatricularii SRL
e Redactare documente in vederea semnarii acestora de catre clienti

Activitati legate de vanzarea de diplome Topul firmelor 2025

e Diseminare invitatie si talon comanda

e Preluare taloane de comanda

e Pregatire diplome pentru livrare

Activitati legate de proiect PEO - COD 311812

e Corespondenta si consultanta in vederea clarificarii situatiilor aparute in proiect

e Corespondenta cu beneficiarii pentru a obtine documentele de inregistrare in REGES a contractelor de
munca ale salariatilor asumati

e Intocmire documemte monitorizare

Activitati legate de inventariere

e Inventarierea bunurilor si mijloacelor fixe ale institutiei si societatii AsConsulting SRL

Joi 11.12.2025

Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

Activitati de resurse umane si contabilitate primara pentru CCI Clyj si S.C. ASCONSULTING SRL

Intocmit Grafic de lucru la Camera de Comert si Industrie Cluj si S.C.Asconsulting SRL

Verificat prezenta in condicile de prezenta atat la CCI cat si la S.C. Asconsulting SRL

Incasat sume in lei cu chitanta la CCI

Intocmit registrul de casa si verificat monetarul

e Intocmit situatiile saptamanale privind zilele de concediu, concediu de boala, invoiri, zile libere,
concediu fara salar a angajatilor la CCI si S.C.Asconsulting SRL

e Corespondenta cu serviciul de curatenie de la Casa de Asigurari de Sanatate Cluj

Activitati legate de consultanta in afaceri

e Verificarea emailurilor pentru a raspunde la solicitarile venite

e Consultanta si preluare documente in vederea inregistrarii unei mentiuni SRL
e Redactare si consultanta, preluare documente in vederea inregistrarii unui SRL
e Completare formulare si documente in vederea depunerii pe email

e Redactare documente in vederea semnarii acestora de catre clienti
Activitati legate de vanzarea de diplome Topul firmelor 2025

e Diseminare invitatie si talon comanda

e Preluare taloane de comanda

e Pregatire diplome pentru livrare

Activitati legate de inventariere

e Inventarierea a bunurilor si mijloacelor fixe ale institutiei si societatii AsConsulting SRL

,

11.12.2025
Intocmit,
Sanda Domnita
Referent de specialitate

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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Ref.: Raport zilnic de activitate conform Fisei postului 05.12.2025-11.12.2025

In data de 05.11.2025 —Vineri

Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

*  Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice) emitere
factura aferenta lunii in curs, transmitere via email

« Completare raport activitate Rondocarton, transmitere raport activitate si
factura servicii

» Generare borderou cu taxele cuvenite pentru inregistrarile in RNPM
e Redactare Hotarare completare obiect de activitate si Statut actualizat
e [nramare diplome mail carte laureati
In data de 08.12.2025 — Luni
 Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)

. Completare raport activitate Promovare Rondocarton

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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In data de 09.12.2025 — Marti

* Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
. Completare raport activitate Promovare Rondocarton
e Redactare Hotarare lichidare SRL

e Verificare contracte de garantie reala mobiliara

In data de 10.12.2025 — Miercuri

* Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta/ Certificate de origine si raspuns

° Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)

. Completare raport activitate Promovare Rondocarton, Transmitere factura
servicii promovare via email

e Facturare cotizatii scadente
e Redactare Statut infiintare SRL
e Centralizare Taloane comanda diploma Top

e Generare borderou cu taxele cuvenite Ministerului Justitiei ptr inregistrarile
in RNPM

In data de 04.11.2025 — Joi

* Verificarea solicitarilor venite pe mail in legatura cu activitatea biroului
Consultanta si raspuns

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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. Completare raport activitate Promovare Romexpo (postarile zilnice)
. Completare raport activitate Promovare Rondocarton
e Inregistrare 8 avize initiale , facturare serviciu ptr 50 de inregitrari

e Transmitere borderou cu taxele cuvenite pentru inregistrarile in RNPM,
catre CCIR

e Alte solicitari venite pe parcursul zilei

Intocmit : Beatrix Cociuba cons. juridic

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj = 2
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Raport privind modul de indeplinire a activitétilor conform,
Programului 05.12.25-11.12.25

Subsemnata Drigan Amelia-Maria, incadrata in functia de consilier juridic, in cadrul
Departamentului de Relatii Internationale, Programe Europene, Evenimente, mentionez:
Am indeplinit prestatia, privind emiterea certificatelor de origine, in conformitate cu
Legea Camerelor de Comert din Roménia-225/2007 modificata si completatd, conform
prevederilor Capitolului I1, Organizarea si functionarea camerelor judetene, Art.4, lit.e), si luand
in considerare legislatia incidenta:
o Legea 335/2007 modificata si completata
e Reg. CEE nr. 2913/1992 — Codul Vamal Comunitar
e Reg. CEE nr. 2454/1993 de stabilire a unor dispozitii de aplicare a Codului Vamal
Comunitar
e Regulamentul (UE) Nr.952/2013 al Parlamentului European si al Consiliului din 9
octombrie 2013 de stabilire a Codului Vamal al Uniunii
o Ghidul pentru emiterea certificatelor de origine — 2019 Camera de Comert Internationald,
in concordantd cu cerintele din legislatia proprie din (arile de import pentru anumite
categorii de produse.

o Principalele responsabilitati in emiterea certificatelor de origne conform Codului Vamal
al Uniunii se releva in:(a) protejarea intereselor financiare ale Uniunii si ale statelor
membre ale acesteia; (b) protejarea Uniunii de comertul inechitabil si ilegal si incurajarea
activitdtilor economice legitime; (c) garantarea securitdtii si sigurantei Uniunii si a
rezidentilor acesteia, protectia mediului, in cooperare stransa cu alte autoritati, daca este
cazul; si (d) mentinerea unui echilibru adecvat intre controalele vamale si facilitarea
comertului legitim, Tn misiunea autoritatilor vamale privind supravegherea comertului
international al Uniunii.

L. Toate solicitérile conforme cu legislatia in vigoare, adresate din partea firmelor pentru

emiterea certificatelor de origne au fost onorate.

VINERI, 05.12.25

- Informare tarife vamale, indrumare de afaceri, informare privind situatia pe spatiul Orientului
Mijlociu, principala destinatie Tnscrisd in certificatele de origine pentru care se verificd
documentatiile.

- Am intocmit referatul pentru DEPARTAMENTUL ECONOMIC CASIERIE, pentru
emiterea unei facturi pentru 21 de certificate de origine, 21 de seturi pentru certificatele de

Str. Horea 3, cod 400174, Cluj-Napoca, jud. Cluj
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origine, solicitate de ECOLOR S.R.L., valoarea prestatiei fard T.V.A: 10.605 RON, plata s-a
efectuat prin O.P.

- Am verificat in format electronic documentele transmise de reprezentantul ECOLOR, am
imprimat pe setul certificatelor, am inregistrat in Registrul de eliberari.

LUNI 08.12.25

- Am verificat in format fizic documentele depuse de reprezentantul ECOLOR S.R.L.,
am semnat pe fiecare pagini, am pregatit si am depus mapa la semnat.

- Am scanat, am transmis pe amelia@eccicj.ro, am salvat pe desktop.

- Am fintocmit referatu]l pentru DEPARTAMENTUL ECONOMIC CASIERIE, pentru
emiterea unei facturi pentru 21 de certificate de origine, 21 de seturi pentru certificatele de
origing, solicitate de ECOLOR $.R.L., valoarea prestatiei fard T.V.A: 10.605 RON, plata s-a
efectuat prin O.P.

- Am intocmit referatul pentru DEPARTAMENTUL ECONOMIC CASIERIE, pentru
emiterea unei facturi pentru un certificat de origine, 5 seturi pentru cele 5 pagini ale
certificatului de origine, solicitat de ENTOURAJ FURNITURE S.R.L.. valoarea prestatiet
fard T.V.A: 1.058, 75 RON, plata s-a efectuat prin O.P.

STATUS: in lucru, s-a transmis draftul pentru agreere elemente inscrise.
Am transmis pe office@ccicj.ro cete 21 de certificate de origne si documentele aferente.
MARTI 09.12.25

- Solicitiri din partea LAPP INSULATORS S.R.L.

- Am Iintocmit referatul pentru DEPARTAMENTUL ECONOMIC CASIERIE, peniru
emiterea unei facturi pentru un certificat de origine,doud duplicate, 3 seturi pentru
certificat/duplicat, vizare original facturd, vizare copie facturd. solicitate de LAPP
INSULATORS S.A., valoarea prestatiei fard T.V.A: 2.922,15 RON, plata s-a efectuat prin
O.P.

MIERCURI 10.12.25
Am primit solicitare din partea FARMEC S.A., pentru un certificat de origine, doua
servicii de avizare facturi si facturi proforma.

- Am intocmit referatul pentru DEPARTAMENTUL ECONOMIC CASIERIE, pentru
emiterea unei facturi pentru un certificat de origine, vizare facturd, vizare proforma factura.
solicitate de FARMEC S.A., valoarea prestatiei fara T.V.A: 1.505 RON, plata s-a efectuat
ptin O.P,

- Am verificat in format electronic documentele transmise de reprezentantul FARMEC S A,
am imprimat pe setul certificatului.

JOI, 11.12.25

- Am verificat in format fizic documentele depuse de reprezentantul FARMEC S.A., am
depus mapa la semnat, am scanat, am transmis pe amelia@ccicj.ro, am salvat pe
desktop, am transmis pe office@ccicj.ro.

- Am eliberat certificatul de origine documentele vizate pentru Lapp Insulators si
Farmec.

- Am intocmit Programul pentru Departament, Raportul de activitate.

- Certificatele de origine, produc efecte juridice pe:ARABIA SAUDITA, MALAEZIA,
KUWEIT,QATAR.

Cu stima:
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- Consilier juridic: Amelia—Maria Drigan, Master in Specializarea: ADMINISTRATIA, $i
RELATIILE DE MUNCA IN DREPTUL INTERN SI COMUNITAR
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CABINET PRESEDINTE

Raport privind activitatile desfasurate
saptaiména: 05.12.-11.12.2025
Subsemnata, Szabo Ibolya, incadratd in functia de consilier economic in economie
generald, in cadrul Cabinetului Presedintelui, mentionez faptul ca in perioada de raportare
am indeplinit sarcinile si responsabilitatile din fisa postului, respectiv a numarului de ore
alocat pentru diferite tipuri de activitati. In perioada de raportare, 05.12.-11.12.2025 au fost
desfasurate urmatoarele activitati pentru Camera de Comert si Industrie Cluj:
- zilnic am asigurat interfata care serveste comunicérii permanente dintre conducere si toate
departamentele prin transmiterea dispozitiilor si informatiilor online;
- zilnic asigurarea legaturilor telefonice care s-au solicitat de cétre conducere;
- zilnic urmarirea corespunzatoare a traseului online a corespondentei primite la conducere;
- zilnic evidenta Registrului de intrare — iesire a documentelor din Camera si Asconsulting;
- efectuarea transferurilor de informatii in format online Colegiului de Conducere CCI Cluj
- zilnic sprijinirea departamentelor CCI Cluj in scopul indeplinirii sarcinilor de serviciu;
- zilnic am sprijinit prestatia privind emiterea certificatelor de origine in conformitate cu
legea Camerelor de Comert din Romania 335/03.12.2007 modificata si completata;
- zilnic prelucrarea informatiilor primite pentru a se posta prin publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”, Facebook, buletin electronic, e-mail-uri, punctual la
beneficiari, site-ul Camerei de Comert si Industrie Cluj, alte canale de comunicare;
- zilnic am editat si publicat rapoarte de monitorizare presei in publicatia Camerei de Comert
si Industrie Cluj “Gazeta Afacerilor”;
- verificarea zilnicd a solicitarilor/modificari/clarificari aparute in cadrul proiectelor
SES Urban de pe platforma MySmis -sistem informatic unitar dezvoltat pentru de
gestionarea eficienta a fondurilor externe nerambursabile pentru proiecte europene;
- zilnic prestez servicii de secretariat tehnic si expert monitorizare planuri de afaceri nr.2 in
cadrul proiectelor derulate de Camera de Comert si Industrie Cluj cu titlul: Ocupare si
economie sociald Tn mediul urban din Regiunea Nord-Vest, ID311812 si Antreprenoriat
social urban sustenabil in Regiunea Nord Vest, ID 3124672;
05.12.2025. — am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul
2026 primit in urma conventiei din cadrul protocolului incheiat cu Romexpo S.A. Bucuresti;
- am transmis electronic la Electrica Furnizare de la Asconsulting referitor la cererea nr.
25336475963/03.12.2025 Contractul de cesiune nr.405/05.12.2025, in vederea semndrii.
- am transmis online la Engie Romania SA de la Asconsulting referitor la contract furnizare
nr.C-00094292/02.02.2023 Contract cesiune creanta nr. 406/05.12.2025, in vederea semnarii.
- am mediatizat expozitia AMBIENT CONSTRUCT EXPO 2026 organizatd in perioada
20.03.-23.03.2026, Romexpo SA Bucuresti aducand in prim-plan
tehnologii, echipamente,utilaje,materiale destinate
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constructiilor,amenajarilor interioare/exterioare, decoratiunilor,piscinelor,reunind aspectele
antreprenoriale,ambientale intr-un eveniment;

08.12.2025. — am postat in publicatia Gazeta Afacerilor si promovat pe display/panoul

digital al Camerei prezentarea companiei de la Rondocarton SRL Séannicoara/Apahida;

- am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul 2026 primit in

urma conventiei din cadrul protocolului incheiat cu Romexpo S.A. Bucuresti;

- am transmis electronic de la Asociatia "Cluster Mobilier Transilvan” invitatia la

Adunarea Generald Extraordinarda a Asociatiei ,,Cluster Mobilier Transilvan” in data de

17.12.2025 la ora 15:00, urméand a se relua la ora 16.00 cu a doua convocare, daca nu se

~ intruneste cvorum la prima sedintd,la CEM — Centrul de Excelentd pentru Mobila din incinta

Cluj Inovation Park,Str.Tiberiu Popoviciu,nr.22P,Cluj-Napoca,sau online platforma ZOOM;

- am promovat expozitia ROMTHERM 2026 organizata in perioada 19.03. — 18.03.2026 la

Complexul expozitional Romexpo SA Bucuresti care reuneste cele mai importante companii

din domeniu — producatori, distribuitori si importatori de sisteme performante, echipamente

de ultimé generatie si tehnologii inovatoare, recent introduse pe piata;

09.12.2025. — am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul

2026 primit in urma conventiei din cadrul protocolului incheiat cu Romexpo S.A. Bucuresti;

- am difuzat online contractul de cesiune creanta nr. 405/5.12.2025, incheiat intre Electrica

Furnizare si Asconsulting SRL si contractul de cesiune creanta nr. 406/5.12.2025, incheiat

intre Engie Romania SA si Asconsulting SRLCluj-Napoca.

- am difuzat electronic Decizie Valoare Cheltuieli Autorizate Cerere rambursare 4 si Cerere
rambursare 5 in cadrul proiectului cu titlul: Ocupare si economie sociald in mediul urban
din Regiunea Nord-Vest, ID311812

10.12.2025. — am mediatizat de la Romexpo S.A. Bucuresti calendarul expozitional pe anul

2026 primit In urma conventiei din cadrul protocolului incheiat cu Romexpo S.A. Bucuresti;

- am confirmat primirea si am distribuit electronic Rezolutiile Biroului de Conducere si

Deciziile Colegiului de Conducere al Camerei de Comert si Industrie a Romaniei care au fost

adoptate in sedinta din data de 03 decembrie 2025.

- am confirmat primirea si am distribuit primirea notificarii pentru proiectul Ocupare si

economie sociala in mediul urban din Regiunea Nord Vest Cod SMIS 311812.

11.12.2025. — am adunat si postat rapoartele de activitate de la Camera de Comert si

Industrie Cluj si Expo Transilvania SRL Cluj-Napoca;

In saptimana 05.12.-11.12.2025 am tinut evidentele de contabilitate primard si am
urmarit incasarea facturilor de utilitati/servicii aferente lunii decembrie 2025 ai clientiilor
societatii Asconsulting Cluj-Napoca;

Prin activitatile depuse in cadrul institutiei am folosit integral programul de munca
prin respectarea normelor de Protectia Muncii si P.S.I. si a celor specifice locului de munca.

Cu consideratie, Jj;L@ )%
‘Szabo Ibolya

Consilier economic in economie general
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